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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TH{ &S REHNH/CHINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN V& GIARYIYET
CUA SO XAY DUNG TINH KON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 638/0P-UBND ngay 19 thang 8 nam 2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

A. Danh muc thi tuc hanh chinh:

STT Tén thu tuc hanh chinh

1 | Tha tuc cip Gidy phép xdy dung d6i véi cong trinh khong theo tuyén

Thu tuc cip Gidy phép xay dung d6i voi cong trinh theo tuyén

Thu tuc cé’p Gidy phép xdy dung theo giai doan ddi v&i cong trinh cap
dac biét, cap |

Thu tuc cap Gidy phép xay dung dbi véi cong trinh tén gido, cong trinh
tin ngudng

Thi tuc cip Gidy phép xay dung dbi v6i cong trinh tuong dai, tranh
hoanh trang

Thu tuc cip Gidy phép xay dung d6i voi cong trinh quang céo

Thu tuc cap Giay phép xay dung doi1 voi cong trinh cua cac co quan
ngoai giao va to chuc quoc té

Thu tuc cip Gidy phép xay dung cho dy an

Thu tuc cip Gidy phép stra chita, cai tao cong trinh

10 | Thu tuc cap Giay phép xdy dung doi v6i truong hop di doi cong trinh

11 | Thu tuc cap Gidy phép xdy dung c6 thoi han

12 | Thu tuc cap lai Gidy phép xdy dung

13 | Thu tuc gia han Gidy phép xay dung

14 | Thu tuc diéu chinh Gidy phép xay dung

15 | Tha tuc kiém tra cong tac nghiém thu dua cong trinh vao sir dung

16 | Tha tuc tham dinh thiét ké co s¢ thudc tham quyén cua S¢ Xay dung

Thu tuc tham dinh thiét ké ban vé thi cong, du todn cong trinh thudc bdo
cao kinh té - k¥ thuat thudc tham quyén cua S¢ Xay dung

Tht tuc thim dinh thiét ké xdy dyng va du toan cong trinh trién khai sau

18 thiét ké co so thudc tham quyén ctia S¢ Xay dung

Thu tuc cap l‘an dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung ndi dung ching
19 | chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III d6i v&i ca nhan hoat
dong xay dung trong linh vuc khao sat xay dung

Thu tuc cp l‘ém dau, xét nang hang, diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg
20 | chi hanh ngh€ hoat dong xay dung hang II, hang III doi v6i ca nhan hoat
dong xay dung trong linh vuc thiét ké quy hoach xay dung




21

Thu tuc cap 1an dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung ndi dung chimg
chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III d6i voi ca nhan hoat
dong xay du’ng trong linh vuc thiét ké xay dung cong trinh

22

Thu tuc cp lgn dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung ndi dung ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III d61 v&i ca nhan hoat
dong xay dung trong linh vuc gidm sat thi cong xay dung

23

Thu tuc cp l‘ﬁn dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung ndi dung ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III d6i vé1 ¢4 nhan hoat
dong xay dung trong linh vuc dinh gia xay dung

24

Thu tuc cip l‘ﬁn dau, xét nang hang, diéu chinh, bd sung ndi dung ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III d6i vdi cd nhan hoat
dong xay dung trong linh vuc quan 1y du éan

25

Thu tuc cap lai (truong hop chitng chi hanh nghé hét thoi han hiéu luc)
chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III ddi véi ca
nhan hoat dong xdy dung trong cac linh vuc: Khao sat xay dung; Thiét
ké quy hoach xay dung; Thiét ké xay dung cong trinh; Giam sat thi cong
xay dung; Pinh gi4 xay dung; Quan 1y du an

26

Thu tuc cap lai (trwong hop chitng chi hanh nghé cii bi mat hodc hi
hong) chtng chi hanh nghé hang II, hang 11T ddi véi ca nhan hoat dong
xay dung trong cac linh vuc: Khao sat xay dung; Thiét ké quy hoach
xay dung; Thiét ké xay dung cong trinh; Giam sat thi cong xay dung;
Dinh gid xay dung; Quan 1y du an

27

Thu tuc chuyén doi ching chi hanh nghé hang II, hang III ddi véi ca
nhan hoat déng xdy dung trong cac linh vuc: Khao sat xay dung; Thiét
ké quy hoach xay dung; Thiét ké xay dung cdng trinh; Giam sat thi cong
xay dung; Pinh gia xay dung; Quan 1y du an

28

Tha tuc cip 1an du; diéu chinh; bd sung ndi dung ching chi nang luc
hoat dong xﬁy dung hang II, hang III do6i véi t6 chirc khao sat xay dung

29

Thii tuc cap lan dau; dicu chinh; bo sung noi dung ching chi nang lyc
hoat dong xay dung hang II, hang III ddi véi to chic tu van 1ap quy
hoach xay dung

30

Thu tuc cap lan dau; diéu chinh; bd sung ndi dung ching chi nang luc
hoat dong xay dung hang II, hang III doi véi to chirc thiét ké xay dung

31

Thu tuc cap lan dau; diéu chinh; bd sung ndi dung ching chi nang luc
hoat dong xay dung hang II, hang III d6i vai t6 chitc quan 1y du 4n

32

Thu tuc cap lan dau; diéu chinh; bd sung ndi dung ching chi nang luc
hoat dong xay dung hang II, hang III do6i vé1 to chuce thi cong xay dung
cong trinh

33

Thi tuc cap lan dau; diéu chinh; bo sung ndi dung chlmg chi nang lyc
hoat dong xay dung hang II, hang III d6i véi to chic giam st thi cong
xay dung




Thu tuc cdp 1an dau; diéu chinh; bd sung ndi dung chimg chi ning luc

34 | hoat dong xay dung hang II, hang III ddi vé6i té chirc kiém dinh xay
dung
Thu tuc cdp 1an dau; diéu chinh; bd sung ndi dung ching chi nang lyc

35 | hoat dong xay dung hang II, hang II1 61 véi to6 chirc quan 1y chi phi dau
tu xay du’ng
Thu tuc cap lai ndi dung chimg chi nang lyc hoat dong xay dung hang
II, hang III d6i véi td chic: Khao sat xay dung; Lap quy hoach xay

36 | dung; Thiét ké, thim tra xay dung cong trinh; Quan 1y dy 4n dau tu xay
dung; Thi cong xay dung cong trinh; Gidm sat thi cong xay dung cong
trinh; Kiém dinh x4y dung; Quan 1y chi phi du tu x4y dung

37 Thu tuc cip gidy phép hoat dong xay dung cho t6 chirc nudc ngoai hoat
dong xay dung tai Viét Nam thuc hién hop dong ctia du &n nhom B, C

38 Thu tuc cap gidy phép hoat dong xay dung cho ca nhan nudce ngoai hoat
dong xay dung tai Viét Nam thuc hién hop dong ctia du &n nhoém B, C

39 | Thu tuc thim dinh nhiém vu quy hoach xay dung ving

40 | Thu tyc tham dinh d0 4n quy hoach xay dung ving

41 | Tha tuc thAm dinh nhiém vu quy hoach db thi

42 | Thu tyc thim dinh do 4n quy hoach d6 thi

43 | Thu tyc thim dinh nhiém vu quy hoach khu chtrc ning dic thu

44 | Tha tuc tham dinh d6 4n quy hoach khu chirc ning dic thu

45 Thu tuc cap Gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh do thi dbi véi cac
loai cdy c6 thy, cay bao ton

46 | Tha tuc cip ching chi hanh nghé moi gidi bat dong san

47 | Tha tuc cip lai ching chi hanh nghé moéi gidi bat dong san

48 Thu tuc ch}lyén nhuong toan bd hodc mat phén du an khu d6 thi méi, du
an phat trién nha &

49 | Tha tuc thAm dinh va phé duyét dy toan chi phi lap dd an quy hoach

50 Thu tuc tiép nhan hd sorvcéng bd san phém vat li¢u xay dung trén dia
ban phu hop véi tiéu chuan phap quy k¥ thuéat

51 Thu tuc tham dinh gia ban, thué mua, thu€ nha ¢ xa hoi dugc dau tu xay
dung theo dy 4n bang ngudn von ngoai ngan sach nha nudc

52 Thi tuc thong bao nha & hinh thanh trong tuwong lai du diéu kién duoc
ban, cho thué mua
Tht tuc chip thuan chi trvong dau tu xay dung nha & thudc thim quyén

53 T TS
cua Uy ban nhan dan cap tinh

54 | Thu tuc luya chon cha dau tu du 4n xay dung nha ¢ thuong mai

55 | Thu tuc cho thué nha ¢ xa hoi thudc sé hitru nha nudc




56

Thu tuc cho thué mua nha & xa hoi thudc sé hitru nha nudc

Thii tuc thué nha & cong vu thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan

> dan cép tinh

58 Thu tyc cho thu€ nha ¢ ct thugc s¢ hiru nha nude (d6i véi truong hop
khong chuyén quyén thué nha &)

59 Thu tuc cho thué nha & cii thudc s¢ hitu nha nudc (d6i véi truong hop
nhan chuyén quyén thué nha )

60 | Thu tuc ban nha & cii thudc sé hitu nha nude




QUYET THU TUC HANH CHIiNH

B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO GIAI

Quy trinh sd 1:

Thii tuc: Cép gidy phép xdy dwng doi véi cong trinh khong theo tuyén

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buée Noi dung cong viéc nhiém thue | (ngay/ Két qua/san phim
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 Gidy tl?’p nghan h? SO va
ctia thanh phan ho so. R , h?n tga k(ft qua/ Phl?u
, e \ Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
.| - Quét (scan), nhap dir li¢u trén phan | g5vay | 05ngay/ | thién hd so/Phidu tir
B‘i"’c mém mot ctra dién tr So Xay dung | qunojam | ngaylam | chéi tiép nhan gii
ta} Trl}ng te‘tm Phuxc vu hanhA’ Chmh viéc tai viéc quyét hd so/Phiéu kiém
cong t}Ph va chu}:en ho so defl C}n Trung tdm soat qua trinh giai
cuc Gl?m dmhAxay dyng - S& Xay quyét ho so (kém theo
dung d¢ thuc hién. todn bo hé s o)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Lanh dao r; 3v [am trinh giai quyét h6 so
2 va chuyén dén cong chic dugc phan Chi cuc 9 Y (kem theo toan by ho
cong xur 1y. vike 50)
- Kiém tra ho so, thuc dia. Néu co tai
lidu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodac khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qua 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chirc, ci nhan bo sung,
chinh sira hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Van ban yéu cau bo
Buge | van ban lay ¥ kién cua cac co quan, | Cong cht’rc 6,5 ng?y/ s’ung;hé S?;/Vﬁn Pén lay
3 don vi vé cac linh vyc lién quan (thoi duoc giao ngay lam |y kién/Giay moi hop/
gian ldy J} kien khéng qué_ 04 ngay XU ly viéc Phiéu kiém soat qué

lam viéc, sau thoi han néu trén, néeu
cdc don vi khéng cé y kién thi xem
nhu tho”'ng nhat véi ndi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quadn ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc ldy
¥ kién bang vin ban.

- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.

trinh giai quyét ho so




Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh lanh

01 ngay/

Budc O e e e T | Lanh dao A Phiéu kiém soat qua
4 dao S& phé duyét két qua giai quyet Chi cuc ngay lam trinh eidi quvét hd so
thu tuc hanh chinh. - viée glatquy
, , 0.75 ngay/ | VA ban tra 10i/Giay
Bude | Phé duyét két qua giai quyét thit tyc | Lanh dao S& | "2 "9 | pheap xay  dung/Phiéu
X . A ngay lam 2 A
5 hanh chinh. Xay dung A kieém soat qua trinh giai
VIEC £ 1A
: quyét ho so
- Van thu vao s van ban giai quyét Vin thu S&
thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. 2 ; > y ) .
Buoc N Ly , P Xfl Y dung/ 0’5\ ng{\aly/ Phiéu kiém soat qua
- Cong chuc xir 1y ho so dong dau | Congchue | ngaylam | . . ° .0 o0 A
6 e T . ° . A trinh giai quyét ho so
vao céc ban vé& (truong hop cap giay | dugc giao vige
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua Vin ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong ho so thi phép xdy dung (kem
.| Chi cuc c6 trach nhiém gui van ban | Cong chuc 0,5ngay/ | theo ho so thiet ke)l
Budc S . TA 2 . AT B S S .
7 xin 1oi dén to chirc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phicu xin 16i va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc Xt ly viéce ngay tra ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu rd 1y do kiém soat qua trinh giai
qué han va hen lai ngay tra két qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Céng chire Van ban tra 10i/Gidy
Bu6c | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va S0 Xa‘ly phep xay dung} (ke;m
8 | thu1¢ phi theo quy dinh (néu cd) dung lam theo ko sq thict k&)l
: : ' viéc tai Phiéu xin }Gi va hen lai
Trung tm ngay tra ket qua
. ) 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viée




Quy trinh s6 2:

Thi tuc: Cép gidy phép xdy dwng doi véi cong trinh theo tuyén

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Két qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
e | et TS| o | e
1 . Trune 1 b b hy hi ﬁ dung lam ngay lam | choi tiep nhdn giai
ta} rung te‘tm P uc vy hanh chihh viéc tai viéc quyéet ho so/Phicu kiém
cong t.lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tm soat qua trinh giai
cuc Glill’n dmhAxay dung - S¢ Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. todn bé hé sa)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hé so | Lanh dao n v 1AM trinh giai quyét h6 so
2 | va chuyén dén cong chirc duge phan |  Chi cyc 9y (kém theo toan bg ho
cong xur 1y. viee 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chic, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buéc van ban lay y kién cua céc co quan, | Cong Ch&c 6,5\ ng{;ly/ s:ungA,h() Sf{,/Vén Pén lay
3 don vi vé cac linh vyc lién quan (thoi | dugc giao ngay lam |y k}en/C‘j{ay moi hop/
gian lay y kién khong quda 04 ngay xu ly vige Phiéu kiém soat qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyét ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu thong nhdt véi néi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Bute | R& s0dt, kiém tra ni dung, trinh lanh | -, dao | OLMOY/ | ppic kidm sodt qua
dao S& phé duyét két qua giai quyet . ngay lam . £, 1A
4 , \ f Chi cuc A trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh. viée




Vin ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So 0’7? ngay/ phép xay dung/Phiéu
N . n ngay lam . AN
5 hanh chinh. Xay dung vide kiém sodt qua trinh gidi
: quyét ho so
- Van thu vao s van ban giai quyét Vin thu S&
thu tuc hanh chinh, luu trlr van ba A 3 . .
Budc 1 T il G, T W van ban. X?y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phicu kiém soat qua
- Cong chirc xir 1y hd so dong dau Cong chirc | ngay lam AU Y
6 . A trinh giai quyét ho so
vao cac ban vé& (truong hop cip gidy | duogc giao Viee
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két qua Vian ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong hd so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cyc co6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiét ké)l
Budc Y S N A 2 . LS
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay l1am | Phiéu xin 191 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc Xt ly viéce ngay tra ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu 1o 1y do kiém soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra két qua. quyet ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va S0 XE}y phép xdy dung (kem
8 thu 18 phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho s thict k)l
: : ' viéc tai Phiéu xin 101 va hen lai
Trung tdm ngay tra két qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc




Quy trinh s6 3:

Tha tuc: Cép gidy phép xdy dung theo giai doan déi véi cong trinh cip
ddac biét, cap 1

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buée Noi dung cong viéc nhiém thue | (ngay/ Két qua/san phim
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
.| - Queét(scan), nhap dir liéu trén phan | q5way | 05ngay/ | thién hd so/Phibu tu
B‘i"’c mém mot ctra dién tr So Xay dung | quno jam | ngaylam | chéi tiép nhan gii
ta} Trl}ng te‘tm Phuxc vu hanhA’ Chmh vigc tai viéc quyét hd so/Phiéu kiém
cong t,lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tm soat qua trinh giai
cue Gl?m dmhAxay dyng - 8¢ Xay quyét hd so (kém theo
dung dé thuc hién. todn bé hé s0)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Léanh dao n 3v [am trinh giai quyét h6 so
2 va chuyén dén cong chic dugc phan Chi cuc 9 Y (kem theo toan by ho
cong xur 1y. vike 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dang
theo quy dinh hodac khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian td chire, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buge | van ban lay y kién cua cac co quan, | Cong chﬁc 6,5 ng?y/ sung ho so/Van ban lay
3 don vi ye cac 1’1nh vuc lién quan (thoi | duge giao ngay lam |y klen/Glay moi hop/
gian lay y kién khong qua 04 ngay xu ly viéc Phiéu kiém soat qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu tho”'ng nhat véi ndi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cling
cac co quan lién quan dé xem xét cAp
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Budc | Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1inh | Lanh dao 01 ngay/ |Phiéu kiém soat qua
4 | dao S6 phé duyét két qua giai quyét | Chicuc ngay lam | trinh giai quyet ho so




tha tuc hanh chinh.

viéc

Vin ban tra 10i/Gidy

Buéc | Phé duyét két qua giai quyét thit tuc | Lanh dao Sor | 72 N9 | hen xay  dung/Phidu
X . A ngay lam 2 DA
5 hanh chinh. Xay dung ec kiém soat qua trinh giai
Vie quyet ho so
- Van thu vao sd vin béan giai quyét Vin thu S&
tha tuc hanh chinh, Iuu trir van ban. 4 3 » »
Buoc N Ly ) p X? Y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phieu kiém soat qua
- COng chirc xir 1y hd so dong dau | Congchac | ngay lam £
6 N . Y . " trinh giai quyet ho so
vao cac ban vé& (truong hop cap giay | dugc giao vige
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua Vin ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong ho so thi phép xdy dung (kem
.| Chi cyc c6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiet ke)l
Buoc . X. a3k 2 , , A 2 . N N e . XN .
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay lam | Phicu xin 16i va hen lai
cho Cong chirc So Xay dung lam viéc xu ly viéc ngay trd ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu rd 1y do kiém soat qua trinh giai
qué han va hen lai ngay tra két qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va S0 Xa}y phep xay du’ngA (ke;n}
8 | thu 18 phi theo quy dinh (néu cd) dung lam theo ho sq thiét ke)l
; : ' viée tai Phiéu xin }61 va hen lai
Trung tm ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viée
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Quy trinh s6 4:

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dung déi véi cong trinh tén gido, cong trinh
tin nguong

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buée Noi dung cong viéc nhiém thue | (ngay/ Két qua/san phim
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
.| - Queét(scan), nhap dir liéu trén phan | q5way | 05ngay/ | thién hd so/Phibu tu
B‘i"’c mém mot ctra dién tr So Xay dung | quno jam | ngaylam | chéi tiép nhan gii
ta} Trl}ng te‘tm Phuxc vu hanhA’ Chmh vigc tai viéc quyét hd so/Phiéu kiém
cong t,lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tdm soat qua trinh giai
cuc Glill’n dmhAxay dung - S¢ Xay quydt hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. toan bé hé 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Léanh dao n 3v [am trinh giai quyét h6 so
2 va chuyén dén cong chirc dugc phan Chi cuc gay (kém theo toan b ho
cong xur 1y. vike 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dang
theo quy dinh hodac khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian td chire, ca nhan bd sung,
chinh sira hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buge | van ban lay y kién cua cac co quan, | Cong chﬁc 6,5 ng?y/ sung ho so/Van ban lay
3 don vi ye cac 1’1nh vuc lién quan (thoi | duge giao ngay lam |y klen/Glay moi hop/
gian ldy y kién khéng qua 04 ngay xur ly vige Phiéu kiém sodt qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu tho”'ng nhat véi ndi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cling
céc co quan lién quan dé xem xét cip
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Budc | Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1inh | Lanh dao 01 ngay/ |Phiéu kiém soat qua
4 | dao S6 phé duyét két qua giai quyét | Chicuc ngay lam | trinh giai quyet ho so
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thu tuc hanh chinh. viéc
’ ’ 0.75 ngay/ | VAN ban tra 10i/Gidy
Buéc | Phé duyét két qua gidi quyét thi tuc | Lanh dao 8¢ | °2 M9 | phep xay  dung/Phiéu
X . A ngay lam 2 DA
5 hanh chinh. Xay dung ec kiém soat qua trinh giai
Vi€ quyét ho so
- Vian thu vao s6 vin ban giai quyét | Vin thu S&
tha tuc hanh chinh, Iuu trir van ban. 4 3 » »
Buoc N Ly ] P X? Y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phieu kiém soat qua
- Coéng chirc xtr 1y ho so dong dau | Cong chirc ngay lam . £ 1A
6 N . Y . " trinh giai quyet ho so
vao cic ban vé (truong hop cap giay | dugc giao Vige
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua Vin ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong ho so thi phép xdy dung (kem
.| Chi cyc c6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiet ke)l
Buoc . X. a3k 2 , , A 2 . N N e . XN .
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay lam | Phicu xin 16i va hen lai
cho Cong chirc So Xay dung lam viéc xu ly viéc ngay trd ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu rd 1y do kiém soat qua trinh giai
qué han va hen lai ngay tra két qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
. s A 2 I S¢ Xay phép xay dung (kém
Budce | Tra két qua cho to chie va thu 1€ phi \ S w0 thidt k&
8 | theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho sq thiét ke)l
: ' viée tai Phiéu xin }61 va hen lai
Trung tm ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh: ngay lam
viée
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Quy trinh s6 5:

Tha tuc: Cdp gidy phép xdy dwng déi véi cong trinh twong dai, tranh
hoanh trang

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buée Noi dung cong viéc nhiém thue | (ngay/ Két qua/san phim
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
.| - Queét(scan), nhap dir liéu trén phan | q5way | 05ngay/ | thién hd so/Phibu tu
B‘i"’c mém mot ctra dién tr So Xay dung | quno jam | ngaylam | chéi tiép nhan gii
ta} Trl}ng te‘tm Phuxc vu hanhA’ Chmh vigc tai viéc quyét hd so/Phiéu kiém
cong t.lPh va chu}:en ho so dep C}n Trung tm soat qua trinh giai
cue Gl?m dmhAxay dyng - 8¢ Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. toan bé hé 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Léanh dao n 3v [am trinh giai quyét h6 so
2 va chuyén dén cong chirc dugc phan Chi cuc gay (kém theo toan b ho
cong xur 1y. vike 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dang
theo quy dinh hodac khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian td chire, ca nhan bd sung,
chinh sira hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buge | van ban lay y kién cua cac co quan, | Cong chﬁc 6,5 ng?y/ sung ho so/Van ban lay
3 don vi ye cac 1’1nh vuc lién quan (thoi | duge giao ngay lam |y klen/Glay moi hop/
gian ldy y kién khéng qua 04 ngay xur ly vige Phiéu kiém sodt qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu tho”'ng nhat véi ndi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop clng
cac co quan lién quan dé xem xét cip
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Budc | Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh 1inh | Lanh dao 01 ngay/ |Phiéu kiém soat qua
4 | dao S6 phé duyét két qua giai quyét | Chicuc ngay lam | trinh giai quyet ho so
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thu tuc hanh chinh. viéc
’ ’ 0.75 ngay/ | VAN ban tra 10i/Gidy
Bude | Phé duyét két qua giai quyét thii tuc | Lanh dao S& | 'Y "I | bhap xay  dung/Phiéu
X . A ngay lam 2 DA
5 hanh chinh. Xay dung ec kiém soat qua trinh giai
Vi€ quyét ho so
- Van thu vao sd van ban giai quyét Vin thu So
tha tuc hanh chinh, Iuu trir van ban. 4 3 » »
Buoc N Ly ] P X? Y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phieu kiém soat qua
- Coéng chirc xtr 1y ho so dong dau | Cong chirc ngay lam . £ 1A
6 N . Y . " trinh giai quyet ho so
vao cic ban vé (truong hop cap giay | dugc giao Vige
phép xay dung). xur ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua Vin ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong ho so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cyc c6 trach nhiém guri van ban | Congchic | 0,5ngay/ | theo ho so thiét ke)l
Buoc . X. a3k 2 , , A 2 . N N e . XN .
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay lam | Phicu xin 16i va hen lai
cho Cong chirc So Xay dung lam viéc xu ly viéc ngay trd ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu rd 1y do kiém soat qua trinh giai
qué han va hen lai ngay tra két qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va S0 Xa}y phep xay du’ngA (ke;n}
8 | thu I¢ phi theo quy dinh (néu c6) dung lam theo ho so thiét ke)l
; : ' viée tai Phiéu xin }61 va hen lai
Trung tm ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh: ngay lam
viée
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Quy trinh s 6:

Thii tuc: Cép gidy phép xdy dwng doi véi cong trinh quéng cdo

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Két qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
e | et TS| o | e
1 . Trune 1 b b hy hi ﬁ dung lam ngay lam | choi tiep nhdn giai
ta} rung te‘tm P uc vy hanh chihh viéc tai viéc quyéet ho so/Phicu kiém
cong t.lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tm soat qua trinh giai
cuc Glill’n dmhAxay dung - S¢ Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. todn bé hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hé so | Lanh dao n v 1AM trinh giai quyét h6 so
2 | va chuyén dén cong chirc duge phan |  Chi cyc 9y (kém theo toan bg ho
cong xur 1y. viee 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian t6 chirc, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buéc van ban lay y kién cua céc co quan, | Cong Ch&c 6,5\ ng{;ly/ s:ungA,h() Sf{,/Vén Pén lay
3 don vi vé cac linh vyc lién quan (thoi | dugc giao ngay lam |y k}en/(}_{ay moi hop/
gian lay y kien khong qua 04 ngay xu ly viéc Phiéu kiém ’soé‘t qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyét ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu thong nhdt véi néi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Bute | R& s0dt, kiém tra ni dung, trinh lanh | -, dao | OLMOY/ | ppic kidm sodt qua
dao S& phé duyét két qua giai quyet . ngay lam . £, 1A
4 , \ f Chi cuc A trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh. viée
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Vin ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So 0’7? ngay/ phép xay dung/Phiéu
. . n ngay lam . AN
5 hanh chinh. Xay dung vide kiém sodt qua trinh gidi
: quyét ho so
- Vian thu vao s6 vin ban giai quyét | Vin thu S&
thu tuc hanh chinh, luu trlr van ba A 3 . .
Budc 1 e i G, Tt W van ban. X?y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phicu kiém soat qua
- Cong chic xir 1y hd so déng dau Cong chirc | ngay lam AU Y
6 . A trinh giai quyét ho so
vao cac ban vé& (trudng hop cép gidy | dugc giao vige
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra két qua Vian ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong hd so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cyc co6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiét ké)l
Budc Y S N A 2 . LS
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay l1am | Phiéu xin 191 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc Xt ly viéce ngay tra ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu 1o 1y do kiém soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket qua. quyet ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va S0 XE}y phép xdy dung (kem
8 thu 18 phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho s thict k)l
¥ : ' viéc tai Phiéu xin 101 va hen lai
Trung tdm ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 7:

Tha tuc: Cdp gidy phép xdy dwng doi véi cong trinh ciia cic co quan
ngogai giao va to chirc quoc té

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buée Noi dung cong viéc nhiém thue | (ngay/ Két qua/san phim
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
But | mim m e din ts 54 Xy qumg | 0| 051GV | ien 19 solPhidn
1  Trune tim Ph ha hy b ﬁ dupg lam ngay lam | choi tiep nhgp giai
ta} rung te‘tm uc vy hanh chihh viéc tai viéc quyéet ho so/Phicu kiém
cong tinh va chuyén ho so dén Chi | 1 ng1am soat qua trinh giai
cue Gl?m dmhAxay dyng - S& Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. toan bé hé 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so | Léanh dao n 3v [am trinh giai quyét ho so
2 va chuyén dén cong chic dugc phan Chi cuc 9 Y (kem theo toan by ho
cong xur 1y. vike 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dang
theo quy dinh hodac khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chirc, ¢4 nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buge | van ban lay y kién cua cac co quan, | Cong chﬁc 6,5 ng?y/ sung ho so/Van ban lay
3 don vi v€ cac linh vue lién quan (thoi duoc giao ngay lam |y kién/ Glay moi hop/
gian lay y kién khong quda 04 ngay xur ly vige Phiéu kiém sodt qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyet ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu tho”'ng nhat véi ndi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cling
céc co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Budc | Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh l1anh | Lanh dao 01 ngay/ | Phiéu kiém soat qua
4 | dao S6 phé duyét két qua giai quyét | Chicuc ngay lam | trinh giai quyet ho so
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thu tuc hanh chinh. viéc
, , 0.75 ngay/ | VAN ban tra 10i/Gidy
Bude | Phé duyét két qua giai quyét thii tuc | Lanh dao S& | "2 "I | phap xdy  dung/Phiéu
X . A ngay lam 2 DA
5 hanh chinh. Xay dung ec kiém soat qua trinh giai
Vi€ quyét ho so
- Vian thu vao s6 vin ban giai quyét | Vin thu S&
tha tuc hanh chinh, luu trir van ban. 4 3 » »
Buoc N Ly ) p X? Y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phieu kiém soat qua
- Coéng chirc xtr 1y ho so dong dau | Cong chirc ngay lam . £ 1A
6 N . Y . " trinh giai quyet ho so
vao cac ban vé& (truong hop cap giay | dugc giao vige
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua Vin ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong ho so thi phép xdy dung (kem
.| Chi cyc c6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiet ke)l
Buoc . X. a3k 2 , , A 2 . N N e . XN .
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay lam | Phicu xin 16i va hen lai
cho Cong chirc So Xay dung lam viéc xu ly viéc ngay trd ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu rd 1y do kiém soat qua trinh giai
qué han va hen lai ngay tra két qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
. s A 2 - So Xay phép xay dung (kem
Budce | Tra két qua cho to chuc va thu 1€ phi dune 13 3o thidt k)l
8 | theo quy dinh (néu c6) wng lam theo ho sg thiet k&)l
: ' viée tai Phiéu xin }61 va hen lai
Trung tm ngay tra ket qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh: ngay lam
viée
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Thii tuc: Cép gidy phép xdy dwng cho dw dn

Quy trinh s6 8:

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Két qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
e | et TS| o | e
1 . Trune 1 b b hy hi ﬁ dung lam ngay lam | choi tiep nhdn giai
ta} rung te‘tm P uc vy hanh chihh viéc tai viéc quyéet ho so/Phicu kiém
cong t.lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tm soat qua trinh giai
cuc Glill’n dmhﬂxay dung - S¢ Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. todn bé hé sa)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hé so | Lanh dao n v 1AM trinh giai quyét h6 so
2 | va chuyén dén cong chirc duge phan |  Chi cyc 9y (kém theo toan bg ho
cong xur 1y. viee 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian to chic, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buéc van ban lay y kién cua céc co quan, | Cong Ch&c 6,5\ ng{;ly/ s:ungA,h() Sf{,/Vén Pén lay
3 don vi vé cac linh vyc lién quan (thoi | dugc giao ngay lam |y k}en/C‘f{ay moi hop/
gian lay y kién khong quda 04 ngay xu ly viéc Phiéu kiém ’soai‘t qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyét ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu thong nhdt véi néi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Bute | R& s0dt, kiém tra ni dung, trinh lanh | -, dao | OLMOY/ | ppic kidm sodt qua
dao S& phé duyét két qua giai quyet . ngay lam . £, 1A
4 , \ f Chi cuc A trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh. viée
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Vin ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So 0’7? ngay/ phép xay dung/Phiéu
N . n ngay lam . AN
5 hanh chinh. Xay dung vide kiém sodt qua trinh gidi
: quyét ho so
- Van thu vao s van ban giai quyét Vin thu S&
thu tuc hanh chinh, luu trlr van ba A 3 . .
Budc 1 T il G, Tt H van ban. X?y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phicu kiém soat qua
- Cong chirc xir 1y hd so dong dau Cong chirc | ngay lam AU Y
6 . A trinh giai quyét ho so
vao cac ban vé& (truong hop cip gidy | duogc giao Viee
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra két qua Vian ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong hd so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cyc co6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiét ké)l
Budc Y S N A 2 . LS
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay l1am | Phiéu xin 191 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc Xt ly viéce ngay tra ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu 1o 1y do kiém soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra két qua. quyet ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va S0 XE}y phép xdy dung (kem
8 thu 18 phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho s thict k)l
: : ' viéc tai Phiéu xin 101 va hen lai
Trung tdm ngay tra két qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cép gidy phép siva chira, cdi tao cOng trinh

Quy trinh s6 9:

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Két qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 Giay tiép nhan ho so va
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
.| - Quét (scan), nhap dir liu trén phan | gsvay | 05ngay/ | thien hd so/Phidu ti
B‘i"c mém mot ctra dién twr So Xay dung | quno jam | ngaylam | chéi tiép nhan gii
ta} Trl}ng te‘tm Phuxc vy hanhA’ Chmh viéc tai viéc quyét hd so/Phiéu kiém
cong t,lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tam soat qua trinh giai
cuc Glill’n dmhAxay dung - S¢ Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. todn bé hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hé so | Lanh dao n v 1AM trinh giai quyét h6 so
2 | va chuyén dén cong chic duge phan |  Chi cuc gay (kém theo todn bg ho
cong xur 1y. vike 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian t6 chire, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buéc van ban lay y kién cua céc co quan, | Cong Ch&c 6,5\ ng{;ly/ s:ungA,h() Sf{,/Vén Pén lay
3 don vi vé cac linh vyc lién quan (thoi | dugc giao ngay lam |y k}en/(}_{ay moi hop/
gian lay y kién khong quda 04 ngay xu ly vige Phiéu kiém soat qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyét ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu thong nhdt véi néi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Bute | R& s0dt, kiém tra ni dung, trinh lanh | -, dao | OLMOY/ | ppic kidm sodt qua
dao S& phé duyét két qua giai quyet . ngay lam . £, 1A
4 , \ f Chi cuc A trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh. viée
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Vin ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So 0’7? ngay/ phép xay dung/Phiéu
N . n ngay lam . AN
5 hanh chinh. Xay dung vide kiém sodt qua trinh gidi
: quyét ho so
- Van thu vao s van ban giai quyét Vin thu S&
thu tuc hanh chinh, luu trlr van ba A 3 . .
Budc 1 T il G, T W van ban. X?y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phicu kiém soat qua
- Cong chirc xir 1y hd so déong dau Cong chirc | ngay lam AU Y
6 . A trinh giai quyét ho so
VA0 Céc ban v& (truong hop cip gidy | duogc giao Viee
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra két qua Vian ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong hd so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cyc co6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiét ké)l
Budc Y S N A 2 . LS
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay l1am | Phiéu xin 191 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc Xt ly viéce ngay tra ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu 1o 1y do kiém soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra két qua. quyet ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va S0 XE}y phép xdy dung (kem
8 thu 18 phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho s thict k)l
¥ : ' viéc tai Phiéu xin 101 va hen lai
Trung tdm ngay tra két qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 10:

Thi tuc: Cép gidy phép xdy dwng doi véi trwong hop di doi cong trinh

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Két qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 Giay tl?’p nﬁhan hf) SO va
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
.|~ Quét (scan), nhap dir liu trén phan | givay | 05ngay/ | thien hd so/Phidu ti
B‘i"c mém mot ctra dién twr So Xay dung | quno jam | ngaylam | chéi tiép nhan gii
ta} Trl}ng te‘tm Phuxc vy hanhA’ Chmh viéc tai viéc quyét hd so/Phiéu kiém
cong t,lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tm soat qua trinh giai
cuc Glill’n dmhAxay dung - S¢ Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. todn bé hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hé so | Lanh dao n v 1AM trinh giai quyét h6 so
2 | va chuyén dén cong chirc duge phan |  Chi cyc 9y (kém theo toan bg ho
cong xur 1y. viee 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian t6 chire, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buéc van ban lay y kién cua céc co quan, | Cong Ch&c 6,5\ ng{;ly/ s:ungA,h() Sf{,/Vén Pén lay
3 don vi vé cac linh vyc lién quan (thoi | dugc giao ngay lam |y k}en/(}_{ay moi hop/
gian lay y kién khong quda 04 ngay xu ly vige Phiéu kiém soat qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyét ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu thong nhdt véi néi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Bute | R& s0dt, kiém tra ni dung, trinh lanh | -, dao | OLMOY/ | ppic kidm sodt qua
dao S& phé duyét két qua giai quyet . ngay lam . £, 1A
4 , \ f Chi cuc A trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh. viée
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Vin ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So 0’7? ngay/ phép xay dung/Phiéu
N . n ngay lam . AN
5 hanh chinh. Xay dung vide kiém sodt qua trinh gidi
: quyét ho so
- Van thu vao s van ban giai quyét Vin thu S&
thu tuc hanh chinh, luu trlr van ba A 3 . .
Budc 1 T il G, T W van ban. X?y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phicu kiém soat qua
- Cong chirc xir 1y hd so déong dau Cong chirc | ngay lam AU Y
6 . A trinh giai quyét ho so
VA0 C4C ban v& (truong hop cip gidy | duogc giao viée
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra két qua Vian ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong hd so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cyc co6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiét ké)l
Budc Y S N A 2 . LS
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay l1am | Phiéu xin 191 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc Xt ly viéce ngay tra ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu 1o 1y do kiém soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra két qua. quyet ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va S0 XE}y phép xdy dung (kem
8 thu 18 phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho s thict k)l
: : ' viéc tai Phiéu xin 101 va hen lai
Trung tdm ngay tra két qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cép gidy phép xdy dwng c6 thoi han

Quy trinh s6 11:

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Két qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chirc yéu cau bo sung, hoan
e | et TS| o | e
1 . Trune 1 b b hy hi ﬁ dung lam ngay lam | choi tiep nhdn giai
ta} rung te‘tm P uc vy hanh chihh viéc tai viéc quyéet ho so/Phicu kiém
cong t.lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tm soat qua trinh giai
cuc Glill’n dmhAxay dung - S¢ Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. todn bé hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hé so | Lanh dao n v 1AM trinh giai quyét h6 so
2 | va chuyén dén cong chirc duge phan |  Chi cyc 9y (kém theo toan bg ho
cong xur 1y. viee 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh hd so 01 lan, thoi
gian khéng qué 04 ngay lam viéc.
Thoi gian t6 chirc, ca nhan bd sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Buéc van ban lay y kién cua céc co quan, | Cong Ch&c 6,5\ ng{;ly/ s:ungA,h() Sf{,/Vén Pén lay
3 don vi vé cac linh vyc lién quan (thoi | dugc giao ngay lam |y k}en/(}_{ay moi hop/
gian lay y kién khong quda 04 ngay xu ly vige Phiéu kiém soat qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyét ho so
cac don vi khéng cé ¥ kién thi xem
nhu thong nhdt véi néi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Bute | R& s0dt, kiém tra ni dung, trinh lanh | -, dao | OLMOY/ | ppic kidm sodt qua
dao S& phé duyét két qua giai quyet . ngay lam . £, 1A
4 , \ f Chi cuc A trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh. viée
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Vin ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So 0’7? ngay/ phép xay dung/Phiéu
N . A ngay lam . AN
5 hanh chinh. Xay dung vide kiém sodt qua trinh gidi
: quyét ho so
- Vian thu vao s6 vin ban giai quyét | Vin thu S&
thu tuc hanh chinh, luu trlr van ba A 3 . .
Budc 1 T il G, T W van ban. X?y du’ng/ 0’5\ nggy/ Phicu kiém soat qua
- Cong chirc xir 1y hd so déng dau Cong chirc | ngay lam AU Y
6 . A trinh giai quyét ho so
vao cac ban vé& (truong hop cap gidy | dugc giao vige
phép xay dung). xu ly
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra két qua Vian ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong hd so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cyc co6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiét ké)l
Budc Y S N . 1A 2 . LS
7 xin 101 dén to chiic, cd nhan (chuyén | duogc giao ngay l1am | Phiéu xin 191 va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc Xt ly viéce ngay tra ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu 1o 1y do kiém soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra két qua. quyet ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va S0 XE}y phép xdy dung (kem
8 thu 18 phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho s thict k)l
: : ' viéc tai Phiéu xin 101 va hen lai
Trung tdm ngay tra két qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cap lai gidy phép xdy dung

Quy trinh s6 12:

Trln,h Thoi gian
tu cac . .n .n
- A A < n Trach nhiém | thwc hién P ) 2
budc Noi dung cong viéc oAl % °s Keét qua/san pham
thuc thuce hién (ngay/ngay
‘n lam viéc)
hi¢n
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop Gidy tiép nhan hd so va
1€ ctia thanh phan ho so. hen  tra kfét qua/Phiéu
- Quét (scan), nhap dif lidu trén | s peo g Yéu cau bo sung, hoan
Buge | Phan mém mot cira dién tr S | xS 05ngay/ | thign hé so/Phiéu i
Xay dyng tai Trung tAm Phuc vu | _ .o . ngay lam | choi tiép nhan giai quyét
1 ) ; A ; . »° | viéc tai Trung " A . X .
hanh chinh cong tinh va chuyén £am viée ho so/Phicu ki€m soat
ho so dén Chi cuc Giémq dinh qué trinh giai quyét hq
xay dung - S¢ Xay dung dé thuc so (kém theo toan b ho
hién. s0)
Tiép nhin hd so tir Trung tAm \ " .2 . .
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. Lanh dao 0'25 ng\ay/ Pl‘neu .lfl.em sA’oat ,aua
e 1A \ P S . ngay lam | trinh giai quyét ho so
2 Duyét ho so va chuyén dén cong Chi cuc A . N
, A A e viéc (keém theo toan bo ho so)
churc dugce phan cong xu 1y.
.| Kiém tra hd so luu trit, chuyén cong N hucq 2,75 ngay/ Ban sao M glay‘p;hep xay
Budc < . X o dugc giao xur o1 dung/Phiéu kiém soat
Van phong S¢ thuc hién sao y | |, s . ngay lam A £, 1A
3 A4y phép xav dun ly/Van thu S& vide qua trinh gidi quyét ho
glay phep xay dung. Xay dung C SO
- Chuyén tra két qua vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.
- Truong hop dén thoi han tra
két qua nhung chwa giai quyét )
xong ho so thi Chi cyc ¢6 trach Ban sao y gidy pheép xay
.| nhiém guri van ban xin 10i dén t6 | Cong chuc 0,5ngay/ | dung/Phiéu xin 16i va
Budce , AN F A . , S 1a S . Z .
chuc, ca nhan (chuyén cho Cong | dugc giao xur ngay lam | hen lai ngay tra két qua/
4 ’, ” A \ . A . - [N <A « R 7 I3
chuc So Xdy dung lam viéc tqi ly viéc Phiéu kiém _soat qua
Trung tdm), trong d6 néu ro ly trinh giai quyét ho so
do qua han va hen lai ngay tra
két qua.
Thoi han tra két qua lan sau
khong dugc qua 05 ngay lam
viéc.
2 U Ap o 2 .., . | Congchirc S& , £ o on
.| Tra ket qua cho t6 chtrc, cd nhan A \ Bén sao y giay phép xay
Buéde | . A 1. . z | Xay dung lam e T T
va thu 1€ phi theo quy dinh (néu | .7 dung/Phiéu xin 10i va
5 . viée tai Trung NP ,
co0). n hen lai ngay tra két qua
tam
) ] 04 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Gia han gidy phép xdy dung

Quy trinh s6 13:

Trinh Thoi gian
tw cac Trach nhigm | T¥¢ hién , )
buéc Noi dung cong viéc A (ngay/ Ket qua/san pham
thwe hién Ao I
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop giéy ti?p I?Pﬁn h(:) /;i,}'é
1¢ ctia thanh phan ho so. en t{a ft qua/tieu
] (¢ hap dir licy trén | Cong chire S6 Yéu cau b6 sung, hoan
Buse h?“e (scan), nhap e T e oo | 05ngayl | thien hd so/Phiéu t
1 phan dmem mot cua Jien ht u S0 Vié}; tai "lgrun ngay lam | chéi tiép nhan giai quyét
?‘ayh u}?g };[al :Frung i[lam‘P lll'lc vu " tam g viéc hd so/Phiéu kiém soat
him E;m C;_ong tlcl}l. . Vad'c huyi:n quéa trinh giai quyét hq
0 s0-den A1 cuc Liam dinh Xay so (kém theo toan bé ho
dung, S¢ Xay dung d¢ thyc hién. 50)
Tiép nhan hd so tir Trung tdm s . 2 , .
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. Lanh dao 0’25 nqay/ Pl‘neu .lfl.em ioat v
Ap 1A \ 2 2k A . ngay lam | trinh giai quyet ho so
2 Duyét ho so va chuyén dén cong Chi cuc " \ A A
, A 1 viéc (kem theo toan bo ho so)
chtrc dugc phan cong xu Iy
- Kiém tra ho so luu trit, du thao . ) . Gidy phép xdy dung/
Budc | ndi dung gia han trinh lanh dao dggcng g:)“;& ﬁg”@l’gﬁ Van ban trd 10i/Phiéu
3 Chi cuc xem xét. : Igy gv>i/éc kiém soat qua trinh giai
- Trinh 13nh dao S& phé duyét. ' quyét ho so
Budc Vafl thl,r vao ;SO Var,l ban tra 1(3% Van thu S¢& 0’25\3 nqay/ Phiéu kiém soat qua
4 hogc dong dau, quet (scan) néi Xav dun ngay lam trinh eidi quvét hd so
dung gia han giay phép xay dung. y aung viée glat quy
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Truong hop d&én thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong
ho so thi Chi cuc c6 trach nhi€ém R . 5 Glay phep xay dung/
. R PRy ST U Cong chuc 0,5ngay/ | Phiéu xin 15i va hen lai
Budc | gui van ban xin 161 dén to chirc, cé . , s
N A . . oo | duoc giao xir | ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
5 nhan (chuyén cho Cong chirc So 2 A 2 , L
. o . ly viéc kiém soat qua trinh giai
Xady dung lam viéc tai Trung tam), £, 1A
oA T , \ quyét ho so
trong do néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.
Thoi han tra két qua lan sau
khong dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc So
Budc | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan | Xay dung lam G1ay phép xdy dung/
s Ay, . O Phiéu xin 15i va hen lai
6 va thu 1€ phi theo quy dinh. viéc tai Trung
A ngay tra két qua.
tam
. ) 03 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Piéu chinh gidy phép xdy dung

Quy trinh s6 14:

Trinh Thaoi gian
tu cac Tréch thwe hién
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Két qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ Giay tl?’p nﬁhan hf) so'\;a
ctia thanh phan ho so. R . h?n tga kft qua/ Phl?u
i o N Cong chtrc yéu cau bo sung, hoan
e | et SO | o | e
1 . Trune 1 b b hy hi ﬁ dung lam ngay lam | choi tiep nhdn giai
ta} rung te‘tm P uc vy hanh chihh viéc tai viéc quyéet ho so/Phicu kiém
cong t.lPh va chu}:en ho so defl C}n Trung tam soat qua trinh giai
cuc Gl?m dmhAxay dyng - S& Xay quyét hd so (kém theo
dung d¢ thuc hién. toan bé hé 50)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hé so | Lanh dao n v 1AM trinh giai quyét h6 so
2 | va chuyén dén cong chic duge phan |  Chi cuc gay (kém theo todn bg ho
cong xur 1y. vike 50)
- Kiém tra hd so, thuc dia. Néu co tai
liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong ding voi
thuc té thi tham muu lanh dao Chi
cuc ¢ van ban dé nghi chu dau tu bd
sung, hoan chinh ho so 01 lan, thoi
gian khdng qua 04 ngay lam vigc.
Thoi gian to chirc, ca nhan bo sung,
chinh stra hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.
- Kiém tra diéu kién cép phép theo . .
quy dinh. Truong hop can thiét co Véan ban yéu cau bod
Budc van ban ]ay y klen cua cac co quan, C6ng Chl:l‘C 7,25\3 ngély/ S’Lll’lgmrhé S?’(/Vél’l ]Z)él’l léy
3 don vi vé cac linh vyc lién quan (thoi | dugc giao ngay lam |y k}en/(}_{ay moi h()p,/
gian lay y kién khong quda 04 ngay xu ly vige Phiéu kiém soat qua
lam viée, sau thoi han néu trén, néu trinh giai quyét ho so
cac don vi khéng cé y kién thi xem
nhu thong nhdt véi néi dung hé so va
phdi chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung thuoc chirc nang quan ly cua
minh) hodc c6 thé to chirc hop cung
cac co quan lién quan dé xem xét cap
gidy phép xay dung thay cho viéc lay
¥ kién bang vin ban.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét.
Bude | Ra soat, kiém tra ndi dung két qua | Lanh dao g’San%g)rg Phiéu kiém soat qua
4 | giai quydt thii tuc hanh chinh. Chi cuc gvi’éc trinh gii quyét hd so

29




Vin ban tra 10i/Gidy

Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So 0 5 noga y/ phép xay dung/Phiéu
N . n ngay lam . AN
5 hanh chinh. Xay dung vide kiém sodt qua trinh gidi
: quyét ho so
- Vén thu vao sb van ban tra 10 hodc Viin thy §¢
dong dau, quét (scan) ndi dung diéu XaAn t du o 0.5 naav/
Budc | chinh gidy phép xay dung. ng gﬁfé n;géy%é?/n Phiéu kiém soat qua
6 - Cong chire xir 1y hd so déng dau du og . A trinh gidi quyet ho so
\ H . ~ \ X JC glao viee
vao cac ban v€ (truong hop dicu v
; - X . A Xu ly
chinh gidy phép xay dung).
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két qua Vian ban tra 10i/Gidy
nhung chua giai quyét xong hd so thi phép xdy dung (kém
.| Chi cyc c6 trach nhiém giri van ban | Cong chirc 0,5ngay/ | theo ho so thiet ke)l
Buoc . X 2k 2 , , ~ 2 . N N e . Xe .
7 xin 1oi dén to chirc, ca nhan (chuyén | duoc giao ngay lam | Phicu xin 16i va hen lai
cho Cong chirc So Xdy dung lam viéc Xt ly viéce ngay tra ket qua/Phicu
tai Trung tam), trong d6 néu 1o 1y do kiém soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra két qua. quyet ho so
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va S0 Xa‘ly phép xdy dung (kem
8 thu 18 phi theo quy dinh (néu co) dung lam theo ho s thiét k)l
: : ' viéc tai Phiéu xin 101 va hen lai
Trung tdm ngay tra két qua
. ] 10 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s 15:

Thii tuc: Kiém tra cong tic nghiém thu dwa céng trinh vao sir dung

Trinh Thoi gian
tu cac . - thuce hién
- - A < n Trach nhiém MU P ) 2
buéc Noi dung cong viéc Al (ngay/ Ket qua/san pham
: : thwe hién iy
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va ki‘ém tra tinh hop 1¢ Q1ﬁ};1 tiep r}h%?, ho Sf;
cua thanh phan ho so. va hen tra‘A e;[ qua
, A e 1A eeA A Qs Phiéu yéu cau bo sung,
- Quét (scan), nhap dit liéu trén | CONg chirc S& 05naav/ | hoan thicn  ha y
Budc | phan mém mét cira dién tir S& Xay | Xay dyng lam | 5 "9 by iy Sy S
1 g . o tam Ph ha ﬁ vide tai Trun ngay lam | Phicu tr choi tiep nhin
ung talA Trur}g tan} P uc vu han T & viéc giai quyet ho so/Phi¢u
(cilzmléhc_ong tglh Vz.cﬁuy? n dho S0 am kiém soat qua trinh
S‘?HXA ! dc‘-lc dlf‘mh I?I,AX"‘Y ung - giai quyét ho so (kem
0 Ady dung dc thuc hien. theo toan bo ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.5 naiv/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho Lanh dao n’ 3 Qljé% trinh giai quyét ho so
2 | so va chuyén dén cong chic duge | Chi cuc gV)i/éc (kém theo toan bé hé
phan cong xu 1y. i 50)
- Kiém tra hd so. Khéna tinh
- | - Lap Ké hoach kiém tra cong trinh | Cong chie | 09 Uf
Bude |, . : : o . , vao thoi
trinh lanh dao Chi cuc xem xét, phé | dugc giao xur . o,
3 Juvét Iy gian xur ly
}.]; ' » ho so
- Tién hanh kiém tra.
- Dy thao véan ban thong bao két
qua kiém tra cong tac nghiém thu
cdng trinh trinh 1anh dao Chi cuc
xem xét, phé duyét.
- Trong trudong hop chu ,dﬁu tu phai
thyc hién giai trinh, khac phyc cac | 4 . 5
, Lo s b o o ong chic 4.5 ngay/ 4 .2 , ,
Budc | ton tai va thyc hién thi nghiém doi d & , R g\y Phiéu kiém soat qua
; e . z ugc giao xur | ngay lam N Lo
4 chung, thu tai, kiém dinh chat Iy vide trinh giai quyét ho so
luong bo phéan, hang muc hoac toan ’
bd cong trinh theo yéu cau cua co
quan chuyén moén vé xdy dung thi
thoi gian gidi quyét duoc tinh tir khi
chu dau tu hoan thanh céac yéu cau
nay.
) ) 01 naav/ Van ban thong béo két
Buée | Phé duyét két qua giai quyét thitue | Lanhdao | ! gla>r,n qua nghiém thw/Phidu
5 | hanh chinh. Chi cuc gay kidm soit qua trinh
VIEC L 1A
: gidi quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé& Trung tAm Vin ban thong bao két
Buse Phuc Vu hanh chlA’nh C(?I.lg tinh. . Cong chirc 0,5 ngay/ 211;1 | gfgl;{frﬁle nﬂE;P;ngu
5 - Truong hop deq t_h(“ hﬂ,@n tra ke;t dugc giao xtt | ngay lam \ két qua/Phié kg; Y
qua nhung chua gidi quyét xong ho ly viée tra két qua/Phiéu kiém

so thi Chi cuc co trach nhiém guri
van ban xin 101 dén t6 churc, ca nhan

soat qua trinh giai
quyet ho so
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(chuyén cho Céng chirc S Xady
dung lam viéc tai Trung tam), trong
d6 néu o 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua lan sau khong
duogc qua 05 ngay lam viéc.

Budc

Tra két qua cho to chire, ca nhan.

Coéng chuc So

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Vin ban thong bao két
qua nghiém thu/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay/
ngay lam
viéc, ké tir
khi két
thic kiém
tra
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Quy trinh sb 16:

Thii tuc: Tham dinh thiét ké co sé thudc thim quyén ciia S¢ Xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac . - thuce hién
- - A < n Trach nhiém MU P . 2
buéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhéan va ki‘ém tra tinh hop 1¢ Q1ﬁ};1 tiep r}h%?, ho Sf;
cua thanh phan ho so. ;?1 £ enA tra‘A be :[ 53:113
) e en en A - ax ieu yéu cau bo ,
Buse | oo s0an), nbdp du liy ren )C(g;%frﬁgcl SO1 05ngayl | hoan “thién ho  sof
phan mém mdt cua dién o Xay : S 15 A on 3 Ae X A
1 | dyng tai Trung tdm Phyc vy hanh | viéc tai Trung ng?i/élcam Pgieuéuécthﬁé tli‘?prﬁiiﬂ
chinh céng tinh va chuyén hd so tam i I%iémq g]oét qué trinh
deén Chi cuc Giam dinh xay dung - gidi quyét hd so (kém
S¢ Xay dung dé thyuc hién. theotoc‘znb,o”ho”‘so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 naav/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho Lanh dao n 3 Igérz trinh giai quyét ho so
2 | so va chuyén dén cong chic duge | Chi cuc gV)i/éc (kém theo toan bé hé
phan cong xtr ly. i 50)
- Kiém tra hd so:
+ Truong hop hd so con thiéu hodc
khong dung quy dinh, tham muu
lanh dao Chi cuc c¢6 van ban dé 11.5 naa/
nghi chu dau tu bo sung, hoan ' n?ay
chinh ho so trong thoi gian khong ”9"1‘3’ daAm
qué 04 ngay 1am vige (khdng tinh N dwan | Van ban yéu chu bd
\ NS A, 7 A VvO1 du an \
Budc vao thoi gian gidi quyét ho so). Cong chirc nhém B | sung hd so/Van ban
3 + Truong hop ho so phai tham tra, | dugc giao xtr 6.5 naav/ chuyén tham tra ho
tham muu 1anh dao Chi cuc c6 van ly ™~ ”%‘?‘y so/Phiéu kiém soat qua
ban yéu cau chu dau tu thué tu van ”9"1‘3’ daAm trinh giai quyét ho so
tham tra (thoi gian tham tra khong V}?Z o1
tinh vao thoi gian gidai quyét ho so). Vr?ri()rg ?:n
- Tham dinh ho so.
- Du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1dnh dao Chi cuc
xem Xeét.
- Truong hop hd so ¢6 cac ndi dung
chua phu hop, Chi cyc ¢6 van ban
gui chu dau tu dé nghi kiém tra,
chinh stra, bo sung ho so dé du dicu 01 naav/ 50 ba \ 15i/Phié
Buéc | kién trinh 1lanh dao S& xem xét, ra Lanh dao \ngle}y ¥e}n an’tra 0,1 ‘leﬁ
4 | van ban théng bdo két qua thim |  Chi cuc ngay lam | kicm soat qua trin
dinh j viéc gidi quyét ho so
- Ra soat, kiém tra noi dung, trinh
lanh dao So phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
Budc | Phé duyét két qua gidi quyét thi tuc | Lanh dao S& | 0,75 ngay/ | Vin ban thong bio k,ét
5 | hanh chinh. Xay dung ngay lam | qud thdm dinh/Phicu
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kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

viéc

Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét | Vin thu S¢ g’Sangig?;]/ Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gvzléc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong ho Vin ban thong bao ket
so thi Chi cuc c6 trach nhiém gui n , . qua tham dinh/Phiéu
. S YO S S P Cong churc 0,5 ngay/ Cix. . S
Budce | van ban xin 161 dén t6 chure, ca nhan duoc wiao xit | noav 1am | X0 101 va hen lai ngay
7 (chuyén cho Cong chwc So Xay . Ig 9 Y tra két qua/Phiéu kiém
o . y viéc . s
dung lam viéc tai Trung tam), trong soat  qua trinh  giai
do néu rd ly do qua han va hen lai quyét ho so
ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
| Tra két qua cho to chirc, ca nhan va CE)Hg chire S o Vavn bar} thong bdo l.iet
Budc 2 . . Xay dung lam qua tham dinh/Phiéu
thu phi tham dinh theo quy dinh | *.° '~ Caxe S
8 R viéc tai Trung xin 101 va hen lai ngay
(néu co). A . LAs o2
tam tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc déi véi duw
an nhém B; 10 ngay/ngay lam viéc
doi véi du an nhém C
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bdo cdo kinh té - kj thudt thugc thim quyén ciia S6 Xdy dung

Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Tham dinh thiét ké ban vé thi cong, dw todn céng trinh thujc

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ x
buwéc Noi dung cong viéc en” (ngay/ Keét qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢
cua thanh phan ho so.
* Riéng doi véi cong trinh c6 nhu
cau dong thoi tham dinh thiét ké va S A LA
Giay tiép nhan ho so
cap gidy phép xay dung, chi dau tur \ . 1k .
va hen tra ket qua/
ngp thém ho so dé nghi cap gidy A oA A 1R
A s Phicu yéu cau bo sung,
phép xay dung theo quy dinh (trir | Cong chiic S& s . " A
. L o ~ ~ . 0,5ngay/ | hoan thién ho so/
Budc | ban vé thiet ke xay dung da dwoc | Xay dung lam L9 N N
2. . . . O ngay lam | Phicu tir choi tiép nhan
1 tham dinh, phé duyét theo quy dinh | viéc tai Trung A L 1A %
) P A viéc giai quyet ho so/Phicu
cua Luat Xay dung). tam .2 . P
) L kiém soat qua trinh
- Quet (scan), nhap' dir liéu trén giai quyét hd so (kem
phan mém mdt ctra dién tir S& Xay theo toan bé hé so)
dyng tai Trung tdm Phuc vu hanh ’
chinh cong tinh va chuyén ho so
dén Chi cuc quém dinh xay dung -
S¢ Xay dung dé thyuc hién.
Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc 0.25 naav/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho Lanh dao n 3 Igérz trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc Chi cuc gVBi/éc (kem theo toan bo ho
phan cong xur ly. i 50)
- Kiém tra hd so:
+ Trudng hop hd so con thiéu hoic
khong ding quy dinh, tham muu
lanh dao Chi cuc cé vén ban dé 11,5 ngay/
nghi chu dau tu bo sung, hoan ngay lam
chinh ho so trong thoi gian khong viéc doi
qua 04 ngay lam viéc (khong tinh voiduan | vin ban yéu cdu bd
Bute vao thoi gian gidi quyét ho so). Cong chirc nhom B sung ho so/Vin ban
3 + Truong hop ho so phai tham tra, | dwogc giaoxtt | 6,5ngay/ | chuyén thdm tra ho
tham muu lanh dao Chi cuc c6 Va“}n ly ngay lam | so/Phicu kiém sodt qua
ban yéu cau chu dau tu thué tu van viéc doi | trinh gidi quyét ho so
tham tra (thoi gian tham tra khong voi du an
tinh vao thoi gian gidi quyét hé so). nhom C
- Tham dinh ho so.
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1dnh dao Chi cuc
xem xét.
| - Trudng hop ho so 6 cdc ndi dung | 01ngay/ | Van ban tra 15i/Phiéu
Bude | chua phu hop, Chi cuc ¢6 van ban Lénh dao noav 1am | kidm soat qué trinh
4 | gui chi diu tu d& nghi kiém tra,|  Chicuc oy lm  soat  qu
gut ¢ ght ’ ; viéc giai quyét ho so

chinh stra, bo sung ho so dé du dicu
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kién trinh lanh dao S& xem xét, ra
vin ban théng bao két qua thdm
dinh.

- Ra soat, kiém tra noi dung, trinh
lanh dao So phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Vin ban thong béo két

Buéc | Phé duyét két qua gidi quyét thit tuc | Lanhdao So | 0729 | 04 thém  dinh/Phidu
X ; R ngay lam 2 . A
5 hanh chinh. Xay dung ec kiém soat qua trinh
Vi€ giai quyet ho so
Budc | Vian thu vao sb van ban giai quyét | Vin thu S6 g’5a”%g¥ Phiéu kiém soat qua
6 | thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. | Xay dung gvg’éc trinh giai quyét hd so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong ho
so thi Chi cyc c6 trach nhiém gui
van bép xin 101 dén to chirc, ca nhan
(chuyén cho Cong chuc So Xay
dung lam viéc tai Trung tam), trong
d6 néu 3 ly do qua han va hen lai Vin ban thong bao két
ngay tra két qua. . 4 tha i ié
| ey s . Cong chitc | 0,5ngay/ | 4vd tham dinh/Phicu
Budc | Thoi han tra két qua lan sau khong d . , Sy 15 xin 10i va hen lai ngay
; At ugc giao xir | ngay lam A SR S
7 duoc qua 05 ngay lam viéc. I)'/ vide tra ket qua/Phleu kiém
* Riéng doi véi cong trinh c6 nhu ' soatA qua trinh  giai
cau dong thoi tham dinh thiét ke va quyét ho so
cap gidy phép xdy dung, thoi gian
cdp gidy phép xdy dung khong qua
05 ngay lam vi¢c ke ur ngay chu
dau tw bo sung du hé so hop I¢ va
ban vé thiét ke xdy dung da duwoc
tham dinh, phé duyét (sau khi co ket
qua tham dinh) theo quy dinh cua
Ludt Xay dung.
| Tra két qua cho to chirc, ca nhan va C?ng chie S N Va}1 barxl thong bdo kAe t
Budc P . . Xay dung lam qua tham dinh/Phiéu
thu phi tham dinh theo quy dinh | =7 Cixe s S
8 L, viéc tai Trung xin 10i va hen lai ngay
(néu co). A 2 1 Ap
tam tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc ddi voi du
an nhém B; 10 ngay/ngay lam viéc
doi véi du an nhom C
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Quy trinh s 18:

Thi tuc: Tham dinh thiét ké xdy dung va dw todn céng trinh trién khai
sau thiét ké co so thugc tham quyén cia S¢ Xdy dung

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
buwéc Noi dung cong viéc en” (ngay/ Keét qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢
cua thanh phan ho so.
* Riéng doi véi cong trinh c6 nhu
cau dong thoi tham dinh thiét ké va S A LA
Giay tiép nhan ho so
cap gidy phép xay dung, chi dau tur \ . 1k .
va hen tra ket qua/
ngp thém ho so dé nghi cap gidy A oA A 1R
A s Phicu yéu cau bo sung,
phép xay dung theo quy dinh (trir | Cong chiic S& s . " A
. L S ~ ~ . 0,5ngay/ | hoan thién ho so/
Budc | ban vé thiet ke xay dung da dwoc | Xay dung lam Lo N N
2. . . . O ngay lam | Phicu tir choi ti€p nhan
1 tham dinh, phé duyét theo quy dinh | viéc tai Trung A L 1A %
) P A viéc giai quyet ho so/Phicu
cua Ludt Xdy dung). tam .2 . . s
) L kiém soat qua trinh
- Quet (scan), nhap' dir liéu trén giai quyét hd so (kem
phan mém mdt ctra dién tir S& Xay theo toan bé hé 50)
dyng tai Trung tdm Phuc vu hanh ’
chinh cong tinh va chuyén ho so
den Chi cuc quém dinh xay dung -
S¢ Xay dung dé thyuc hién.
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc 0.25 naav/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho Lanh dao n 3 Igérz trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc Chi cuc gVBi/éc (kem theo toan bo ho
phan cong xu ly. i 50)
- Kiém tra hd so:
+ Truong hop hd so con thiéu hodc
khong dung quy dinh, tham muu 11,5 ngay/
lanh dao Chi cuc cé vén ban dé ngay lam
nghi chu dau tu bo sung, hoan viéc doi
chinh ho so trong thoi gian khong voi Cﬁr]g
qua 04 ngay lam viéc (khong tinh trinh ¢4 | van ban yéu cdu bd
Bude vao thoi gian gidi quyét ho so). Cong chirc 1, 1 sung ho so/Vin ban
3 + Truong hop ho so phai tham tra, | dwogc giaoxtt | 6,5ngay/ | chuyén thdm tra ho
tham muu lanh dao Chi cuc c6 Va“}n ly ngay lam | so/Phicu kiém sodt qua
ban yéu cau chu dau tu thué tu van viéc doi | trinh gidi quyét ho so
tham tra (thoi gian tham tra khong véi céac
tinh vao thoi gian gidi quyét hé so). cong trinh
- Tham dinh h so. con lai
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1dnh dao Chi cuc
xem xét.
| - Trudng hop ho so 6 cdc ndi dung | 01ngay/ | Van ban tra 15i/Phiéu
Budce | chua phu hop, Chi cuc ¢6 vin ban | Léanh dao noav 1am | kidm soat qué trinh
4 | gui cha ddu tr d& nghi kiém tra, |  Chicyc oy lm  soat  qu
gut ¢ ght ’ ; viéc giai quyét ho so

chinh stra, bo sung ho so dé du dicu
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kién trinh lanh dao S& xem xét, ra
vin ban théng bao két qua thdm
dinh.

- Ra soat, kiém tra noi dung, trinh
lanh dao So phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Vin ban thong bao két

Buée | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc | Lanh dao So | /29 | 04 tham  dinh/Phiéu
X ; R ngay lam 2 . A
5 hanh chinh. Xay dung ec kiém soat qua trinh
Vi€ giai quyet ho so
Budc | Vian thu vao sb van ban giai quyét | Vin thu S6 g’5a”%g¥ Phiéu kiém soat qua
6 | thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. | Xay dung gvg’éc trinh giai quyét hd so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong ho
so thi Chi cyc c6 trach nhiém gui
van bép xin 101 dén to chirc, ca nhan
(chuyén cho Cong chuc So Xay
dung lam viéc tai Trung tam), trong
d6 néu 5 ly do qua han va hen lai Vin ban thong bao két
ngay tra két qua. . 4 tha i ié
| ey s . Cong chitc | 0,5ngay/ | 4vd tham dinh/Phicu
Budc | Thoi han tra két qua lan sau khong d . , Sy 15 xin 10i va hen lai ngay
; cHne e ugc giao xir | ngay lam A SRy
7 duoc qua 05 ngay lam viéc. I)'/ vide tra ket qua/Phleu klem
* Riéng doi véi cong trinh c6 nhu ' soatA qua trinh  giai
cau dong thoi tham dinh thiét ke va quyét ho so
cap gidy phép xdy dung, thoi gian
cdp gidy phép xdy dung khong qua
05 ngay lam viéc ké tw ngay chu
dau tw bo sung du hé so hop I¢ va
ban vé thiét ke xdy dung da duwoc
tham dinh, phé duyét (sau khi co ket
qua tham dinh) theo quy dinh cua
Ludt Xay dung.
| Tra két qua cho to chirc, ca nhan va C?ng chie S N Va}1 barxl thong bdo kAe t
Budc P . . Xay dung lam qud tham dinh/Phiéu
thu phi tham dinh theo quy dinh | =7 Cixe s S
8 L, viéc tai Trung xin 10i va hen lai ngay
(néu co). A 2 1 Ap
tam tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc doi véi cong
trinh cap II, III; 10 ngay/ngay lam
viéc doi véi cac cong trinh con lai
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Quy trinh s6 19:

Tha tuc: Cdp lan ddu, xét ning hang, diéu chinh, bé sung noi dung
chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang Il doi voi ca nhdn
hoat dong xdy dung trong linh vuc khdo sadt xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue hién ) )
buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Keét qui/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va k’iém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1¢ phi cap chung chi hanh hen tra két qua/Phiéu
nghe hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Bude | - Quét (scan), nhap di liéu trén So Xé}y 0,5 ng?y/ thién ho so/Phiéu tur
1 phgm mém mot cia dién tir S& Xay dung lam ngay lam chdi tlep nhan glal quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc hd so/Phiéu kiém soat
chinh cong tinh va chuyén hd so | Trungtam qua trinh giai guyetﬁ h(}
dén Phong Quan ly Xay dyng - S6 so (kem theo toan bg ho
Xay dung dé thuc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tr Trung tm Phuc |y 5\ 400 | 025 ngay/ | Phidu kiém soat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho R N . L 1A
. PPV . phong ngay lam | trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc A " X A A
A A 1y chuyén mén viéc (kém theo toan b ho s0)
phan cong xu 1y.
- Kiérp tra su déiy du va tinh hop 1é
cta ho so trude khi trinh Hoi dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Ho1 d(f)ng xét cAp ching chi
hanh ngh€ d€ phé duyét danh sach
ca nhén, du diéu kién tham du se:tt
hach cap ching chi hanh nghé.
Truong hop khong du diéu kién thi
Ho6i dong xét cdp chimg chi hanh
nghé co van ban thong bao cho ¢a | Cong chirc
nhan biét. duoc giao
- ‘To chu}c thi s’at s?ch chung chi Xu ly/’HQi Khong tinh
.| hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ .
Budce L hi hi vao thoi
3 + Trude th(‘n. gian t0 chirc sat hach | © lﬁl‘lghc 1 gian xir 1y
05 ngay, Hoi dong xét cap chimng ann h so
chi hanh nghé c6 thong béo danh | nghe/Bo
sach ca nhan dang ky tham du sat | Phéan sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cua S¢ Xay dung.

+ Trudong hop ¢4 nhan c6 nhu cau
dang ky sat hach trudc khi ndp ho
so dé nghi cap ching chi hanh nghé
thi gii To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc I Nghi dinh
s6 100/2018/ND-CP cua Chinh pha
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach dugc bao luu
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trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam cin cir xét cip
chirng chi hanh nghe.

+ C4 nhan hoan thanh viéc ndp chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).

Tong hop két qua sat hach; du thao
Quyet dinh cap chung chi hanh

Cong chirc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé/Dy

Budc | nghé; dy thao van ban gii Cuc . N thao van ban xin cap Ma
s N A .k duogc giao ngay lam X 4 s s A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < 16 viee s0 chimg chi hanh nghé/
Ma s6 ching chi hanh nghé trinh Y i PhiCu kiém sodt qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyet ho so
Budc IEa soat, k{em :[ra not d}l ne, qt“?h. Lanl} dao lenga}y/ Phiéu kiém soat qud
5 lanh dao So phé duyét két qua giai phong ngay lam trinh idi quvét hd so
quyét tha tuc hanh chinh. chuyén mén viéc glat quy
Quyét dinh qép chung
) ) 075 naav/ chi hanh nghé/Van ban
Budc | Phé duyét ket qua giai quyéet thu tuc | Lanh dao S& r; 3 Igan)1/ Xin c¢ap Ma s6 ching chi
6 | hanh chinh. Xay dung gv>i/éc hanh nghé/Phiéu  kiém
i soat qua trinh giai quyet
ho so
) ) Cong chirc i
Buée | Xin cap Ma s6 ching chi hanh | duoc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghe/
7 | nghécho cac canhéndudiCukién. | xwly/Van | ngaylam | Phiéu kiém sodt qua
-In, déng déu Chﬁ'ng chi hanh nghé thu So Xﬁy viéc trinh g1a1 quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu’flg cAhua giai q’uye’t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S¢ Xay dung cd trach nhiém . , \ NPT T .
. e aa .oas o o o | Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 10i va hen lai
Budc | glri van ban xin 10i dén to churc, ca . v . . 1A \ o &
N 3 . , , | dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N " = . .
) . ) xu ly viéc kiém soat qué trinh giai
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm), Wvét ho so
trong do néu r6 ly do qua han va quy
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc i
Buée ’ So Xay Chimg chi_hanh nghe/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phi€u xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra két qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vigc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s 20:

Tha tuc: Cdp lan ddu, xét ning hang, diéu chinh, bé sung ngi dung
chitng chi hanh nghé hoat dpng xay dung hang II, hang 111 doi véi cd nhan
hoat dong xdy dung trong linh vwe thiét ké quy hoach xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue hién ) )
buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Keét qui/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va k’iém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1¢ phi cap chung chi hanh hen tra két qua/Phleu
nghé hoat dong xay dyng. Cong churc yéu cau bd sung, hoan
Bude | - Quét (scan), nhap di liéu trén So Xé}y 0,5 ng?y/ thién ho so/Phiéu tur
1 phgm mém mot cia dién tir S& Xay dung lam ngay lam chdi tlep nhan glal quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc hd so/Phiéu kiém soat
chinh cong tinh va chuyén hd so | Trungtam qua tflnh giai quyetA h(}
dén Phong Quan 1y Xy dung - S¢ s0 (kem theo toan bo ho
Xay dung dé thyc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tr Trung tm Phuc |y 5\ 4.0 | 025 ngay/ | Phidu kiém soat qué
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho R N . L 1A
. PPV . phong ngay lam | trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc A " X A A
A A e chuyén mén viéc (kém theo toan b ho s0)
phan cong xu 1y.
- Kiérp tra su déiy du va tinh hop 1é
cta ho so trude khi trinh Hoi dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Ho1 d(f)ng xét cAp ching chi
hanh ngh€ d€ phé duyét danh sach
ca nhén, du diéu kién tham du sét
hach cap ching chi hanh nghé.
Truong hop khong du diéu kién thi
Ho6i dong xét cdp chimg chi hanh
nghé co van ban thong bao cho ¢a | Cong chirc
nhan biét. duoc giao
- ‘To chu}c thi s’at s?ch chung chi Xu ly/’HQi Khong tinh
.| hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ .
Budc o \ ; , vao thoi
3 + Trude thoi gian t6 chire sat hach chu'r\lg chi gian xir 1y
05 ngay, Hoi dong xét cap chimg haph X h so
chi hanh nghé c6 thong béo danh | nghe/Bo
sach c4 nhan diang ky tham dy sat | phan sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cua S¢ Xay dung.

+ Trudong hop ¢4 nhan c6 nhu cau
dang ky sat hach trudc khi ndp ho
so dé nghi cap ching chi hanh nghé
thi gii To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc I Nghi dinh
s6 100/2018/ND-CP cua Chinh pha
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach dugc bao luu
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trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam cin cir xét cip
chirng chi hanh nghe.

+ C4 nhan hoan thanh viéc ndp chi
phi sat hach trude khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).

Tong hop két qua sat hach; du thao
Quyet dinh cap chung chi hanh

Cong chirc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cap
chirg chi hanh nghé/Dy

Budc | nghé; dy thao vian ban gii Cuc . N thao vin ban xin cip Ma
s N A .k duogc giao ngay lam X 4 s s A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < 16 viee s0 chimg chi hanh nghé/
Ma s6 ching chi hanh nghé trinh Y i PhiCu kiém sodt qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyet ho so
Budc IEa soat, k{em :[ra not d}l ne, qt“?h. Lanl} dao lenga}y/ Phiéu kiém soat qué
5 lanh dao So phé duyét két qua giai phong ngay lam trinh idi quvét hd so
quyét tha tuc hanh chinh. chuyén mén viéc glal quy
Quyét dinh qép chung
) ) 075 naav/ chi hanh nghé/Van ban
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S& r; 3 Igan)1/ Xin c¢ap Ma s6 ching chi
6 | hanh chinh. Xay dung gv>i/éc hanh nghé/Phiéu  kiém
i soat qua trinh giai quyet
ho so
) ) Cong chirc i
Buée | Xin cap Ma s6 ching chi hanh | duoc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghe/
7 | nghécho cac canhéndudiCukién. | xwly/Van | ngaylam | Phiéu kiém sodt qua
-In, déng déu Chﬁ'ng chi hanh nghé thu So Xﬁy viéc trinh g1a1 quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu’flg cAhua giai q’uye’t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S¢ Xay dung cd trach nhiém . , \ NPT T .
. e aa .oas o o o | Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 10i va hen lai
Budc | glri van ban xin 10i dén to churc, ca . v . . 1A \ o &
N 3 . , , | dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N " = . .
) . ) xu ly viéc kiém soat qué trinh giai
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm), et hd so
trong do néu r6 ly do qua han va quy
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc i
Buéce ’ So Xay Chang chi_hanh nghé/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phi€u xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra két qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vigc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh so6 21:

Thi tuc: Cdp ldan ddu, xét ning hang, diéu chinh, bé sung ngi dung
chitng chi hanh nghé hoat dpng xay dung hang II, hang 111 doi véi cd nhan
hoat dong xdy dung trong linh vwe thiét ké xdy dung cong trinh

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue hién ) )
buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Keét qui/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va k’iém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1¢ phi cap chung chi hanh hen tra két qua/Phleu
nghé hoat dong xay dyng. Cong churc yéu cau bd sung, hoan
Bude | - Quét (scan), nhap di liéu trén So Xé}y 0,5 ng?y/ thién ho so/Phiéu tur
1 phgm mém mot cia dién tir S& Xay dung lam ngay lam chdi tlep nhan glal quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc hd so/Phiéu kiém soat
chinh cong tinh va chuyén hd so | Trung tam qua tflnh giai quyetA h(}
dén Phong Quan 1y Xy dung - S¢ s0 (kem theo toan bo ho
Xay dung dé thyc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tr Trung tm Phuc |y 5\ 400 | 025 ngay/ | Phidu kiém soat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho R N . L 1A
. PPV . phong ngay lam | trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc A " X A A
A A e chuyén mén viéc (kém theo toan b ho s0)
phan cong xu 1y.
- Kiérp tra su déiy du va tinh hop 1é
cta ho so trude khi trinh Hoi dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Ho1 d(f)ng xét cAp ching chi
hanh ngh€ d€ phé duyét danh sach
ca nhén, du diéu kién tham du se:tt
hach cap ching chi hanh nghé.
Truong hop khong du diéu kién thi
Ho6i dong xét cdp chimg chi hanh
nghé co van ban thong bao cho ¢a | Cong chirc
nhan biét. duoc giao
- ‘To chu}c thi s’at s?ch chung chi Xu ly/’HQi Khong tinh
.| hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ .
Budc o \ ; , vao thoi
3 + Trude thoi gian t6 chire sat hach chu'r\lg chi gian xir 1y
05 ngay, Hoi dong xét cap chimng haph X h so
chi hanh nghé c6 thong béo danh | nghe/Bo
sach c4 nhan diang ky tham dy sat | phan sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cua S¢ Xay dung.

+ Trudong hop ¢4 nhan c6 nhu cau
dang ky sat hach trudc khi ndp ho
so dé nghi cap ching chi hanh nghé
thi gii To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc I Nghi dinh
s6 100/2018/ND-CP cua Chinh pha
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach dugc bao luu
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trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam cin cir xét cip
chirng chi hanh nghe.

+ C4 nhan hoan thanh viéc ndp chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).

Tong hop két qua sat hach; du thao
Quyet dinh cap chung chi hanh

Cong chirc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé/Dy

Budc | nghé; du thao van ban gii Cuc . S thao van ban xin cap Ma
s N A .k duogc giao ngay lam X 4 s s A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < 16 viee s0 chimg chi hanh nghé/
Ma s6 ching chi hanh nghé trinh Y i PhiCu kiém sodt qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyet ho so
Budc IEa soat, k{em :[ra not d}l ne, qt“?h. Lanl} dao lenga}y/ Phiéu kiém soat qud
5 lanh dao So phé duyét két qua giai phong ngay lam trinh idi quvét hd so
quyét tha tuc hanh chinh. chuyén mén viéc glat quy
Quyét dinh qép chung
) ) 075 naav/ chi hanh nghé/Van ban
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S& r; 3 Igan)1/ Xin c¢ap Ma s6 ching chi
6 | hanh chinh. Xay dung gv>i/éc hanh nghé/Phiéu  kiém
i soat qua trinh giai quyet
ho so
) ) Cong chirc i
Buée | Xin cap Ma s6 ching chi hanh | duoc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghe/
2 | nghechocic canhandudicukién. | xirly/Van | ngaylam | Phicu kiém soat qua
-In, déng déu Chﬁ'ng chi hanh nghé thu So Xﬁy viéc trinh glal quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu’flg cAhua giai q’uye’t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S¢ Xay dung cd trach nhiém . , \ NPT T .
. e aa .oas o o o | Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 10i va hen lai
Budc | glri van ban xin 10i dén to churc, ca . v . . 1A \ o &
A 3 . , , | dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N " = . .
) . ) xu ly viéc kiém soat qué trinh giai
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm), Wvét hd so
trong do néu r6 ly do qua han va quy
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc i
Buéce ’ So Xay Chang chi_hanh nghé/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phi€u xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra két qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vigc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s 22:

Tha tuc: Cdp lan ddu, xét ning hang, diéu chinh, bé sung noi dung
chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang IIlI doi voi ca nhin
hoat dong xdy dung trong linh vue giam sat thi cong xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue hién ) )
buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Keét qui/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va k’iém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1¢ phi cap chung chi hanh hen tra két qua/Phiéu
nghe hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Bude | - Quét (scan), nhap di liéu trén So Xé}y 0,5 ng?y/ thién ho so/Phiéu tur
1 phgm mém mot cia dién tir S& Xay dung lam ngay lam chdi tlep nhan glal quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc hd so/Phiéu kiém soat
chinh cong tinh va chuyén hd so | Trungtam qua tflnh giai quyetA h(}
dén Phong Quan 1y Xy dung - S¢ so (kém theo toan bo ho
Xay dung dé thyc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tr Trung tm Phuc |y 5\ 400 | 025 ngay/ | Phidu kiém soat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho R N . L 1A
. PPN , phong ngay lam | trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc A " X A A
A A e chuyén mén viéc (kém theo toan b ho s0)
phan cong xu 1y.
- Kiérp tra su déiy du va tinh hop 1é
cta ho so trude khi trinh Hoi dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Ho1 d(f)ng xét cAp ching chi
hanh ngh€ d€ phé duyét danh sach
ca nhén, du diéu kién tham du se:tt
hach cap ching chi hanh nghé.
Truong hop khong du diéu kién thi
Ho6i dong xét cdp chimg chi hanh
nghé co van ban thong bao cho ¢a | Cong chirc
nhan biét. duoc giao
- ‘To chu}c thi s’at sPch chung chi Xu ly/’H(_)i Khong tinh
.| hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ .
Budc o \ ; , vao thoi
3 + Trude thoi gian t6 chire sat hach chu'r\lg chi gian xir 1y
05 ngay, Hoi dong xét cap chimng haph X h so
chi hanh nghé c6 thong béo danh | nghe/Bo
sach c4 nhan diang ky tham dy sat | phan sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cua S¢ Xay dung.

+ Trudong hop ¢4 nhan c6 nhu cau
dang ky sat hach trudc khi ndp ho
so dé nghi cap ching chi hanh nghé
thi gii To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc I Nghi dinh
s6 100/2018/ND-CP cua Chinh pha
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach dugc bao luu
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trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam cin cir xét cip
chirng chi hanh nghe.

+ C4 nhan hoan thanh viéc ndp chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).

Tong hop két qua sat hach; du thao
Quyet dinh cap chung chi hanh

Cong chirc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé/Dy

Budc | nghé; dy thao van ban gii Cuc . N thao van ban xin cap Ma
s N A .k duogc giao ngay lam X 4 s s A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < 16 viee s0 chimg chi hanh nghé/
Ma s6 ching chi hanh nghé trinh Y i PhiCu kiém sodt qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyet ho so
Budc IEa soat, k{em :[ra not d}l ne, qt“?h. Lanl} dao lenga}y/ Phiéu kiém soat qud
5 lanh dao So phé duyét két qua giai phong ngay lam trinh idi quvét hd so
quyét tha tuc hanh chinh. chuyén mén viéc glat quy
Quyét dinh qép chung
) ) 075 naav/ chi hanh nghé/Van ban
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S& r; 3 Igan)1/ Xin c¢ap Ma s6 ching chi
6 | hanh chinh. Xay dung gv>i/éc hanh nghé/Phiéu  kiém
i soat qua trinh giai quyet
ho so
) ) Cong chirc i
Buée | Xin cap Ma s6 ching chi hanh | duoc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghe/
7 | nghécho cac canhéndudiCukién. | xwly/Van | ngaylam | Phiéu kiém sodt qua
-In, déng déu Chﬁ'ng chi hanh nghé thu So Xﬁy viéc trinh g1a1 quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu’flg cAhua giai q’uye’t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S¢ Xay dung cd trach nhiém . , \ NPT T .
. e aa .oas o o o | Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 10i va hen lai
Budc | glri van ban xin 10i dén to churc, ca . v . . 1A \ o &
N 3 . , , | dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N " = . .
) . ) xu ly viéc kiém soat qué trinh giai
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm), Wvét ho so
trong do néu r6 ly do qua han va quy
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc i
Buéce ’ So Xay Chang chi_hanh nghé/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phi€u xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra két qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vigc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach

46




Quy trinh s6 23:

Tha tuc: Cdp lan ddu, xét ning hang, diéu chinh, bé sung noi dung
chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang IIlI doi voi ca nhin
hoat dong xdy dung trong linh vuc dinh gida xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue hién ) )
buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Keét qui/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1¢ phi cap chung chi hanh hen tra két qua/Phleu
nghé hoat dong xay dung. Cong churc yéu cau bd sung, hoan
Bude | - Quét (scan), nhap di liéu trén So Xé}y 0,5 ng?y/ thién ho so/Phiéu tur
1 phgm mém mot cia dién tir S& Xay dung lam ngay lam chdi tlep nhan glal quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc hd so/Phiéu kiém soat
chinh cong tinh va chuyén hd so | Trungtam qua tflnh giai quyetA h(}
dén Phong Quan 1y Xy dung - S¢ s0 (kem theo toan bo ho
Xay dung dé thyc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tr Trung tm Phuc |y 5 4.0 | 025 ngay/ | Phidu kiém soat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho R N . L 1A
. PPV . phong ngay lam | trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc A " X A A
A A e chuyén mén viéc (kém theo toan b ho s0)
phan cong xu 1y.
- Kiérp tra su déiy du va tinh hop 1é
cta ho so trude khi trinh Hoi dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Ho1 d(f)ng xét cAp ching chi
hanh ngh€ d€ phé duyét danh sach
ca nhén, du diéu kién tham du se:tt
hach cap ching chi hanh nghé.
Truong hop khong du diéu kién thi
Ho6i dong xét cdp chimg chi hanh
nghé co van ban thong bao cho ¢a | Cong chirc
nhan biét. duoc giao
- ‘To chu}c thi s’at s?ch chung chi xu |Y/’HQ}( Khong tinh
.| hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ .
Budce o . hi hi vao thoi
3 + Trude th(‘n. gian t0 chirc sat hach | © lﬁl‘lghc 1 gian xir 1y
05 ngay, Hoi dong xét cap chimng ann h so
chi hanh nghé c6 thong béo danh | nghe/Bo
sach c4 nhan diang ky tham dy sat | phan sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin di¢én tr cua S¢ Xay dung.

+ Trudong hop ¢4 nhan c6 nhu cau
dang ky sat hach trudc khi ndp ho
so dé nghi cap ching chi hanh nghé
thi gii To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc I Nghi dinh
s6 100/2018/ND-CP cua Chinh pha
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach dugc bao luu

47




trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam cin cir xét cip
chirng chi hanh nghe.

+ C4 nhan hoan thanh viéc ndp chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).

Tong hop két qua sat hach; du thao
Quyet dinh cap chung chi hanh

Cong chirc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé/Dy

Budc | nghé; dy thao van ban gii Cuc . N thao van ban xin cap Ma
s N A .k duogc giao ngay lam X 4 s s A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < 16 viee s0 chimg chi hanh nghé/
Ma s6 ching chi hanh nghé trinh Y i PhiCu kiém sodt qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyet ho so
Budc IEa soat, k{em :[ra not d}l ne, qt”nﬁh Lanl} dao lenga}y/ Phiéu kiém soat qud
5 lanh dao So phé duyét két qua giai phong ngay lam trinh idi quvét hd so
quyét tha tuc hanh chinh. chuyén mén viéc glat quy
Quyét dinh qép chung
) ) 075 naav/ chi hanh nghé/Van ban
Budc | Phé duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S& r; 3 Igan)1/ Xin c¢ap Ma s6 ching chi
6 | hanh chinh. Xay dung gv>i/éc hanh nghé/Phiéu  kiém
i soat qua trinh giai quyet
ho so
) ) Cong chirc i
Buée | Xin cap Ma s6 ching chi hanh | duoc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghe/
7 | nghécho cac canhéndudiCukién. | xwly/Van | ngaylam | Phiéu kiém sodt qua
- |n, déng déu Chﬁ'ng chi hanh nghé thu So Xﬁy ViéC trinh g1a1 quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua If\lhu'flg cAhua giai q’uye’t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S¢ Xay dung c6 trach nhiém A , \ NPT T .
. e . T.oas o o o | C0ng chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 10i va hen lai
Budc | glri van ban xin 10i dén to churc, ca . v . . 1A \ o &
N 3 . , , | dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N " = . .
) . ) xu ly viéc kiém soat qué trinh giai
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm), Wvét hd so
trong do néu r6 ly do qua han va quy
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chure i
Buéce ’ So Xay Chang chi_hanh nghé/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phicu xin 16i va hen lai
viéc tai ngay tra két qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vigc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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hoat dong xdy dung trong linh vuc qudn ly dw dn

Quy trinh s6 24:

Tha tuc: Cdp lan ddu, xét ning hang, diéu chinh, bé sung noi dung
chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang Il, hang III doi voi ca nhdan

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue hién ) )
buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe (ngay/ Keét qui/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va k’iém tra h so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1¢ phi cap chung chi hanh hen tra két qua/Phiéu
nghe hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Bude | - Quét (scan), nhap di liéu trén So Xé}y 0,5 ng?y/ thién ho so/Phiéu tur
1 phgm mém mot cia dién tir S& Xay dung lam ngay lam chdi tlep nhan glal quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh viéc tai viéc hd so/Phiéu kiém soat
chinh cong tinh va chuyén hd so | Trungtam qua tflnh giai quyetA h(}
dén Phong Quan 1y Xy dung - S¢ so (kém theo toan bo ho
Xay dung dé thyc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tur Trung tam Phuc |y 5 4.0 | 025 ngay/ | Phidu kiém soat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho R N . L 1A
. PPV . phong ngay lam | trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc A " X A A
A A e chuyén mén viéc (kém theo toan b ho s0)
phan cong xu 1y.
- Kiérp tra su dﬁy du va tinh hcyp 1€
cta ho so trude khi trinh Hoi dong
xét cap chung chi hanh nghé.
- Hop Ho1 d(f)ng xét cAp ching chi
hanh ngh€ d€ phé duyét danh sach
ca nhén, du diéu kién tham du se:tt
hach cap ching chi hanh nghé.
Truong hop khong du diéu kién thi
Ho6i dong xét cip chimg chi hanh
nghé co van ban thong bao cho ¢a | Cong chirc
nhan biét. duoc giao
- ‘To chu}c thi s’at s?ch chung chi Xu ly/’HQi Khong tinh
.| hanh nghé cho ca nhan: dong xét cap \ .
Budc o \ ; , vao thoi
3 + Trude thoi gian t6 chire sat hach chu'r\lg chi gian xir 1y
05 ngay, Hoi dong xét cap chimng haph X h so
chi hanh nghé c6 thong béo danh | nghe/Bo
sach c4 nhan diang ky tham dy sat | Pphan sat
hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tr cua S¢ Xay dung.

+ Trudong hop ¢4 nhan c6 nhu cau
dang ky sat hach trudc khi ndp ho
so dé nghi cap ching chi hanh nghé
thi gii To khai dang ky sat hach
theo mau tai Phu luc I Nghi dinh
s6 100/2018/ND-CP cua Chinh pha
dén So Xay dung.

+ Két qua sat hach dugc bao luu
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trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam cin cir xét cip
chirng chi hanh nghe.

+ C4 nhan hoan thanh viéc ndp chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).

Tong hop két qua sat hach; du thao
Quyet dinh cap chung chi hanh

Cong chirc

05 ngay/

Du thdo Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé/Dy

Budc | nghé; dy thao van ban gii Cuc . N thao van ban xin cap Ma
s N A . X duogc giao ngay lam X 4 s s A
4 quan ly hoat dong xay dyng xin cap < 16 viee s0 chimg chi hanh nghé/
Ma s6 ching chi hanh nghé trinh Y i PhiCu kiém sodt qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyet ho so
Budc IEa soat, k{em :[ra not d}l ne, qt“?h. Lanl} dao lenga}y/ Phiéu kiém soat qud
5 lanh dao So phé duyét két qua giai phong ngay lam trinh idi quvét hd so
quyét tha tuc hanh chinh. chuyén mén viéc glat quy
Quyét dinh qép chung
) ) 075 naav/ chi hanh nghé/Van ban
Budc | Phé duyét két qua giai quyet thu tuc | Lanh dao S& r; 3 Igan)1/ Xin c¢ap Ma s6 ching chi
6 | hanh chinh. Xay dung gv>i/éc hanh nghé/Phiéu  kiém
i soat qua trinh giai quyet
ho so
) ) Cong chirc i
Buée | Xin cap Ma s6 ching chi hanh | duoc giao 07 ngay/ | Chung chi hanh nghe/
7 | nghécho cac canhéndudiCukién. | xwly/Van | ngaylam | Phiéu kiém sodt qua
- |n, déng déu Chﬁ’ng chi hanh nghé thu So Xﬁy ViéC trinh g1a1 quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua I}hu’flg cAhua giai q’uye’t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S¢ Xay dung cd trach nhiém . , \ NPT T .
. e aa .oas o o o | Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 10i va hen lai
Budc | glri van ban xin 10i dén to churc, ca . v . . 1A \ o &
N 3 . , , | dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So N " = . .
) . ) xu ly viéc kiém soat qué trinh giai
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm), Wvét hd so
trong do néu r6 ly do qua han va quy
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khdng
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc i
Buéce ’ So Xay Chang chi_hanh nghé/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phi€u xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra két qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vigc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s 25:

Thi tuc: Cdp lai (trwong hop chirng chi hanh nghé hét thoi han hiéu

lwe) chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dwng hang II, hang III doi véi cd
nhédn hogt djng xdy dung trong cdc linh vwc: Khao sat xdy dung; Ti hiét ké quy
hoach xdy dung; Thiét ké xdy dwng cong trinh; Gidm sdt thi cong xdy dung;
Dinh gia xdy dung; Qudn ly du dn

Trinh Thoi gian
tw cac Trach thwce hién
buée Noi dung cong viéc nhiém thue | (ngay/ Két qua/san phim
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra ho so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1¢ phi cép lai chimg chi hanh hen tra két qua/Phiéu
nghé hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau bo sung, hoan
Buge | - Quét (scan), nhap dit ligu trén | SO Xay 05ngdy/ |thién ho so/Phicu ti
1 phan mém mot ctra dién tr S& Xay dupg lam ngay lam | chdi tiép nhan giai quyét
dung tai Trung tdm Phuc vy hanh viéc tai viéc hd so/Phiéu kiém soat
chinh cong tinh va chuyén hd so | Trungtam qué trinh gidi quyét hQ
dén Phong Quan ly Xay dung - S& so (kém theo toan bo ho
Xay dung dé thuc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc |y 5 4.0 | 025 ngay/ | Phidu kiém soat qud
Budce | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho he v 3 inh oidi i B
2 so va chuyén dén cong chic dugc phong ngaYA am tm} glal quyet 1o 9
A A 1 "~ | chuyén moén viéc (kem theo toan bo ho so)
phan cong xu ly.
- Kiém tra sy day du va tinh hop 18
ctia h so.
- To chirc thi sat sach chung chi
hanh nghé cho cé nhan:
+ Trudc thoi gian t6 chic sat hach
05 ngay, Hoi dong xét cap ching
chi hanh nghé s& thong bao danh
sach ca nhan dang ky tham dy sat
hach va déng tai trén Trang Thong | Cong chirc
tin dién t cua S¢ Xay dung. duoc giao
+VTru(‘)’,ng ,hqp ca nh?%n co .Ilhll CZ‘AII‘Al fﬁ 1}"/’H©£ Khong tinh
Buge | 4ang ky sit hach truc khi ngp ho | dOng xet cap | a0y oy
3 so dé nghi cap lai chung chi hanh Chlr{lg chi gian xtt Iy
nghé thi gui To khai dang ky sat ha‘nh hd so
hach theo mau tai Phy luc IT Nghi nghé¢/Bo
dinh s6 100/2018/ND-CP cua | phén sat
Chinh phu dén S¢ Xay dyng. hach

+ Két qua sat hach dugc bao luu
trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam cin cir xét cap
chtng chi hanh nghé.

+ Ca nhan hoan thanh viéc ndp chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).
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Du thao Quyét dinh cép

Budc Ton% hQP ketAqua > at I}ach; d},r tt‘lao Cong chuc 1'715 nqay/ lai chting chi hanh nghé/
Quyeéet dinh cap lai ching chi hanh | duogc giao ngay lam X . % , .
4 PO . . 1 =" Phiéu kiém soat qua
nghé trinh 1anh dao Phong xem xét. xu ly vige ) . £ 1A
trinh giai quyet ho so
Budce Iia soat, k{em :[ra n?l d}mg, wtrn.lvh. Lan}} dao 0,5 ng{:ly/ Phidu kidm  soat qué
5 lanh dao S¢ phé duyét két qua giai phong ngay lam trinh eidi quvét ho so
quyét tha tuc hanh chinh. chuy&n mon vige glat quy
) ) 0.5 naav/ Quyét dinh cip lai
Budc | Phé duyét ket qua giai quyéet thu tuc | Lanh dao S& 0 NOAY chung chi hanh nghé/
N ; R ngay lam " % , ,
6 hanh chinh. Xay dung " Phicéu kiém soat qua
VIEC . L 1A
i trinh giai quyet ho so
Cong chure )
Bude ) . dugc giao 03ngay/ | Ching chi hanh nghé/
7 In, dong dau chirg chi hanh nghé. xu ly/Van ngay lam | Phicu kiém soat qua
thu S¢ Xay Viéc trinh giai quyét ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua r}hu{lg CAhua glal q’uyert xong P N Chung chi hanh nghé/
so thi So Xay dung c6 trach nhi¢m A , 5 T T .
. e v L. e oo o o, | Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 10i va hen lai
Budc | gui van ban Xin 101 dén to churc, ca . A . . 1A s ot &
A 2 . . . | duoc giao ngay lam | ngay tra ket qua/Phiéu
8 nhan (chuyén cho Coéng chirc So 1 A 2 . .
p o . xu ly viée kiém soat qué trinh giai
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm), wvét hd so
trong d6 néu r6 ly do qua han va quy
hen lai ngay tra két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chuc i
Bude ) S¢ Xay Chung chi_hanh nghé/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin ,I(A)i va hen lai
viéc tai ngay tra két qua
Trung tam

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay/ngay lam viéc, ké tir khi c6
ket qua sat hach

52




Quy trinh s6 26:

Thi tuc: Cdp lai (trwong hop chirng chi hanh nghé cii bi mdt hodc hw

héng) chirng chi hanh nghé hang II, hang III d6i véi cd nhin hoat dpng xay
dung trong cdc linh vwe: Khdo sdit xdy dung; Thiét ké quy hoach xdy dung;
Thiét ké xdy dung cong trinh; Gidm sdt thi cong xdy dung; Dinh gid xdy dung;
Qudn ly dw dan

Trinh Thoi gian
tw cac Tréch thuce hién ] .
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Ket qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va %(iém tra h so. Gidy tiép nhan hd so
- Thu 1¢ phi céap lai chung chi hanh va hen tra két qua/
nghé hoat dong xay dung. Cong chirc Phiéu yéu cau bd sung,
Buge | - Quét (scan), nhap dir lidu trén phan | SO Xdy 0,5 ngay/ hoan thién ho S(I/Phl.eB
1 | mém mot cira dién tir S¢ Xay dung | dwnglam | ngaylam | tir choi tiép nhan giai
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh vige tal Vige qp?/et h’O S(,’/ Ph‘leu
cong tinh va chuyén hd so dén Phong | Trung tam kiém soit qua trinh
Quan 1y Xay dung - S& Xay dung dé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan bg ho so)
, Tlep‘nhan }10 50 tur :Frung tarAn P}luc Linh dao 0,25 ngay/ Pl‘neu }%{em sAroat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so . N trinh giai quyéet ho so
N PSRN \ N phong ngay lam . N
2 va chuyén dén cong chuc dugc phan A T A (kem theo toan by ho
A e chuyén mén viéc
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 3 Cong chuc lam viéc)
Bude | Kiém tra sy ddy di va tinh hop 18 cia 8¢ Khéng tinh
\ dugc giao \ o
3 ho so. 1 vao thoi
xu ly . . 1e
gian xu ly
ho so
Du thao Quyét dinh
Budce Tong hop hd so; du thao Quyet dinh | Cong churc 1,5 ngay/ | cap lai chimg chi hanh
4 cap lai ching chi hanh nghé trinh | dugc giao ngay lam | nghé/Phicu kiém soat
lanh dao Phong xem xét. xu ly viéc qué trinh gidi quyét ho
SO
. | Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh lanh | Lanh dao 0,75 ngay/ gz , ,
Budc 5 ~m Phiéu kiém soat qua
5 dao S phé duyét két qua giai quyét phong ngay lam trinh eidi quvét hd so
tha tuc hanh chinh. chuyén mén viée glat quy
) ) 0.5 naav/ Quyét dinh cip lai
Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S6 | 299" | chimg chi hanh nghé/
\ . A ngay lam X .2 , .
6 hanh chinh. Xay dung A Phiéu kiém soat qua
viéc . £, 1A
trinh gidi quyét ho so
Cong chirc .
Buée ] . dugc giao 03 ngay/ | Ching chi hanh nghe/
7 In, d6ng dau chung chi hanh nghé. xu ly/Van ngay lam | Phicu ki€m soat qua
thu S¢ Xay viéc trinh giai quyét ho so
dyng
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- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

- Trudng hop dén thoi han tra két qua
nhung chua giai quyét xong ho so thi

Chung chi hanh nghé/

| 50 Xy dung c§ trich nhiém gui van | o pee |05 ngay/ | Phidu xin 181 va hen lai
Budc | ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan . Lo \ 1A Yy s A
2 ~ C s va dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung 1 " X . L
R . LA Xt ly viéc kiém sodt quéd trinh
lam viéc tai Trung tam), trong do6 néu 241 quvét ho so
o ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc
Bude S¢ Xay Chtng chi hanh nghé/
9 Tra két qua cho ca nhan. dung lam Phiéu xin 16i va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiém tra ho so (khdng tinh vao thoi
gian xit ly ho so)
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Quy trinh sb 27:

Thi tuc: Chuyén doi chirng chi hanh nghé hang II, hang III déi véi cd

nhédn hogt djng xdy dung trong cdc linh vuc: Khao sdat xdy dung; T hiét ké quy
hoach xdy dung; Thiét ké xdy dwng cong trinh; Gidm sdt thi cong xdy dung;
Dinh gia xdy dung; Qudn ly dw dn

Trinh Thoi gian
tw cac Trach thwce hién
buée Noi dung cong viéc nhiém thue | (ngay/ Két qua/san phim
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Gidy tiép nhan hd so va
- Thu 1& phi cép chung chi hanh hen tra két qua/Phiéu
nghé hoat dong xay dung. Cong chuc yéu cau ‘bé sung, hoan
Buge | - Quét (scan), nhap dir lidu trén | SO Xay 0.5ngay/ | thign ho so/Phicu ti
1 | phin mém mot ctra dién tir S¢ Xay | dunglam ngay lam | choi ticp nhan giai quyet
dung tai Trung tdm Phuc vu hanh vigc tai vigce h6 so/Phi€u kiém soat
chinh cong tinh va chuyén hd so | Trung tam qua trinh giai quyét ho
dén Phong Quan ly Xay dung - S& so (kém theo toan bo ho
Xay dung dé thuc hién. 50)
Buse | vu b chinh cong tnh Duyét b | LM 020 | 025 ngay | Phiéu kiém soit _qu
2 S0 Vi chuyén dén cong chirc dugc phAong A ngayAIam tm‘lh glal ql‘JyetA hc; 59
phén cong xit 1. *~ | chuyén mén viéc (kem theo toan bé ho so)
- Kiém tra sy day du va tinh hop 18
ctia ho so truge khi trinh Hoi dong
xét cip ching chi hanh nghé.
- Hop Hoi ddng xét cip chung chi
hanh nghé dé phé duyét danh sach
c4 nhan du diéu kién tham du st
hach cdp chung chi hanh nghé.
Truong hop khong du diéu kién thi
Ho6i dong xét cip chimg chi hanh A )
nghé ¢ vin ban thdng bao cho ca | COong chirc
nhén biét. dugc giao
- To chue thi sat sach chimg chi d(i)(rllr li/élilgg Khong tinh
Budc | hanh nghé€ cho cé nhan: chlg’rn o chip vao thoi
8 |+ Trude thoi gian to chirc sat hach hanh gian xur ly
05 ngady, HoOi dong xét cap chung nghé/Bo ho so
chi hanh nghé ¢6 thong bao danh | phap sat
sach ca nhan dang ky tham dy sat hach

hach va dang tai trén Trang Thong
tin dién tir cua S¢ Xay dung.

+ Trudng hop ¢4 nhan c6 nhu cau
dang ky sat hach trudc khi ndp hd
so dé nghi chuyén d6i ching chi
hanh nghé thi giri T khai ding ky
sat hach theo mau tai Phu luc II
Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP cua
Chinh phu dén S¢ Xay dung.
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+ Két qua sat hach dugc bao luu
trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
sat hach dé lam cin cir xét cip
chung chi hanh nghé.

+ C4 nhan hoan thanh viéc ndp chi
phi sat hach trudc khi thi sat hach
(chi phi khong dugc hoan tra trong
moi truong hop).

Téng hop Kkét qué sat hach; du thao
Quyéet dinh cap chting chi hanh

Du thdo Quyét dinh‘cép
ching chi hanh nghé/dyu

Budc | nghé; dy thao vian ban gui Cuc Cong chuc 05‘nga\1y/ thao vin ban xin cip M4
s N A .k duogc giao ngay lam X 4 s s A
4 quan ly hoat dong xay dung xin cap < 16 viee s0 chimg chi hanh nghé/
Ma s6 ching chi hanh nghé trinh Y i Phiéu ki€m soat qua
lanh dao Phong xem xét. trinh giai quyet ho so
Budc IEa soat, k{em :[ra not d}l ng, qt”.”,h Lanl} dao lenga}y/ Phiéu kiém soat qué
5 lanh dao So phé duyét két qua giai phong ngay lam trinh idi quvét hd so
quyét tha tuc hanh chinh. chuyén mén viéc glat quy
Quyét dinh qép ching
) ) 075 naav/ chi hanh nghé/Van ban
Budc | Phé duyét ket qua giai quyéet thu tuc | Lanh dao S& r; 3 |gar¥ Xin cap Ma s6 ching chi
6 | hanh chinh. Xay dung gv>i/éc hanh nghé/Phiéu  kiém
¥ soat qua trinh giai quyet
ho so
) ) Cong chirc i
Buse | Xin cap Ma s0 chimg chi hanh | duwgcgiao | 09ngdy/ | Ching chi hanh nghe/
7 nghe cho céc ca nhan du dicu ki¢n. | xirly/Vian | ngay lam | Phiéu kiém soat quéd
- In, dong dau chtng chi hanh nghé. | thu S¢ Xay viée trinh giai quyet ho so
dung
- Chuyén tra két qua vé& Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra ké:c
qua r{huflg cAhua giai q’uye’t xong PO Chimg chi hanh nghd/
so thi S¢ Xay dung c6 trach nhiém . , \ NPT T .
. e . .oxs o o o | Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 10i va hen lai
Budc | gtri van ban xin 10i dén to churc, ca . vy . . 1A y o &
N 2 . , , | dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 nhan (chuyén cho Céng chirc So T " = . L
p e . xu ly viée kiém soat qué trinh giai
Xay dung lam viéc tai Trung tam), £, 1A
oA . \ quyét ho so
trong d6 néu r6 ly do qua han va
hen lai ngay tra ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chure i
Buéce ’ So Xay Chang chi_hanh nghé/
9 Tra ket qua cho ca nhan. dung lam Phi€u xin 161 va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

17 ngay/ngay lam vigc, ké tir khi ¢6
ket qua sat hach
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Quy trinh s 28:

Thi tuc: Cdp lan ddu; diéu chinh; b6 sung ni dung chirng chi ning luc
hoat dong xdy dung hang II, hang Il doi voi to chirc khdo sat xdy dung

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhigm | T¥ehién | )
buéc N§i dung cong viéc thue hién (ngay/ Keét qui/san pham
thuc : * ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. G}% tiép f}hiﬁ(l} ho so
- Thu 1¢ phi cép chimg chi ning luc va hen tra ket qua/
A A Phieu yéu cau bd
hoat dong xdy dung. Cong chuc So sung, hoan thién ho
Bude | - (QUét (§Can?, nh_ef}p d?l' 1i<:3u t{én phan | x4y dung lam g’San%g?g so/Phiéu tir chf;j tiép
1 mém mot cua dién tir S6 Xay dung | yiac tai Trung gay nhin giai quyét ho
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh tam vike so/Phiéu kiém soat
cong tinh va chuyén ho so dén Phong qua trinh giai quyét
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc ~ s Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét hd so hlaﬁn}::ﬁﬁoén or;zg ngir%// trinh giai quyét hd S0
2 va chuyén dén cong chic dugc phan phong chuly 9 Y (kem theo toan bg ho
A mén viée
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 p Cong chirc lam vige)
Buée | Kiém tra sy dy du va tinh hop 1é cia & CIUC 1 Khong tinh
A duogc giao xtr N
3 ho so. I vao thoi
y gian xur ly
ho so
- Gri van ban lay y kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cép chung chi V&n bgn bar} lay y
< . o A kién/Bién ban hop
nang lyc danh gia nang luc hoat dong 5 ddne/Vin ba
xay duyng cua to chuc. t}fl1%1n Og;go Va(r;l L oan
. ; . . 0 so
- Tong hop Bién bdn hop Hoi dong Coéng chure \ khén?g dat)/dy  thio
Buge | V& Bang dénh gia tiéu chi vé diém s6 | duoc giaoxur | 08 ngay/ Quyét dinh  cip
4 ctia to chc; truong hop hé so khong | 1y/Hoi dong ngay lam chimg chi 'néng oy
dat ttil Ho1 dong Xethcap Chlm% ch1 X:}:icﬁgn(:hﬁrf;g vige Dy thao van ban <in
nﬁlr,;g bggtco vin ban théng bao cho to ght chp M s6 chimg chi
chuc biet. o 4 3
) ) nang luc/Phiéu kiém
- Dy thao Quyét dinh cap ching chi soat qua trinh gidi
nang lyc cho to chuc; du thao van quyét hd so
ban gt Cyc quan ly hoat dong xay
dung xin cip M s6 chung chi ning
lyc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bude Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh lanh Lanh dao 01 ngay/ Phiéu Kidm sodt qud
dao S& phé duyét két qua giai quyét | phong chuyén | ngay lam ey Kiem soat q
5 N A trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh. mon viée
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Quyét dinh  cap
chung chi nang luc/

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thii tuc | Lanh dao So | 072 ”Iqay/ Van E?‘n xin cap Ma
6 | hanh chinh Xdy dyng | N9@ylam ) so caung Chl nang
' ; viée lwc/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
.| - Xin cp Ma sé chimg chi nang lyc | COngchic g, ngay/ | Chung chi nang lyuc/
Buéce Y Ut duoc giao xur N A2 , ,
; cho cac t6 chtrc du diéu kién. Iy/Van th So ngay lam | Phicu kiém soat qua
- In, d6ng dau chung chi ning lyc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua
nl}ung chua giai qu,yet xong ho S0 t}n Chimg chi nang Tuc/
S¢ Xay dung co trach nhiém guri van . . X S P
. s xS X o, AR Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 16i va hen
Buge | ban xin 10i dén o chic, cd nhan duogc giao xtr | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ &l 9 Y A sy ;e
PR ) A ly Viéc Phiéu kiém soat qua
lam viéc tai Trung tam), trong dé néu trinh idi quvét hd so
rcN), Iy do qua han va hen lai ngay tra glal quy
két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Tra ket qua cho t6 chirc. ay dung Phicu xin 101 va hen
9 viéc tai Trung . L2 ,
tam lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vi¢c + 05 ngay
kiém tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir ly ho so)
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Quy trinh s6 29:

Th tuc: Cdp lan ddu; diéu chinh; bé sung ngi dung chirng chi nang lyc
hoat dong xdy dung hang II, hang III déi véi té chirc tw vin lip quy hoach xdy

dung
Trinh Thoi gian
t cdc Tréch nhigm | e hién
buéc N§i dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thuc T ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giai ticp nhin ho so
- Thu 1¢ phi cdp chung chi ning luc va hen tra ket qua/
. R Phiéu yéu cdu bd
hoat dong xay dymg. Cong chuc So sung, hoan thién ho
Bugc | - QUEt (scan), nhdp dit ligu trén phan | X4y dung lam %53”%;% so/Phiéu tir chéi tiép
1 | Mmem mot cua dién tir So ?(ay du:ng viéc tai Trung g Bi/A nhan giai quyét ho
tai Trung tam Phyc vu hanh chinh tam Vi so/Phieu kiém soat
cong tinh va chuyén ho so dén Phong qua trinh giai quyét
Quan 1}: Xay dung - S¢ Xay dung de hd so (kém theo toan
thuc hién. bé ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc ~ \ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét hd so hlgﬁnhcﬁﬁoén 0622 n?;%// trinh giai quyét hd S0
2 | va chuyén dén cong chirc dugc phan | P09 SN 9y (kém theo toan bg ho
A e mon viéc
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 3 Cong chirc lam viéc)
Buée | Kiém tra sy dy du va tinh hop 1é cua & CIUC | Khong tinh
A dugc giao xur \ v
3 ho so. v vao thoi
y gian xu ly
ho so
- Guri van ban ldy y kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cép chung chi X‘}n bf"tn bal} 13}}’1 Y
nang lyc danh gié nang lyc hoat dong Hl?P/ B(;gn /\bﬁn b?p
xay dyng cua t6 chuec. th%ln Otfggo a(z A an
. 3 . . 0 so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong chic \ khén?g dat)/dw  thao
Buge | va Bang danh gia tiéu chi vé diém so dugc giao xir | 08 ngay/ Quyét dinh chp
4 cua to chirc; truong hop ho so khong ly/Hoi dong ngay lam chimg chi .néng luc/
dat thi Hoi dong xét cdp chimg chi xét cap chung vigce R
| ban thone bao ch chi ndne lue Dy thdo van ban xin
rclﬁlrf bLirgtco van ban thong bdo cho t6 gl cip Mi sb Chﬂrng ghi
: . . ndng lyc/Phiéu kiém
- Dlr thao Quyét dlnh Cé.p Chl'l’ng chi soat qua trinh glal
nang lyc cho t6 chuc; du thao van quyét hd so
ban giri Cyc quan ly hoat dong xay
dung xin cdp M3 sb ching chi ning
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bude Ra soat, kiém tra noi dung, trinh lanh Lanh dao 01 ngay/ Phiéu Kidm sodt qud
dao S¢ phé duyét ket qua giai quyéet | phong chuyén | ngay lam . oot d
5 , s A N " trinh giai quyet ho so
thu tuc hanh chinh. mon viée
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Quyét dinh  cap
chung chi nang luc/

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thii tuc | Lanh dao So | 072 ”Iqay/ Van E?‘n xin cap Ma
6 | hanh chinh Xdy dyng | N9@ylam ) so caung Chl nang
' ; viée lwc/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
.| - Xin cp Ma sé chimg chi nang lyc | COngchic g, ngay/ | Chung chi nang luc/
Buéce Y Ut duoc giao xur N A T2 , ,
; cho cac t6 chtrc du diéu kién. Iy/Van th So ngay lam | Phicu kiém soat qua
- In, dong dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua
nl}ung chua giai qu,yet xong ho S0 t}n Chimg chi nang luc/
S¢ Xay dung co trach nhiém guri van . . X S P
. P S S Y A Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 16i va hen
Bude | ban xin 101 dén 16 chic, cd nhan duogc giao xtr | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ &l 9 Y A sy ;e
PR ) A ly viéc Phiéu kiém soat qua
lam viéc tai Trung tam), trong dé néu trinh idi quvét hd so
rcN), Iy do qua han va hen lai ngay tra glal quy
két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Tra ket qua cho t6 chirc. ay dung Phicu xin 101 va hen
9 viéc tai Trung . L2 ,
tam lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vi¢c + 05 ngay
kiém tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir ly ho so)
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Quy trinh s6 30:

Th tuc: Cdp lan ddu; diéu chinh; bé sung ngi dung chirng chi nang lyc
hoat dong xdy dung hang II, hang III déi véi té chive thiét ké xdy dung

Trinh Thoi gian
ty cdc Trach nhiém thuc hi¢n
buéc N§i dung cong viéc nl (ngay/ Ket qua/san pham
thwe hién Ny
thue ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiép nhan ho so
A oas A , . va hen tra két qud/
- Thu I¢ phi cap ching chi nang luc £ A A 2
h N R Phiéu yéu cau bod
oat dong xay dung. A Qs . A A
) o . | Cong chirc S¢ 05naay/ | S4e hoan thién ho
Buge | - QUét (scan), nhdp dir liéu trén phan | xay dyng lam | "9 | so/Phibu tir chéi tiép
1 mém mot cua dién tir SO Xay dung | yiac tai Trung ngay lam nhan giai quyét ho
tai Trung tim Phyc vu hanh chinh |~ 3 viée Phidu Kid ;
- g yc vy har tam so/Phiéu kiém soat
cong tinh va chuyén ho so dén Phong qua trinh giai quyét
Quan ly Xay dyng - S¢ Xay dung dé ho so (kém theo toan
thuc hién. bé ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc ~ s Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hd so hlgﬁnhcﬁﬁoén 0622 n?;%// trinh giai quyét hd S0
2 | va chuyén dén cong chirc duge phan | PMOMY SN 9y (kém theo toan bg ho
A e mon viéce
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 3 Cong chirc lam vigc)
Buée | Kiém tra sy dy du va tinh hop 1é cua & CIUC | Khong tinh
A dugc giao xur \ v
3 ho so. v vao thoi
y gian xu ly
ho so
- Guri van ban ldy y kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cép chung chi gz}n bf"tn b]il} lay y
nang lyc danh gié nang lyc hoat dong lfp/Blgn e}n h?p
xay dyng cua to chuec. E%ln dObrggo/ Va(z R ban
. ) . . o0 so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong chic \ khén?g dat)/dy  thao
Buge | VA Bang danh gi4 tiéu chi ve diém so | duoc giao xu | 08 ngay/ Quyét dinh  chp
4 cua to chuce; truong hop ho so khong ly/Hoi dong ngay lam chimg chi .néng luc/
dat th Hoi dong xét lp chimg chi | xételp chimg | vize | p T T K
nﬁr}g bggtco van ban thong bao cho t6 ght chp M3 s chimg chi
chuc o1ct. < - A - R
) . nang lyc/Phiéu kiém
- Dy thao Quy¢t dinh cap chimg chi soat qua trinh giai
nang luc cho t6 chuc; dy thao van quyét hd so
ban giri Cyc quan ly hoat dong xay
dung xin cdp M3 sb ching chi ning
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bude Ra soét, kiém tra noi dung, trinh lanh Lanh dao 01 ngay/ Phiéu kiém sodt qud
dao So phé duyét két qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam e Kiem soat q
5 \ \ / N " trinh giai quyet ho so
thu tuc hanh chinh. mon vigc
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Quyét dinh  cap
chung chi nang luc/

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thii tuc | Lanh dao So | 072 ”Iqay/ Van E?‘n xin cap Ma
6 | hanh chinh Xdy dyng | N9@ylam ) so caung Chl nang
' ; viée lwc/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
Buse | - Xin cég Mi s6 ching chi nang luc dgggg icalcl)u;& 04 ngay/ | Chung chi nang luc/
; cho céc to chire du diéu kién. Iy Vi r?thu' & ngay lam | Phicu ki€m soat qua
- In, dong dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua
nl}ung chua giai qu,yet xong ho S0 t}n Chimg chi nang Tuc/
S¢ Xay dung co trach nhiém guri van . . X S P
. s xS X o, AR Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 16i va hen
Buge | ban xin 10i dén o chic, cd nhan duogc giao xtr | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ &l 9 Y A sy ;e
PR ) oA ly viéc Phiéu kiém soat qua
lam viéc tai Trung tam), trong dé néu trinh @idi auvét hd so
10 Iy do qua han va hen lai ngay tra glat quy
két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Tra ket qua cho t6 chirc. ay dung Phicu xin 101 va hen
9 viéc tai Trung . L2 ,
tam lai ngay tra ket qua.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vi¢c + 05 ngay
kiém tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir ly ho so)
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Quy trinh s6 31:

Thi tuc: Cdp lan ddu; diéu chinh; bé sung ngi dung chirng chi nang lyc
hoat dong xdy dung hang I1, hang III doi vdi to chirc qudn ly dw dan

Trinh Thoi gian
ty cdc Trach nhiém thuc hi¢n
buéc N§i dung cong viéc nl (ngay/ Ket qua/san pham
thwe hién Ny
thue ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiép nhan ho so
A oas A , . va hen tra két qud/
- Thu I¢ phi cap ching chi nang luc £ A A 2
h N R Phiéu yéu cau bod
oat dong xay dung. A Qs X A A
) o . | Cong chirc S¢ 05naay/ | S4e hoan thién ho
Buge | - QUEt (scan), nhdp dir liéu trén phan | xay dyng lam | "9 | so/Phibu tir chéi tiép
1 mém mot cua dién tir SO Xay dung | yiac tai Trung ngay lam nhan giai quyét ho
tai Trung tim Phyc vu hanh chinh |~ 3 viée Phidu Kid ;
- g yc vy har tam so/Phiéu kiém soat
cong tinh va chuyén ho so dén Phong qua trinh giai quyét
Quan ly Xay dyng - S¢ Xay dung dé ho so (kém theo toan
thuc hién. bé ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc ~ s Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hd so hlgﬁnhcﬁﬁoén 0622 n?;%// trinh giai quyét hd S0
2 | va chuyén dén cong chirc duge phan | PMON9 St 9y (kém theo toan bg ho
A e mon viéce
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 3 Cong chirc lam viéc)
Budce | Kidm tra su dy du va tinh hop 1é cia & € 1 Khong tinh
A dugc giao xur \ v
3 ho so. v vao thoi
y gian xur Iy
ho so
- Guri van ban ldy y kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cép chung chi gz}n bf"tn b]il} lay y
nang lyc danh gié nang lyc hoat dong lfp/Blgn e}n h?p
xay dyng cua to chuec. E%ln dobnélgo/ Va(z R ban
. 3 . . o0 so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong chirc \ khén?g dat)/dy  thao
Buge | VA Bang danh gi4 tiéu chi ve diém s6 | duoc giao xur | 08 ngay/ Quyét  dinh  chp
4 cua to chuce; truong hop ho so khong ly/Hoi dong ngay lam chimg chi .néng luc/
dat th Hoi dong xét lp chimg chi | xétedp chimg | vite | o T K
nﬁr}g bggtco van ban thong bao cho t6 ght chp M3 s chimg chi
chuc o1ct. < - A - R
) . nang lyc/Phiéu kiém
- Dy thao Quy¢t dinh cap chimg chi soat qua trinh giai
nang luc cho t6 chuc; dy thao van quyét hd so
ban giri Cyc quan ly hoat dong xay
dung xin cap Ma s6 ching chi nang
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bude Ra soat, kiém tra noi dung, trinh lanh Lanh dao 01 ngay/ Phiéu kiém sodt qud
dao S¢ phé duyét ket qua giai quyéet | phong chuyén | ngay lam . oat d
5 \ \ / N " trinh giai quyet ho so
thu tuc hanh chinh. mon Viéc
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Quyét dinh  cap
chung chi nang luc/

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thii tuc | Lanh dao So | 072 ”Iqay/ Van E?‘n xin cap Ma
6 | hanh chinh Xdy dyng | N9@ylam ) so caung Chl nang
' ; viée lwc/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
.| - Xin cp Ma sé chimg chi nang lyc | COngchic g, ngay/ | Chung chi nang luc/
Buéce Y Ut duoc giao xur N A T2 , ,
; cho cac t6 chtrc du diéu kién. Iy/Van th So ngay lam | Phicu kiém soat qua
- In, dong dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua
nl}ung chua giai qu,yet xong ho S0 t}n Chimg chi nang Tuc/
S¢ Xay dung co trach nhiém guri van . . X S P
. s xS X o, AR Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 16i va hen
Bubc | ban xin 16i dén 10 chuc, cd nhin duogc giao xtr | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ &l 9 Y A sy ; qu
RO . A ly viéc Phiéu kiém soat qua
lam viéc tai Trung tam), trong dé néu trinh idi quvét hd so
rcN), Iy do qua han va hen lai ngay tra glal quy
két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Tra ket qua cho t6 chirc. ay dung Phicu xin 101 va hen
9 viéc tai Trung . L2 ,
tam lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
kiém tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir ly ho so)
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Quy trinh s6 32:

Thu tuc: Cép lan ddu; diéu chinh; ’b(‘; sung ngi dung chirng chi nang lyc
hoat dong xdy dung hang 11, hang III doi voi to chirc thi cong xdy dung cong

trinh
Trinh Thoi gian
t cdc Tréch nhigm | e hién
buéc N§i dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thuc T ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giai ticp nhin ho so
- Thu 1¢ phi cdp chung chi ning luc va hen tra ket qua/
R R Phiéu yéu cdu bd
hoat dong xay dymg. Cong chuc So sung, hoan thién ho
Bugc | - QUEt (scan), nhdp dit ligu trén phan | X4y dung lam g’Sa”%g¥ so/Phiéu tir chéi tiép
1 mém mot cura dién tir S6 Xay dung | yiac tai Trung gay nhan giai quyet ho
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh tam vike so/Phiéu kiém soat
cong tinh va chuyén ho so dén Phong qua trinh giai quyét
Quan 1}: Xay dung - S¢ Xay dung de hd so (kém theo toan
thuc hién. bé ho so)
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc x \ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét ho so hlgﬁnhcﬁﬁoén 0622 n?;%// trinh giai quyét hd S0
2 | va chuyén dén cong chirc duge phan | Prond Sy gay (kém theo toan bg hd
o s mon viéc
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 3 Cong chirc lam viéc)
Buée | Kiém tra sy dy du va tinh hop 1é cua & CIUC | Khong tinh
A dugc giao xur \ v
3 ho so. I vao thoi
y gian xu ly
ho so
- Guri van ban ldy y kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi déng xét cép chung chi ze}n bin bal,l 1a3}11 Y
nang lyc danh gié nang lyc hoat dong Hl?P/ B(;gn /\bﬁn b?p
xay dung cua to chuec. th%ln Otfggo 31(2 N
. 3 . . 0 so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong chic \ khén?g dat)/dw  thao
Buge | V& Bang danh gia ti€u chi vé diém s6 dugc giao xir | 08 ngay/ Quyét dinh chp
4 ctia to chirc; truong hop hé so khong | 1y/Hoi dong ngay lam chimg chi .néng luc/
dat thi Hoi dong xét cap chimg chi | xét cap chimg vige Du théo vin ban xin
ICIEE% Ll,irgtco vin ban thong bao cho t6 | chi nang luc cAp Ma s chitng chi
: . . ndng lyc/Phiéu kiém
- Dlr thao Quyét dlnh Cé.p Chl'l’ng chi soat qua trinh glal
nang luc cho t6 chuc; du thao van quyét hd so
ban giri Cyc quan ly hoat dong xay
dung xin cip M s6 ching chi ning
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bude Ra soét, kiém tra noi dung, trinh lanh Lanh dao 01 ngay/ Phiéu kidm soat QU4
dao S¢ phé duyét ket qua giai quyéet | phong chuyén | ngay lam . X ;q
5 \ \ / N " trinh giai quyet ho so
thu tuc hanh chinh. mon vigc
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Quyét dinh  cap
chung chi nang luc/

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thii tuc | Lanh dao So | 072 ”Iqay/ Van E?‘n xin cap Ma
6 | hanh chinh Xdy dyng | N9@ylam ) so caung Chl nang
' ; viée lwc/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
.| - Xin chp Ma s6 chimg chi nang lyc | COngchic 1 g, ngay/ | Chung chi nang luc/
Budc Y Ut duoc giao xur N A T2 , ,
; cho cac t6 chtrc du diéu kién. Iy/Van th So ngay lam | Phicu kiém soat qua
- In, d6ng dau chung chi ning lyc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua
nl}ung chua giai qu,yet xong ho S0 t}n Chimg chi nang Tuc/
S¢ Xay dung co trach nhiém guri van . . X S P
. s xS X o, AR Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 16i va hen
Buge | ban xin 10i dén o chic, cd nhan duogc giao xtr | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ &l 9 Y A sy ;e
PR ) A ly viéc Phiéu kiém soat qua
lam viéc tai Trung tam), trong dé néu trinh idi quvét hd so
rcN), Iy do qua han va hen lai ngay tra glat quy
két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Tra ket qua cho t6 chirc. ay dung Phicu xin 101 va hen
9 viéc tai Trung . L2 ,
tam lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vi¢c + 05 ngay
kiém tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir ly ho so)

66




Quy trinh s6 33:

Thi tuc: Cdp lan ddu; diéu chinh; b6 sung ni dung chirng chi ning luc
hoat dong xdy dung hang Il, hang Il doi voi to chirc giam sdt thi cong xdy

dung

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ x
buéc N§i dung cong viéc thue hién (ngay/ Keét qui/san pham
thuc : N ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra ho so. Giay tiép nhan ho so
A1 A , . va hen tra két qud/
- Thu 1€ phi cap chung chi nang luc £ A A 2
A A Phieu yéu cau bd
hoat dong xay dung. R . Qn X a1 A
) o . | Cong chirc S¢ 0.5 naay/ | SUN9 hoan thi¢én ho
Bugce | - Quet (scan), nhdp dir lidu trén phan | xay dyng lam | ) 9" 1 so/Phiéu tir chéi tiep
1 mém mot cira dién tor S6 Xay dung | vigc tai Trung ngay lam nhan giai quyét hod
tai Trung tim Phuc vy hanh chinh | gy viée | So/Phiéu kiém sodt
cong tinh va chuyén ho so dén Phong qua trinh giai quyét
thuc hién. b6 hé so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc ~ X Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét hd so hlaﬁn}::ﬁﬁoén or;zg ngir%// trinh giai quyét hd S0
2 va chuyén dén cong chic dugc phan phong chuly 9 Y (kem theo toan bo ho
A mén viée ‘
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 p Cong chirc lam vige)
Buée | Kiém tra sy dy du va tinh hop 1é cia £ CIC 1 Khong tinh
A duogc giao xtr N
3 ho so. I vao thoi
y gian xu ly
ho so
- Gri van ban lay y kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi ddng xét cdp chung chi l\!‘ein / bin bir} la}}; y
nang lyc danh gié nang lyc hoat dong 1?? Béfn y azn b?p
xay dyng cua to chue. H(;)l one Vvan L oan
2 A A 4 5ne chi thong bao (ho so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | COng chuc . | khong dat)/dy thao
Buge | V& Bang dénh gia tiéu chi vé diém so | duoc giao xur | 08 ngay/ Quyét dinh  chp
4 | cuato chic; truong hop ho so khong | 1y/Hoidong | ngay lam chimg chi ning lyc/
dé;lt ttii Hé,i df) ne 7xéthgép chu’n% Ch;i Xceﬁicsgnchﬁrrlg viee Dy thdo van ban xin
nﬁlr,;g bggtco van ban thong bao cho to ght chp Ma sb chimg chi
chuc biet. o 4 .2
) ) nang luc/Phiéu kiém
- Dy thdao Quyét dinh cap ching chi soat qua trinh giai
nang luc cho t6 chuc; duy thao van quyét hd so
ban gt Cyc quan ly hoat dong xay
dung xin cap Ma s6 chiig chi nang
lyc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bude Ra soat, kiém tra ni dung, trinh lanh Lanh dao 01 ngay/ Phiéu kidm soat QU4
dao So phé duyét két qua giai quyéet | phong chuyén | ngay lam aieu kiem soat g
5 , . f N A trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh. mon viée
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Quyét dinh  cap
chung chi nang luc/

Budc | Phé duyét két qua gidi quyét thit tyc | Lanh dao ¢ | 07 ”Iqay/ Vn E?‘n . Ma
6 | hanh chinh Xdy dyng | N9@ylam ) so caung Chl nang
' ; viée lwc/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
.| - Xin cp Ma sé chimg chi nang lyc | COngchic g, ngay/ | Chung chi nang luc/
Buéce Y Ut duoc giao xur N A T2 , ,
; cho cac t6 chtrc du diéu kién. Iy/Van th So ngay lam | Phicu kiém soat qua
- In, d6ng dau chung chi ning lyc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua
nl}ung chua giai qu,yet xong ho S0 t}n Chimg chi nang Tuc/
S¢ Xay dung co trach nhiém guri van . . X S P
. s xS X o, AR Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 16i va hen
Buge | ban xin 10i dén o chic, cd nhan duogc giao xtr | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ &l 9 Y A sy ;e
PR ) A ly viéc Phiéu kiém soat qua
lam viéc tai Trung tam), trong dé néu tinh eidi quvét hd so
rcN), Iy do qua han va hen lai ngay tra glal quy
két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Tra ket qua cho t6 chirc. ay dung Phicu xin 101 va hen
9 viéc tai Trung . L2 ,
tam lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vi¢c + 05 ngay
kiém tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir ly ho so)

68




Quy trinh s6 34:

Th tuc: Cdp lan ddu; diéu chinh; bé sung ngi dung chirng chi nang lyc
hoat dong xdy dung hang II, hang III déi véi té chive kiém dinh xdy dung

Trinh Thoi gian
tu cdc Tréach nhiém thuc hién ; 2
buéc N§i dung cong viéc ns (ngay/ Ket qua/san pham
thwe hién Ny
thue ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giay tiép nhan ho so
A ot A , . va hen tra két qud/
- Thu I¢ phi cap ching chi nang luc £ A A 2
h N R Phiéu yéu cau bod
oat dong xay dung. A Qs . A A
) o . | Cong chirc S¢ 05naay/ | S4e hoan thién ho
Buge | - QUét (scan), nhdp dir liéu trén phan | xay dyng lam | "9 | so/Phibu tir chéi tiép
1 mém mot cua dién tir SO Xay dung | yiac taj Trung ngay lam nhan giai quyét ho
tai Trung tim Phyc vu hanh chinh |~ 3 viée Phidu Kid ;
- g e vu har tam so/Phiéu kiém soat
cong tinh va chuyén ho so dén Phong qua trinh giai quyét
Quan ly Xay dyng - S¢ Xay dung dé ho so (kém theo toan
thuc hién. bé ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc ~ s Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hd so hlgﬁnhcﬁﬁoén 0622 n?;%// trinh giai quyét hd S0
2 | va chuyén dén cong chirc dugc phan | P09 SN 9y (kém theo toan bg ho
A s mon viéc
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 3 Cong chirc lam viéc)
Buée | Kiém tra sy dy du va tinh hop 1é cua & CIUC | Khong tinh
A dugc giao xur \ v
3 ho so. v vao thoi
y gian xu ly
ho so
- Guri van ban ldy y kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cép chung chi gz}n bf"tn b]il} lay y
nang lyc danh gié nang lyc hoat dong lfp/Blgn e}n h?p
xay dyng cua to chuec. E%ln dObrggo/ Va(z R ban
. 3 . . o0 so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong chic \ khén?g dat)/dy  thao
Buge | VA Bang danh gi4 tiéu chi ve diém so | duoc giao xur | 08 ngay/ Quyét  dinh  chp
4 cua to chuce; truong hop ho so khong ly/Hoi dong ngay lam chimg chi .néng luc/
dat thi Hcf)’i dong Xét cap cl}tmg chj xeﬁicsgnchltlrrng viée Dur thio vin ban xin
nﬁr}g ngtco van ban thong bdo choté | ¢ g luc chp M3 s chimg chi
chuc o1ct. < - A - R
) . nang lyc/Phiéu kiém
- Dy thao Quy¢t dinh cap chimg chi soat qua trinh giai
nang luc cho t6 chuc; dy thao van quyét hd so
ban giri Cyc quan ly hoat dong xay
dung xin cip M s6 ching chi ning
luc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bude Ra soét, kiém tra noi dung, trinh lanh Lanh dao 01 ngay/ Phiéu kiém sodt qud
dao So phé duyét két qua giai quyet | phong chuyén | ngay lam e Kiem soat q
5 \ \ / N " trinh giai quyet ho so
thu tuc hanh chinh. mon vigc
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Quyét dinh  cap
chung chi nang luc/

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thii tuc | Lanh dao So | 072 ”Iqay/ Van E?‘n xin cap Ma
6 | hanh chinh Xdy dyng | N9@ylam ) so caung Chl nang
' ; viée lwc/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
.| - Xin cp Ma sé chimg chi nang lyc | COngchic | g, ngay/ | Chung chi nang luc/
Buéce Y Ut duoc giao xur N A T2 , ,
; cho cac t6 chtrc du diéu kién. Iy/Van th So ngay lam | Phicu kiém soat qua
- In, d6ng dau chung chi ning lyc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua
nl}ung chua giai qu,yet xong ho S0 t}n Chimg chi nang Tuc/
S¢ Xay dung co trach nhiém guri van . . X S P
. s xS X o, AR Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 16i va hen
Buge | ban xin 10i dén o chic, cd nhan duogc giao xtr | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ &l 9 Y A sy ;e
PR ) A ly viéc Phiéu kiém soat qua
lam viéc tai Trung tam), trong dé néu trinh idi quvét hd so
rcN), Iy do qua han va hen lai ngay tra glal quy
két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Tra ket qua cho t6 chirc. ay dung Phicu xin 101 va hen
9 viéc tai Trung . L2 ,
tam lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vi¢c + 05 ngay
kiém tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xie Iy ho so)
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Quy trinh s6 35:

Thu tuc: Cép lan ddu; diéu chinh; l’)(‘; sung ngi dung chirng chi nang lyc
hoat dong xdy dung hang Il, hang IIlI doi voi to chirc quan ly chi phi dau tw

xdy dung
Trinh Thoi gian
t cdc Tréch nhigm | e hién
buéc N§i dung cong viéc A (ngay/ Ket qua/san pham
thwe hién Ny
thue ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hd so. Giai ticp nhin ho so
- Thu 1¢ phi cdp chung chi ning luc ;?nelfn teri cee;[u ql;)aé
hoat dong xay dung. A Qs Y
) o . | Cong chirc S¢ 05naay/ | S4e hoan thién ho
Bue | - Quet (scan), nhap dit liéu trén phan | x5y dyng lam | = "8V | so/Phiéu tir chdi tiép
1 | mém mot cua dién tr So Xay dung | vigc tai Trung gay nhan giai quyét ho
tai Trung tm Phuc vu hanh chinh tam vike so/Phiéu kiém soat
cong tinh va chuyén ho so dén Phong qua trinh giai quyét
Quan 1}: Xay dung - S¢ Xay dung de hd so (kém theo toan
thuc hién. bé ho so)
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc ~ \ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hd so hlgﬁnhcﬁﬁoén 0622 n?;,?]// trinh giai quyét hd S0
2 | va chuyén dén cong chirc dugc phan | P1ON9 S 98y (kém theo toan bg ho
A v mon viéc
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 3 Cong chirc lam viéc)
Buée | Kiém tra sy dy du va tinh hop 1é cua & CIUC | Khong tinh
A dugc giao xur \ v
3 ho so. I vao thoi
y gian xu ly
ho so
- Guri van ban ldy y kién cua cac don
vi lién quan, thoi gian lay y kién
khong qua 04 ngay lam viéc. )
- Hop Hoi dong xét cép chung chi X‘}n bf"tn bal} 13}}’1 Y
nang lyc danh gié nang lyc hoat dong I?Q/Blgn bezn gp
xay dyng cua to chuec. t}flgn do;ggo/ Va(z A ban
. 3 . . o so
- Tong hop Bién ban hop Hoi dong | Cong chic \ khén?g dat)/dw  thao
Buge | va Bang danh gia tiéu chi vé diém so dugc giao xir | 08 ngay/ Quyét dinh chp
4 cua to chirc; truong hop hd so khong ly/Hoi dong ngay lam chimg chi .néng luc/
dat thi Hoi dong xét cap chimg chi | xét cap chimg viée Du théo vin ban xin
ICIEE% Ll,irgtco vin ban thong bao cho t6 | chi nang luc cAp Ma s chitng chi
: . . ndng lyc/Phiéu kiém
- Dlr thao Quyét dlnh Cé.p Chl'l’ng chi soat qua trinh glal
nang luc cho t6 chuc; du thao van quyét hd so
ban giri Cyc quan ly hoat dong xay
dung xin cdp M3 sb ching chi ning
lyc trinh 1anh dao Phong xem xét.
Bude Ra soat, kiém tra noi dung, trinh lanh Lanh dao 01 ngay/ Phiéu Kidm sodt qud
dao S¢ phé duyét ket qua giai quyéet | phong chuyén | ngay lam . oot d
5 \ \ / N " trinh giai quyet ho so
thu tuc hanh chinh. mon vigc
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Quyét dinh  cap
chung chi nang luc/

Bude | Phé duyét két qua gidi quyét thii tuc | Lanh dao So | &7 ”Iqay/ Van E?‘n xin cap Ma
6 | hanh chinh Xdy dyng | N9@ylam ) so caung Chl nang
' ; viée lwc/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so
.| - Xin cp Ma s6 chimg chi nang lyc | COngchic gy ngay/ | Chung chi nang luc/
Buéce Y Ut duoc giao xur N A T2 , ,
; cho cac t6 chtrc du diéu kién. Iy/Van th So ngay lam | Phicu kiém soat qua
- In, dong dau ching chi nang luc. Xay dung viéc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra }(ét qua
nl}ung chua giai qu,yet xong ho S0 t}n Chimg chi nang Tuc/
S¢ Xay dung co trach nhiém guri van . . X S P
. s xS X o, AR Cong chuc 0,5 ngay/ | Phiéu xin 16i va hen
Buge | ban xin 10i dén o chic, cd nhan duogc giao xtr | ngay lam | lai ngay tra két qua/
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung ¢ &l 9 Y A sy ;e
PR ) A ly viéc Phiéu kiém soat qua
lam viéc tai Trung tam), trong dé néu trinh idi quvét hd so
rcN), Iy do qua han va hen lai ngay tra glal quy
két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Tra ket qua cho to chirc. ay dung Phicu xin 101 va hen
9 viéc tai Trung . L2 ,
tam lai ngay tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/ngay lam vi¢c + 05 ngay
kiém tra ho so (khong tinh vao
thoi gian xir ly ho so)
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Quy trinh s6 36:

Thi tuc: Cdp lgi néi dung chikng chi ning luc hoat dong xdy dung hang

II, hang III déi véi té chirc: Khdo sdt xdy dung; Ldp quy hoach xdy dwng;
Thiét ké, thim tra xdy dung céng trinh; Qudn Iy dw dn ddu tw xdy dung; Thi
cong xdy dung cong trinh; Gidm sdt thi cong xdy dung céng trinh; Kiém dinh
xdy dung; Qudn Iy chi phi diu tw xdy dung

Trinh Thoi gian
tw cac Tréch thuce hién ] .
buéc N§i dung cong viéc nhiém thuc (ngay/ Ket qua/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va %(iém tra ho so. Gidy tiép nhan hd so
- Thu I¢ phi cap lai chimg chi ning va hen tra két qua/
luc hoat dong xay dung. Cong churc Phi€u yéu cau b sung,
Buse | - QUét (scan), nhap dit ligu trén phan | SO Xy 0,5ngay/ |hoan thign ho  sof
1 mém mot cira dién tr S& Xay dyng | dunglam ngay lam | Phicu tir choi ti€p nhan
tai Trung tm Phyc vu hanh chinh vigce tai vige giai quyét ho so/Phiéu
cong tinh va chuyén ho so dén Phong | Trung tam kiém soit qua trinh
Quan 1y Xay dung - S& Xay dung dé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan bo ho so)
, Tlep‘nhan }10 50 tur :Frung tarAn P}luc Linh dao 0,25 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho so . N trinh giai quyéet ho so
N FYPYSREIN , . phong ngay lam . < A A
2 va chuyén dén cong chuc dugc phan A T A (kem theo toan by ho
A e chuyén mén viéc
cong xu ly 50)
(05 ngay
2 p Cong chirc lam vige)
Buée | Kiém tra sy dy du va tinh hop 1é cia &< Khéng tinh
\ dugc giao \ o
3 ho so. 1 vao thoi
xu ly . . 1e
gian xu ly
ho so
Du  thao Quyét dinh
. Tong hop hd so; du thiao Quyét dinh | Cong chuc 01 ngay/ | cép lai chimg chi nang
Budce . A
4 cap lai chimg chi ning lyc cho t6 | duoc giao ngay l1am | luc/Phiéu  kiém soat
chuec trinh 1anh dao Phong xem xét. xu ly viéc qua trinh giai quyét hd
SO
Buéce Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh lanh Lan}} dao Ol\nga}y/ Phidu kiém sodt qua
5 dao S phé duyét két qua giai quyét phong ngay lam trinh eidi quvét hd so
tha tuc hanh chinh. chuyén mén viée glat quy
’ , 0.75 naav/ Quyét dinh cip lai
Budc | Phé duyét két qua gidi quyet tha tuc | Lanh dao So | gay: chang chi nang luc/
\ . A ngay lam
6 hanh chinh. Xay dung A Phiéu kiém soat qua
viéc
trinh giai quyét ho so
Cong chuc
Bude ) dugc giao 03 ngay/ | Ching chi ndng luc/
7 In, d6ng dau chung chi nang luc. xu ly/Van ngay lam | Phicu ki€m soat qua
thu S¢ Xay viéc trinh giai quyét ho so
dyng
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- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhung chua giai quyét xong ho so thi
S¢ Xay dung c6 trach nhiém giri van

Ching chi nang luc/

. L Y EE T Y e T Congchie | 0,5 ngay/ | Phiéu xin 151 va hen lai
Budc | ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan . Lo \ 1A Yy s A
2 ~ C s va dugc giao ngay lam | ngay tra két qua/Phiéu
8 (chuyén cho Cong chirc So Xay dung 1 " X . L
R . LA Xt ly viéc kiém sodt quéd trinh
lam viéc tai Trung tam), trong d6 néu 41 quvét hd so
r0 ly do qua han va hen lai ngay tra glat quy
ket qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc
Bude S¢ Xay Ching chi nang luc/
9 Tra két qua cho to chirc. dung lam Phiéu xin 16i va hen lai
viéc tai ngay tra ket qua
Trung tdm

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay/ngay lam viéc + 05 ngay
ki€m tra ho so (khong tinh vao thoi
gian xit ly ho so)
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Quy trinh s6 37:

Thu tuc: Cdp gidy phép hoat dpng xdy dung cho to chirc nwéc ngoai

hoat déng xdy dung tai Vigt Nam thwe hién hop dong ciia dw dn nhém B, C

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
budéc N§i dung cong viéc A (ngay/ Két qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va ki‘ém tra tinh hop 1¢ G‘iﬁ% ticp r71h€1(nA ho Sf;
cua thanh phan ho so. va hen tra‘A e;[ qua
. A e 1A eeA A Qs Phicu yéu cau bo sung,
- Quét (scan), nhap dir liéu trén | Congchie S| g oy | oan “thien 0o sof
Bude | phin mém mét cira dién tir S Xay | Xay dyng lam | 5 "9 an - tien - 00 S
1 g . o tam Ph ha z vide tai Trun ngay lam | Phicu tir choi ti€p nhan
ung talA Trur}g tan} P uc vu han A & viéc giai quyet ho so/Phiéu
(Cil}mh hc‘ong tinh I’,a Cfm{len ho so tam kiém soat qui trinh
dén Phong Quin 1§ Xay dng - 86 gidi quyét ho so (kem
dy dyng de thuce hien. theo toan bo ho so)
’ Tiép ‘nhan h’o SO :[u Trvung tam }’hug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu .l<’1'em sAroat qud
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét ho hona chuven | noav 1am trinh giai quyét h6 so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc phong chuly 9 Y (kem theo toan bo ho
. A . mén viée
phan cong xu ly 50)
- Kjém tra hd so néu ¢6 tai liéu con
thiCu, tai liéu khong ding theo quy
dinh hodc khong dung voi thuc t
thi thong bao mdt lan bang van ban
cho chu dau tu dé bo sung, hoan sn ban veu clu b
Bud chinh hd so trong thoi gian khéng Cong chirc 11 ngay/ Van him }/’;lﬁ,falli,; 0
‘;"C qua 05 ngdy 1am viéc (thoi gian 16 | duge giao xir | ngay lam | SU08 10 5O }e}‘ll 1em
chire, cd nhan b6 sung, chinh sia ly viée soatA }?Pa trinh  giai
ho so khong tinh vao thoi gian giai quyet ho so
quyét ho so).
- Dy thao két qua giai quyét thu tyc
hanh chinh trinh 1anh dao Phong
xem xét.

.| Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao 01 ngay/ A 1R , ,
Bude | . © A A 1A o R R LSS Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ phé duyét ket qua giai | phong chuyén | ngay lam trinh idi quvét ho so

quyet thu tuc hanh chinh. mon viéc glar quy
Vin ban tra 10i/Gidy
Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S Ol\nga}y/ pheép h(??t dg}n £ xay
. ; N ngay lam | dung/Phiéu kiém soat
5 hanh chinh. Xay dung A A e 1A
viéc qua trinh gidi quyét ho
SO

Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét | Vian thu S¢ %53”%2?;1 Phiéu kiém soat qua

6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV)i/éc trinh giai quyét ho so
o Chuyén :cra ket’ qua ve Tﬂrung tam Céng chitc 0,5 ngay/ Vé,n ban tra Al(‘)’i/Giély
Bude | Phuc vy hanh chinh cong tinh. . , 1 phép hoat dong xay
. ] . | duoc giao xur | ngay lam 5 A=
7 | - Truong hop dén thdi han tra két Iy vice dyng/Phiéu xin 16i va

qua nhung chua giai quyét xong hd

hen lai ngay tra két qua
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so thi S& Xay dung co6 trach nhiém
glri van ban xin 18i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc S&
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu ro 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duogc qua 05 ngay lam viéc.

/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Budc

) w Coéng chuc So
Tra két qua cho to chue va thu 1¢ | Xay dung lam
phi theo quy dinh (néu co). viéc tai Trung
tam

Vin ban tra 10i/Gidy
phép hoat dong xay
dung/Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh so6 38:

Thu tuc: Cdp gidy phép hoat dong xdy dwng cho cd nhin nwéc ngoai

hoat dong xdy dung tai Viét Nam thwe hién hop déong ciia dw an nhém B, C

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
budéc N§i dung cong viéc A (ngay/ Két qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va ki‘ém tra tinh hop 1¢ G‘iﬁ% ticp r71h€1(nA ho Sf;
cua thanh phan ho so. va hen tra‘A e;[ qua
. A e 1A eeA A Qs Phicu yéu cau bo sung,
- Quét (scan), nhap di ligu trén | COng chlc S 1 oo/ | hoan “thien hd  so
Budc | phan mém mot cira dién tir S Xy | Xay dung lam | > M9OVT bodi - Hen - B0 S
1 g . o tam Ph ha z vide tai Trun ngay lam | Phicu tir choi ti€p nhan
ung talA Trur}g tan} P uc vu han A & viéc giai quyet ho so/Phiéu
(Cil}mh hc‘ong tinh I’,a Cfm{len ho so tam kiém soat qui trinh
dén Phong Quan 1§ Xdy dyng - So gidi quyét ho so (kem
dy dyng de thuce hien. theo toan bo ho so)
’ Tiép ‘nhan h’o SO :[u Trvung tam }’hug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu .l<’1'em sAroat qud
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét ho hona chuven | noav 1am trinh giai quyét h6 so
2 so va chuyén dén cong chic dugc phong N y g YA (kem theo toan bo ho
A . mon viée
phan cong xu ly 50)
- Kjém tra hd so néu ¢6 tai liéu con
thiCu, tai liéu khong ding theo quy
dinh hodc khong dung voi thuc t
thi thong bao mot lan bang van ban
cho chu dau tu dé bo sung, hoan sn ban veu clu b
Bud chinh hd so trong thoi gian khéng Cong chirc 11 ngay/ Van him }/’;lﬁ,falli,; 0
%orc qua 05 ngay lam viéc (thoi gian 16 | duoc giao xir | ngay lam sung 1o so ‘1e}111 tem
chite, cd nhdn bé sung, chinh sia ly viée soatA }?Pa trinh  giai
ho so khong tinh vao thoi gian giai quyet ho so
quyét ho so).
- Dy thao két qua giai quyét thu tyc
hanh chinh trinh lanh dao Phong
xem xét.

.| Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao 01 ngay/ A 1R , ,
Bude | . © A A 1A o R R LSS Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ phé duyét ket qua giai | phong chuyén | ngay lam trinh idi quvét ho so

quyét thu tuc hanh chinh. mon vigce glat quy
Vin ban tra 10i/Gidy
Buéc | Phé duydt két qua gidi quyét thit tuc | Lanh dao So | OLN9Y/ | phép hoat dong xdy
. ; R ngay lam | dung/Phiéu kiém soét
5 hanh chinh. Xay dung A A e 1A
viéc qua trinh gidi quyét ho
SO

Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét | Vian thu S¢ %53”%2?;1 Phiéu kiém soat qua

6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV)i/éc trinh giai quyét ho so
e | P ST | gt | 05 g | Vi b 1 11
T . .g ’ .| dugc giao xir | ngay lam | PP Q?t ong xay
7 | - Truong hop dén thdi han tra két Iy vice dyng/Phiéu xin 16i va

qua nhung chua giai quyét xong hd

hen lai ngay tra két qua
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so thi S& Xay dung co6 trach nhiém
giri van ban xin 16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc S&
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu ro0 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duogc qua 05 ngay lam viéc.

/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Budc

) Coéng chuc So
Tra két qua cho ca nhan va thu 1¢ | Xay dung lam
phi theo quy dinh (néu co). viéc tai Trung
tam

Vin ban tra 10i/Gidy
phép hoat dong xay
dung/Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 39:

Thi tuc: Thdm dinh nhiém vu quy hoach xdy dung ving

Trinh Thaoi gian
tu cac Trach thwe hién
buéc Noi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thuc thuc hién | ngay lam
hién viéc)
, q Gidy tiép nhan hé so
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua va hen tra két qua/
thanh phan ho so. . i Phiéu yéu cau bd
) o ) . | Cong chuc . a LA
|- Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | g Xay 0,5 ngay/ sung,mhoar‘l thlgn .};10
Budc | mém mot ctra dién tor S¢ Xay dung tai dung lam nbay lam | SO/Phi€u tir choi tiep
1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | .o viee nhé'n’ glé% quyet ho so
tinh va chuyén ho so den Phong Quy | yynq tam ' /Phicu kiém soit qua
hoach - Kién tric - S¢ Xay dung dé thuc trinh gidi quyét ho SO
hién. (kem theo toan bo ho
s0)
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu | Lanh dao 0.25 naav/ Phiéu kiém soat qua
Budc | hanh chinh céng tinh. Duyét hd so va phong 2 NGAYE o giai quyét ho so
A AA A , PR A ngay lam . A2
2 chuyén dén cong chirc dugc phan cong chuyén A (kem theo toan bg ho
Xt Iy mon VIEC | 50)
- Kiém tra thanh phan, sb luong ho so.
+ Dbi voi hd so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van ban
thong bao cho cha dau tu, trinh Lanh
dao Phong dé tham muu lanh dao So dé
nghi chii dau tu bd sung, hoan chinh ho
s0 01 1an (thoi gian chii dau tw bé sung,
chinh sua ho”" so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so). Du thdo van ban yéu
- Kiém tra, bdo céo lanh dao Phong vé cau b6 sung ho so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu cd)/Dy thao van
+ Trudng hop can thiét, dy thao vin ban bé}l IQYA, y k‘l_én/ Dy
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, tl}ao , Gl%’ mol h?p
.| trinh lanh dao Phong dé tham muu lanh Cong chie | 10 ngay/ lavy yb}(wn/(?u th?
B‘;OC dao So vé viéc lay y kién (trong thoi | duge giao | ngay lam V}?fl N ffn H?' éljg !
gian t6i da la 05 ngdy lam viéc, néu cdc xu ly viée thanh lap Ho1 dong

don vi khong co y kién thi dwoc xem la
théng nhat véi ngi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng noi dung
thuoc chirc nang quan ly cua minh);
hoic dy thiao Gidy moi hop 1ay y kién,
trinh lanh dao Phong dé tham muru lanh
dao S¢ t6 chirc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay ¥ kién bang
van ban dé tham dinh.

+ Hoidc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi ddng tham dinh, trinh lanh dao
Phong xem xét, bao cdo lanh dao So
tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi
ddng thim dinh dé thdm dinh Nhiém vy

tham dinh Nhiém vy
quy hoach/Dy thao
két qua thiam dinh
Nhiém vu quy hoach/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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quy hoach (thoi gian UBND tinh xem
xét, quyét dinh thanh lgp Hi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop ¥ kién cuia cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua thdm dinh Nhiém vy
quy hoach trinh lanh dao Phong xem
xet.

- Kiém tra Vian ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh ho so,
tham muu lanh dao S& dé thong bao chi
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Van ban lay y kién cac co

Vin ban yéu ciu bd
sung hd so(néu cd)l
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay ¥
kién/Vin ban dé nghi

. | quan, don vi lién quan hodc Gidy moi Lanl} dao 2,5ngay/ |thanh lap Hoi dong
Bude A, 1A sz N phong < s PSP o
4 hop lay y kién dé tham muu lanh dao chuyén ngay lam | tham dinh Nhiém vu
S&; hodc kiém‘ tra Van ban deé nghi mén viée quy hoac}l/Du théo
thanh 1ap Hoi dong tham dinh, b&o céo bé&o céo két qua tham
lanh dao S¢ tham muu UBND tinh. dinh Nhiém vu quy
- Ra soat, kiém tra noi dung dy thdo bao hO?Ch/Ph’iéu ‘ kié'rvr}
céo két qua tham dinh Nhiém vu quy soat qua trinh  giai
hoach, trinh 1anh dao S& phé duyét. quyét ho so
Bio céo két qua thim
Buéc | Phé duyét két qua thim dinh Nhigm vy | 2mdeo | 0.75ngay/ | dinh Nhigm vu quy
So Xay ngay lam | hoach/Phiéu  kiém
) quy hoach. " b AR
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
; < -G . X , < ; 0,5 ngay/ <4 -2 . ,
Budc | Van thu vao s6 van ban gidi quyéet thu | Van thu S& noav 1am Phi€u kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&t van ban. Xay dung gVBi/éc trinh gidi quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra két qua Bio céo két qua thim
nhung chua gidi quyét xong ho so thi S& dinh Nhiém vu quy
. | Xay dung c6 trach nhiém guri van ban | Cong chic | 0,5ngay/ | hoach/Phiéu xin 10i
Budce ST L 1A 2 . AT \ . \ .
7 xin 10i dén t0 chirc, ca nhén (chuyén cho | duge giao | ngay lam | va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xay dung lam viéc tai xu ly viéc két qua /Phicu kiém
Trung tam), trong d6 néu rd ly do qua soat qua trinh gidi
han va hen lai ngay tra két qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khong dugc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Bio cdo két qua tham
Budc | Tra két qua cho to chirc va thu phi, 18 So Xa}y dinh Nhlch’m Ve quy
, . L, dung lam hoach/Phiéu xin Io1
8 phi theo quy dinh (néu co). o N A \
viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tdm két qua
. ) 15 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Thdm dinh do dn quy hoach xdy dung viing

Quy trinh s 40:

Trinh Thaoi gian
tu cac Trach thwe hién
buéc Noi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thuc thuc hién | ngay lam
hién viéc)
, q Gidy tiép nhan hé so
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua va hen tra két qua/
thanh phan ho so. R i Phiéu yéu cau bd
. L . | Céng chtrc N A 1A
|- Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | “gg Xay 0,5 ngay/ sung,mhoar‘l thlgn .};10
Budc | mém mot ctra dién tor S¢ Xay dung tai dung lam nbay lam | SO/Phi€u tir choi tiep
1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | .o viee nhin 'glfll guyét ho
tinh va chuyén ho so dén Phong Quy Truhg tam ' so/Phiéu klérp soat
hoach - Kién tric - S¢ Xay dung dé thuc qgé trinh giai quyét
hién. ho so (kém theo toan
bé ho s0)
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu | Lanh dao 0.25 naav/ Phiéu kiém soat qua
Budc | hanh chinh céng tinh. Duyét hd so va phong 2 NGAYE o giai quyét ho so
A AA A , PR A ngay lam . A2
2 chuyén dén cong chirc dugc phan cong chuyén A (kem theo toan bg ho
Xt Iy maon VIEC | 50)
- Kiém tra thanh phan, sb luong hd so.
+ Pbi voi hd so can bd sung, bao céo
lanh dao Phong va du thao van ban
thong béo cho chii dau tu, trinh lanh dao
Phong dé tham muu lanh dao S& dé nghi
chu dau tu bo sung, hoan chinh hd so 01
lan (thoi gian ma chi dau tw bé sung,
chinh sua ho”" so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so). Du thdo van ban yéu
- Kiém tra, bdo céo lanh dao Phong vé cau b6 sung ho so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu cd)/Dy thao van
+ Trudng hop can thiét, dy thao vin ban bé}l IQYA, y k‘l_én/ Dy
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, tl}ao , Gl%’ mol h?p
Bu trinh lanh dao Phong dé tham muu 1anh | Cong chire | 15 ngay/ lavy yb}(wn/(?u th?
%OC dao So vé viéc lay y kien (trong thoi | duoc giao | ngay lam :’}im N ffn H?' ;}3 !
gian toi da la 05 ngay lam viéc, néu cdc xu ly viée anh lap HoO1 dong

don vi khéng c6 y kién thi dwoc xem la
théng nhat véi ngi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng noi dung
thuoc chirc nang quan ly cua minh);
hoic dy thiao Gidy moi hop lay y kién,
trinh lanh dao Phong dé tham muru lanh
dao S¢ t6 chirc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay ¥ kién bang
van ban dé tham dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi ddng tham dinh, trinh lanh dao
Phong xem xét, bao cdo lanh dao So
tham muu UBND tinh thanh 1ap Ho6i
d6ng thim dinh dé tham dinh Pb an quy

tham dinh D an quy
hoach/Du  thao két
qua tham dinh D6 an
quy hoach/Phiéu
kiém soat qué trinh
giai quyét ho so
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hoach (thoi gian UBND tinh xem xét,
quyét dinh thanh ldp Hoi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop ¥ kién cuia cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua tham dinh Pd an quy
hoach trinh Ianh dao Phong xem xét.

- Kiém tra Vin ban théng bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh ho so,
tham muu lanh dao S& dé thong bao chi
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Van ban lay y kién cac co

Vin ban yéu ciu bd
sung hd so(néu cd)l
Vin ban ldy y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban dé nghi

.| quan, don vi lién quan hodc Gidy moi | “2MR 430 | 55 ngay/ | thanh lap Hoi dong
Budc L ~ phong S 1s 2 . N
4 hop lay y kién dé tham muu lanh dao chuyén ngay lam | tham dinh D6 an quy
S&; hodc kiém‘ tra Van ban deé nghi mén viée hoach/]?u thao bqéo
thanh 1ap Hoi dong tham dinh, b&o céo cao ket qua tham
lanh dao S¢ tham muu UBND tinh. dinh D6 4an quy
- Ra soat, kiém tra noi dung du thao bao hO?Ch/Ph’iéu . kié_f}?
céo két qua tham dinh D6 4n quy hoach, soat qua trinh  giai
trinh 1anh dao S& phé duyét. quyét ho so
Bao cao lgét qua tham
Buéc | Phé duyét két qua thim dinh D 4n quy | —athdao | 0.75ngdy/ | dinh DO an  quy
So Xay ngay lam | hoach/Phiéu  kiém
5 hoach.  n ; .
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
. < \ A< ) 4 5 < 5 05 ngéy/ <A <R . ,
Budc | Van thu vao so van ban giai quyet thu | Van thu S¢ noav 1am Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gVBi/éc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh;
- Trudng hop dén thot han tra két qua Bao cao lgé't qua tham
nhung chua giai quyéet xong ho so thi S& dinh D6 4an quy
.| Xay dung c6 trach nhiém giri vdan ban | Cong chuc | 0,5ngay/ | hoach/Phiéu xin 16i
Budc Y- TP S , , A R . N : \ . \ 5
7 xin 101 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho | dugc giao ngay lam va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xdy dung lam viéc tqi xu ly viéc két qua/Phiéu kiém
Trung tam), trong d6 néu rd ly do qua soat qua trinh gidi
han va hen lai ngay tra két qua. quyéet ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khong duoc
qué 05 ngay lam viéc.
Cong chure Béo céo lgé't quéa thdm
Budc | Tra két qua cho t6 chic va thu phi, 1é S0 XE}y dinh D(.); an - quy
8 | phi theo quy dinh (néu co) dung lam hoach/Phicu xin 10i
p : ) viéc tai Vé} hen lai ngay tra
Trung tdm két qua
) ] 20 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 41:

Thii tuc: Thdm dinh nhiém vu quy hoach quy hoach do thi

Trinh Thaoi gian
tu cac Trach thwe hién
buéc Noi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thuc thuc hién | ngay lam
hién viéc)
, q Gidy tiép nhan hé so
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua va hen tra két qua/
thanh phan ho so. . i Phiéu yéu cau bd
) o ) . | Cong chuc . a LA
|- Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | g Xay 0,5 ngay/ sung,mhoar‘l thlgn .};10
Budc | mém mot ctra dién tor S¢ Xay dung tai dung lam nbay lam | SO/Phi€u tir choi tiep
1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | .o viee nhé'n’ glé% quyet ho so
tinh va chuyén ho so den Phong Quy | yynq tam ' /Phicu kiém soit qua
hoach - Kién tric - S¢ Xay dung dé thuc trinh gidi quyét ho SO
hién. (kem theo toan bo ho
s0)
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu | Lanh dao 0.25 nas Phiéu kiém soat qua
. \ , o , A 1A : R 25 ngay/ | | . £, 1A
Budc | hanh chinh cong tinh. Duyét h6 so va phong naav [am trinh giai quyét ho so
2 chuyén dén cong chirc dugc phan cong | chuyén gay (kém theo toan bé ho
Xt Iy mon VIEC | 50)
- Kiém tra thanh phan, sb luong hd so.
+ Dbi voi hd so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van ban
thong bao cho cha dau tu, trinh Lanh
dao Phong dé tham muu lanh dao S& dé
nghi chii dau tu bd sung, hoan chinh hd
s0 01 1an (thoi gian chi dau tw bé sung,
chinh sua ho”" so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so). Du thdo van ban yéu
- Kiém tra, bdo céo lanh dao Phong vé cau b6 sung ho so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu cd)/Dy thao van
+ Trudng hop can thiét, dy thao vin ban bé}l IQYA, y 1\(1_énD1,r
lay y kién cac co quan, don vi lién quan, tl}ao , Gl%’ mol h?p
. trinh 1anh dao Phong dé tham muu lanh Cong chirc 10 ngay/ lavy yb}ﬂen/ (?-I th?
B‘;OC dao So vé viéc lay y kién (trong thoi | duge giao | ngay lam V}?fl N ffn H?' ;}3 !
gian t6i da la 05 ngdy lam viéc, néu cdc xu ly viée thanh lap Ho1 dong

don vi khong co y kién thi dwoc xem la
théng nhat véi ngi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng noi dung
thuoc chirc nang quan ly cua minh);
hodc dy thiao Gidy moi hop lay y kién,
trinh lanh dao Phong dé tham muu lanh
dao S¢ t6 chirc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay ¥ kién bang
van ban dé tham dinh.

+ Hoidc du thao van ban dé nghi thanh
lap Hoi ddng tham dinh, trinh lanh dao
Phong xem xét, bdo cao lanh dao S&
tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi
ddng thim dinh dé thdm dinh Nhiém vy

tham dinh Nhiém vy
quy hoach/Dy thao
két qua thiam dinh
Nhiém vu quy hoach/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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quy hoach (thoi gian UBND tinh xem
xét, quyét dinh thanh lgp Hi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
ho so).

- Tong hop ¥ kién ctia cic co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua thdm dinh Nhiém vu
quy hoach trinh lanh dao Phong xem
xet.

- Kiém tra Vian ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh ho so,
tham muu lanh dao S& dé thong béo chi
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Van ban lay y kién cac co

Vin ban yéu ciu bd
sung hd so(néu cd)l
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay ¥
kién/Vin ban dé nghi

. quan, don vi lién quan hodc Giéy moi Lanl} dao 2,5ngay/ | thanh lap Hoi déng
Bude A, 1A sz N phong < s S n
4 hop lay y kién dé tham muu lanh dao chuyén ngay lam | tham dinh Nhiém vu
S&; hodc kiém‘ tra Van ban deé nghi mén viée quy hoac}l/Du théo
thanh 1ap Hoi dong tham dinh, b&o céo bé&o céo két qua tham
lanh dao S¢ tham muu UBND tinh. dinh Nhiém vu quy
- Ra soat, kiém tra noi dung dy thdo bao hO?Ch/Ph’iéu ‘ kié'rvr}
céo két qua tham dinh Nhiém vu quy soat qua trinh  giai
hoach, trinh 1anh dao S& phé duyét. quyét ho so
Béo céo két qua tham
Buéc | Phé duyét két qua thim dinh Nhiem vy | 2nhdao | 0,75ngay/ | dinh Nhiém vu quy
So Xay ngay lam | hoach/Phiéu  kiém
) quy hoach. " b AR
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
; < -G . X , < ; 0,5 ngay/ <4 -2 . ,
Budc | Van thu vao s6 van ban gidi quyéet thu | Van thu S& noav 1am Phi€u kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&t van ban. Xay dung gVBi/éc trinh gidi quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra két qua Bio céo két qua thim
nhung chua gidi quyét xong ho so thi S& dinh Nhiém vu quy
. | Xay dung c6 trach nhiém guri van ban | Cong chic | 0,5ngay/ | hoach/Phiéu xin 10i
Budce ST L 1A 2 . AT \ . \ .
7 xin 10i dén t0 chirc, ca nhén (chuyén cho | duge giao | ngay lam | va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xay dung lam viéc tai xu ly viéc két qua /Phicu kiém
Trung tam), trong d6 néu 1o ly do qua soat qua trinh gidi
han va hen lai ngay tra két qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khong dugc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Bio cdo két qua tham
Budc | Tra két qua cho to chirc va thu phi, 18 So Xa}y dinh Nhlch’m Ve quy
, . L, dung lam hoach/Phiéu xin Io1
8 phi theo quy dinh (néu co). o N A \
viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tdm két qua
. ) 15 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Thdm dinh d6 dn quy hoach dé thi

Quy trinh s6 42:

Trinh Thaoi gian
tu cac Trach thwe hién
buéc Noi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thuc thuc hién | ngay lam
hién viéc)
, q Gidy tiép nhan hé so
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua va hen tra két qua/
thanh phan ho so. . i Phiéu yéu cau bd
) o ) . | Cong chuc . a LA
|- Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | g Xay 0,5 ngay/ sung,mhoar‘l thlgn .};10
Budc | mém mot ctra dién tor S¢ Xay dung tai dung lam nbay lam | SO/Phi€u tir choi tiep
1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | .o viee nhin 'glfll guyét ho
tinh va chuyén ho so dén Phong Quy Truhg tam ' so/Phiéu klérp soat
hoach - Kién tric - S¢ Xay dung dé thuc qgé trinh giai quyét
hién. ho so (kém theo toan
bé ho s0)
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu | Lanh dao 0.25 naav/ Phiéu kiém soat qua
Budc | hanh chinh céng tinh. Duyét hd so va phong 2 NGAYE o giai quyét ho so
A AA A , PR A ngay lam . A2
2 chuyén dén cong chirc dugc phan cong chuyén A (kem theo toan bg ho
Xt Iy maon VIEC | 50)
- Kiém tra thanh phan, sb luong hd so.
+ Pbi voi hd so can bd sung, bao céo
lanh dao Phong va du thao van ban
thong béo cho chii dau tu, trinh lanh dao
Phong dé tham muu lanh dao S& dé nghi
chu dau tu bo sung, hoan chinh hd so 01
lan (thoi gian ma chii dau tw bé sung,
chinh sua ho”" so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so). Du thdo van ban yéu
- Kiém tra, bdo céo lanh dao Phong vé cau b6 sung ho so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu cd)/Dy thao van
+ Trudng hop can thiét, dy thao vin ban bé}l IQYA, y k‘l_én/ Dy
lay y kién cac co quan, don vi lién quan, tl}ao , Gl%’ mol h?p
Bu trinh lanh dao Phong dé tham muu 1anh | Cong chire | 15 ngay/ lavy yb}(wn/(?u th?
%OC dao So vé viéc lay y kien (trong thoi | duoc giao | ngay lam :’}im N ffn H?' c;ljg !
gian toi da la 05 ngay lam viéc, néu cdc xu ly viée anh lap HoO1 dong

don vi khéng c6 y kién thi dwoc xem la
théng nhat véi ngi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng noi dung
thuoc chirc nang quan ly cua minh);
hoic dy thiao Gidy moi hop lay y kién,
trinh lanh dao Phong dé tham muru lanh
dao S¢ t6 chirc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay ¥ kién bang
van ban dé tham dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi ddng tham dinh, trinh lanh dao
Phong xem xét, bao cdo lanh dao So
tham muu UBND tinh thanh 1ap Ho6i
d6ng thim dinh dé tham dinh Pb an quy

tham dinh D an quy
hoach/Du  thao két
qua tham dinh D6 an
quy hoach/Phiéu
kiém soat qué trinh
giai quyét ho so
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hoach (thoi gian UBND tinh xem xét,
quyét dinh thanh ldp Hoi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop ¥ kién cuia cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua tham dinh Pd an quy
hoach trinh Ianh dao Phong xem xét.

- Kiém tra Vin ban théng bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh ho so,
tham muu lanh dao So dé thong bao chi
dau tu biét, thyc hién.

- Kiém tra Van ban lay y kién cac co

Vin ban yéu ciu bd
sung hd so(néu cd)l
Vin ban ldy y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban dé nghi

.| quan, don vi lién quan hodc Gidy moi | “2MR 430 | 55 ngay/ | thanh lap Hoi dong
Budc L ~ phong S 1s 2 . N
4 hop lay y kién dé tham muu lanh dao chuyén ngay lam | tham dinh D6 an quy
S&; hodc kiém‘ tra Van ban deé nghi mén viée hoach/]?u thao bqéo
thanh 1ap Hoi dong tham dinh, b&o céo cao ket qua tham
lanh dao S¢ tham muu UBND tinh. dinh D6 4an quy
- Ra soat, kiém tra noi dung du thao bao hO?Ch/Ph’iéu . kié_f}?
céo két qua tham dinh D6 4n quy hoach, soat qua trinh  giai
trinh 1anh dao S& phé duyét. quyét ho so
Bao cao lgét qua tham
Buéc | Phé duyét két qua thim dinh D 4n quy | arhdao | 0.75ngay/ | dinh DO dn  quy
So Xay ngay lam | hoach/Phiéu  kiém
5 hoach.  n ; .
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
. < \ Ao ) 4 5 < 5 05 ngéy/ <A <R . ,
Budc | Van thu vao so van ban giai quyet thu | Van thu S¢ noav 1am Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gVBi/éc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh;
- Trudng hop dén thot han tra két qua Bao cao lgé't qua tham
nhung chua giai quyéet xong ho so thi S& dinh D6 4an quy
.| Xay dung c6 trach nhiém giri vdan ban | Cong chuc | 0,5ngay/ | hoach/Phiéu xin 16i
Budc Y- TP S , , A R . N : \ . \ 5
7 xin 101 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho | dugc giao ngay lam va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xay dung lam viéc tai xu ly viéc két qua/Phiéu kiém
Trung tam), trong d6 néu rd ly do qua soat qua trinh giai
han va hen lai ngay tra két qua. quyéet ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khong duoc
qué 05 ngay lam viéc.
Cong chure Béo céo lgé't quéa thdm
Budc | Tra két qua cho t6 chic va thu phi, 1é S0 XE}y dinh D(.); an - quy
8 | phi theo quy dinh (néu co) dung lam hoach/Phicu xin 10i
p : ) viéc tai Vé} hen lai ngay tra
Trung tdm két qua
) ] 20 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh so6 43:

Thi tuc: Thdm dinh nhiém vu quy hoach khu chirc ning dic thiy

Trinh Thaoi gian
tu cac Trach thwe hién
buéc Noi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thuc thuc hién | ngay lam
hién viéc)
, q Gidy tiép nhan hé so
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua va hen tra két qua/
thanh phan ho so. . i Phiéu yéu cau bd
) o ) . | Cong chuc . a LA
|- Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | g Xay 0,5 ngay/ sung,mhoar‘l thlgn .};10
Budc | mém mot ctra dién tor S¢ Xay dung tai dung lam nbay lam | SO/Phi€u tir choi tiep
1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | .o viee nhé'n’ glé% quyet ho so
tinh va chuyén ho so den Phong Quy | yynq tam ' /Phicu kiém soit qua
hoach - Kién tric - S¢ Xay dung dé thuc trinh gidi quyét ho SO
hién. (kém theo toan bo ho
s0)
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu | Lanh dao 0.25 nas Phiéu kiém soat qua
. \ , o , A 1A : R 25 ngay/ | | . £, 1A
Budc | hanh chinh cong tinh. Duyét h6 so va phong naav [am trinh giai quyét ho so
2 chuyén dén cong chirc dugc phan cong | chuyén gay (kém theo toan bé ho
Xt Iy mon VIEC | 50)
- Kiém tra thanh phan, sb luong hd so.
+ Dbi voi hd so can bd sung, bao cao
lanh dao Phong va du thao van ban
thong bao cho cha dau tu, trinh Lanh
dao Phong dé tham muu lanh dao S& dé
nghi chii dau tu bd sung, hoan chinh hd
s0 01 1an (thoi gian chii dau t bé sung,
chinh sua ho”" so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so). Du thdo van ban yéu
- Kiém tra, bdo céo lanh dao Phong vé cau b6 sung ho so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu cd)/Dy thao van
+ Trudng hop can thiét, dy thao vin ban bé}l IQYA, y k‘l_én/ Dy
lay v kién cac co quan, don vi lién quan, tl}ao , Gl%’ mol h?p
. trinh 1anh dao Phong dé tham muu lanh Cong chirc 10 ngay/ lavy yb}ﬂen/ (?-I th?
B‘;OC dao So vé viéc lay y kién (trong thoi | duge giao | ngay lam V}?fl N ffn H?' ;}3 !
gian t6i da la 05 ngdy lam viéc, néu cdc xu ly viée thanh lap Ho1 dong

don vi khong co y kién thi dwoc xem la
théng nhat véi ngi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng noi dung
thuoc chirc nang quan ly cua minh);
hoic dy thio Gidy moi hop lay y kién,
trinh lanh dao Phong dé tham muu lanh
dao S¢ t6 chirc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay ¥ kién bang
van ban dé tham dinh.

+ Hoidc du thao van ban dé nghi thanh
lap Hoi ddng tham dinh, trinh lanh dao
Phong xem xét, bao cdo lanh dao S&
tham muu UBND tinh thanh 1ap Héi
ddng thim dinh dé thdm dinh Nhiém vy

tham dinh Nhiém vy
quy hoach/Dy thao
két qua thiam dinh
Nhiém vu quy hoach/
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

87




quy hoach (thoi gian UBND tinh xem
xét, quyét dinh thanh lgp Hi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
ho so).

- Tong hop ¥ kién ctia cic co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua thdm dinh Nhiém vu
quy hoach trinh lanh dao Phong xem
xet.

- Kiém tra Vian ban thong bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh ho so,
tham muu lanh dao S& dé thong bao chi
dau tu biét, thuc hién.

- Kiém tra Van ban lay y kién cac co

Vin ban yéu ciu bd
sung hd so(néu cd)l
Vin ban lay y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban dé nghi

. | quan, don vi lién quan hodc Gidy moi Lanl} dao 2,5ngay/ | thanh lap Hoi dong
Bude A, 1A sz N phong < s S n
4 hop lay y kién dé tham muu lanh dao chuyén ngay lam | tham dinh Nhiém vu
So; hodc kiém tra Van ban d€ nghi mén viéc quy hoach/Dy thao
thanh 1ap Hoi dong tham dinh, bado cdo bao céo két qua tham
lanh dao S¢ tham muu UBND tinh. dinh Nhiém vu quy
- Ra soat, kiém tra noi dung dy thdo bao hO?Ch/Ph’iéu ‘ kié'rvr}
céo két qua tham dinh Nhiém vu quy soat qua trinh  giai
hoach, trinh 1anh dao S& phé duyét. quyét ho so
Bio céo két qua thim
Buéc | Phé duyét két qua thim dinh Nhiem vy | 2nhdao | 0,75ngay/ | dinh Nhiém vu quy
So Xay ngay lam | hoach/Phiéu  kiém
) quy hoach. " b AR
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
. < N ) A , < . 0,5 ngay/ -4 -2 . .
Budc | Van thu vao s6 van ban gidi quyéet thu | Van thu S& noav 1am Phi€u kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu tr&t van ban. Xay dung gVBi/éc trinh gidi quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thot han tra két qua Bio céo két qua thim
nhung chua gidi quyét xong ho so thi S& dinh Nhiém vu quy
. | Xay dung c6 trach nhiém guri van ban | Cong chic | 0,5ngay/ | hoach/Phiéu xin 10i
Budce ST L 1A 2 . N1 \ . \ .
7 xin 10i dén t0 chirc, ca nhén (chuyén cho | duge giao | ngay lam | va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xay dung lam viéc tai xu ly viéc két qua /Phicu kiém
Trung tam), trong do néu 1o ly do qua soat qua trinh gidi
han va hen lai ngay tra két qua. quyét ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khong dugc
qua 05 ngay lam viéc.
Cong chirc Bio cdo két qua tham
Budc | Tra két qua cho to chirc va thu phi, 18 So Xa}y dinh Nhlch’m Ve quy
, . L, dung lam hoach/Phiéu xin Io1
8 phi theo quy dinh (néu co). o . o \
viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tdm két qua
. ) 15 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 44:

Thi tuc: Thdm dinh d6 dn quy hoach khu chirc ning dic thiy

Trinh Thaoi gian
tu cac Trach thwe hién
buéc Noi dung cong viéc nhiém (ngay/ Két qua/san pham
thuc thuc hién | ngay lam
hién viéc)
, q Gidy tiép nhan hé so
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua va hen tra két qua/
thanh phan ho so. . i Phiéu yéu cau bd
) o ) . | Cong chuc . a LA
|- Quét (scan), nhap dir ligu trén phan | g Xay 0,5 ngay/ sung,mhoar‘l thlgn .};10
Budc | mém mot ctra dién tor S¢ Xay dung tai dung lam nbay lam | SO/Phi€u tir choi tiep
1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | .o viee nhin 'glfll guyét ho
tinh va chuyén ho so dén Phong Quy Truhg tam ' so/}’hléu klérp soat
hoach - Kién tric - S¢ Xay dung dé thuc qua trinh giai quyét
hién. ho so (kém theo toan
bé ho s0)
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu | Lanh dao 0.25 naav/ Phiéu kiém soat qua
Budc | hanh chinh céng tinh. Duyét hd so va phong 2 NGAYE o giai quyét ho so
A AA A , PR A ngay lam . A2
2 chuyén dén cong chirc dugc phan cong chuyén A (kem theo toan bg ho
Xt Iy maon VIEC | 50)
- Kiém tra thanh phan, sb luong hd so.
+ Pbi voi hd so can bd sung, bao céo
lanh dao Phong va du thao van ban
thong béo cho chii dau tu, trinh lanh dao
Phong dé tham muu lanh dao S& dé nghi
chu dau tu bo sung, hoan chinh ho so 01
1an (thoi gian ma chi dau tw bé sung,
chinh sua ho”" so khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so). Du thdo van ban yéu
- Kiém tra, bdo céo lanh dao Phong vé cau b6 sung ho so
diéu kién tham dinh theo quy dinh: (néu cd)/Dy thao van
+ Trudng hop can thiét, dy thao vin ban bé}l léYA, y k‘1§n/ Dy
lay ¥ kién cac co quan, don vi lién quan, tl}ao ’qu}z mol h?p
Bu trinh lanh dao Phong dé tham muu 1&nh | Cong chire | 15 ngay/ lavy yb}(wn/(];u th?
%OC dao So vé viéc lay y kien (trong thoi | duoc giao | ngay lam :’}im N ffn H?' c;ljg !
gian toi da la 05 ngay lam viéc, néu cdc xu ly viée anh lap HoO1 dong

don vi khéng c6 y kién thi dwoc xem la
théng nhat véi ngi dung ho so va phdi
chiu trach nhiém vé nhitng noi dung
thuoc chirc nang quan ly cua minh);
hoic dy thiao Gidy moi hop l1ay y kién,
trinh lanh dao Phong dé tham muru lanh
dao S¢ t6 chirc hop cung cac co quan
lién quan thay cho viéc lay ¥ kién bang
van ban dé tham dinh.

+ Hodc du thao vin ban dé nghi thanh
lap Hoi dong tham dinh, trinh lanh dao
Phong xem xét, bao cdo lanh dao So
tham muu UBND tinh thanh 1ap Ho6i
d6ng thim dinh dé tham dinh Pb an quy

tham dinh D an quy
hoach/Du  thao két
qua tham dinh D6 an
quy hoach/Phiéu
kiém soat qué trinh
giai quyét ho so
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hoach (thoi gian UBND tinh xem xét,
quyét dinh thanh ldp Hoi dong tham
dinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Tong hop ¥ kién cua cac co quan, don
vi lién quan, bao cao lanh dao Phong va
du thao két qua tham dinh Pd an quy
hoach trinh Ianh dao Phong xem xét.

- Kiém tra Vin ban théng bao cho chu
dau tu vé bd sung, hoan chinh hd so,
tham muu lanh dao S& dé thong bao chi
dau tu biét, thyc hién.

- Kiém tra Van ban lay y kién cac co

Vin ban yéu ciu bd
sung hd so(néu cd)l
Vin ban liy y kién/
Gidy moi hop lay y
kién/Vin ban dé nghi

.| quan, don vi lién quan hodc Gidy moi | “2MR 430 | 55 ngay/ | thanh lap Hoi dong
Budc L ~ phong S 1s 2 . N
4 hop lay y kién dé tham muu lanh dao chuyén ngay lam | tham dinh D6 an quy
S&; hodc kiém‘ tra Van ban deé nghi mén viée hoach/]?u thao bqéo
thanh 1ap Hoi dong tham dinh, b&o céo cao ket qua tham
lanh dao S¢ tham muu UBND tinh. dinh D6 4an quy
- Ra soat, kiém tra noi dung du thao bao hO?Ch/Ph’iéu . kié_f}?
céo két qua tham dinh D6 4n quy hoach, soat qua trinh  giai
trinh 1anh dao S& phé duyét. quyét ho so
Bao cao lgét qua tham
Buéc | Phé duyét két qua thim dinh D 4n quy | arhdao | 0.75ngay/ | dinh DO dn  quy
So Xay ngay lam | hoach/Phiéu  kiém
5 hoach.  n ; .
dung viéc soat qua trinh giai
quyét ho so
. < \ Ao ) 4 5 < 5 05 ngéy/ <A <R . ,
Budc | Van thu vao so van ban giai quyet thu | Van thu S¢ noav 1am Phiéu kiém soat qua
6 tuc hanh chinh, luu trir van ban. Xay dung gVBi/éc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh;
- Trudng hop dén thot han tra két qua Bao cao lgé't qua tham
nhung chua giai quyéet xong ho so thi S& dinh D6 4an quy
.| Xay dung c6 trach nhiém giri vian ban | Cong chic | 0,5ngay/ | hoach/Phiéu xin 16i
Budc Y- TP S , , A R . N : \ . \ 5
7 xin 101 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho | dugc giao ngay lam va hen lai ngay tra
Cong chuc So Xdy dung lam viéc tqi xu ly viéc két qua/Phiéu kiém
Trung tam), trong d6 néu rd ly do qua soat qua trinh giai
han va hen lai ngay tra két qua. quyéet ho so
Thoi han tra két qua 1an sau khong duoc
qué 05 ngay lam viéc.
Cong chure Béo céo lgé't quéa thdm
Budc | Tra két qua cho t6 chic va thu phi, 1é S0 XE}y dinh D(.); an - quy
8 | phi theo quy dinh (néu co) dung lam hoach/Phicu xin 10i
p : ) viéc tai Ve‘} hen lai ngay tra
Trung tdm két qua
) ] 20 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 45:

Thi tuc: Cdp Gidy phép chit ha, dich chuyén cdy xanh dé thi déi véi cdic

loai cdy co thu, cdy bdo ton

Trinh Thaoi gian
tu cac Trach thuc hién ) )
buéc Noi dung cong viéc nhiém thue (ngay/ Keét qui/san pham
thuc hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop o .
1& ctia thanh phan hd so. Gidy tiép nhan ho so va
o, e tn R Co hi hen tra két qua/Phiéu yéu
) (guet (Ascan),Anha{p dumhcuv trer} or}g CA ue X cAu bd sung, hoan thi¢n
Buéc | Phan mém mot cira dién tr So| SO Xay | 050G/ s npis T chéi tidp
1 Xay dung tai Trung tam Phuc vy du’gg lém ngayﬁlam nhan giai quyét hd so/
E?nh %hjn};}f ong I}th Ve cglfye}lr} T;ﬁﬁc tt%lm viee Phiéu kiém soat qua trinh
0 so den rhong %t trlen? 0 tA ! g giai quyét ho so (kém theo
va Ha tang ky thuat - So Xay Py
2 . toan bo ho so)
dung d¢ thuc hién.
_ | Tiép nhan ho so tr Trung tm | . 400 | 05ngay/ | Phiéu kiém sodt qua trinh
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. R LT PP R
2 Duyét hd so va chuyén dén cong pflong R ngay lam | giai quyct ho so (kem theo
N Al A 1y chuyén mon viéc toan bo ho so)
churc dugce phan cong xu ly
Du thao Gidy phép chat
ha, dich chuy‘én cay co
| Kiém tra, xi 1y hé so; dy thao két | | 06ngay | cdy bao tomDy thao
Budce r n- £ . , Cong chuc N van ban tra 101 trong
3 qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoe viao v | N98Y lam truone hob khone dit didu
trinh lanh dao Phong xem xét. CE y viéc n g vqp ng 2
k1¢q cha‘g ha, dich chuyén/
Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
Budce }Ea soa, quem :[ra not d? ne, qt“?h Lan}‘l dao lenga\ty/ Phiéu kiém soat qua trinh
lanh dao So phé duyét két qua giai phong ngay lam PP
4 ; Y A T . giai quyet ho so
quyét thu tuc hanh chinh. chuyén mon vigc
Giﬁyvphép chdt ha, dich
chuyén céy co thy, cay
Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu | Lanh dao S Ol\nglé‘ly/ bao ton/\{an ban tra Alm
5 tuc hanh chinh. Xay dung ngay lam | trong truong hop khqng
| : viéc du dl@u klér} chétﬂha, dich
chuyén/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet ho so
Buéc | v an thu vao so van ban giai quyt | o g | 09N g icr st qua trinh
thu tuc hanh chinh, luu trt van R ngay lam PP
6 ban Xay dung vide giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua veé Trung tdm Giéy phép chat ha, dich
Phuc vy hanh chinh c¢6ng tinh. chuyép cay cd thy, cay
Buge | - Truong hop dén thoi han tra két | Cong Cl_lﬁc 05\ ngély/ bao ton/Van ban tra 1oi
7 qua nhung chua giai quyét xong dUQfJ glao nga}/A'am trong truong hop khong
h so thi S& Xay dung c6 trach | xuly viéc | du diéu kién chit ha, dich
nhiém gui van ban xi’n loi dén to chuyén/Phiéu xin }6i va
chtrc, cd nhan (chuyén cho Cong hen lai ngay tra két qué/
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chitc So Xay dung lam viéc tai
Trung tam), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két
qua.

Thoi han tra két qua lan sau
khoéng dugc qua 05 ngay lam viéc.

Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Buoc 2 1A , T L 1A
Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

Gidy phép chit ha, dich
chuyén cdy cb thu, cay
bao t6n/Van ban tra 1oi
trong truong hop khong
du diéu kién chat ha, dich
chuyén/Phiéu xin 156i va
hen lai ngay tra két qua

Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

10 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh so 46:

Thi tuc: Cdp chitng chi hanh nghé méi gidi bt dpng sin

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue hién ) .
buéc Noi dung cong viéc nhiém thuc ngay/ Két qui/san pham
0 g cong vi¢ ¢ ! gay. q P
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 Gidy tiép nhan hd so va
cua thanh phan ho so. hen tra két qua/Phieu
- Quét‘(scan), nhap dit liéu trén | COng chirc \ yéu céu‘bé sung, hoan
Bude phan mém mot cira dién tir S& Xay So Xay 0,5 ngay/ thién ’hé so/Phiéu tu
1 dyng tai Trung tim Phyc vy hanh | dunglam ngay lam | choi tiép nhén giai quyet
chinh cong tinh va chuyén ho so |  Vic tai vige h6 so/Phiéu kiém soat
dén Phong Phét trién d6 thi va Ha | Trung tam qud trinh giai quyet ho
tang ky thuat - So Xay dung deé so (kém theo toan b ho
thuc hién. 50)
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc ~ \ " .2 . ,
Budc | vu ﬁz‘mh‘ chinh cong tinhg Duyét hd Léanh dao 0,5ngay/ | Phicu  kiem soat qua
2 so' va chuyén dén con ;)hl:rC dugc phong ngay lam | trinh  giai quyct hQ 59
phan cﬁngyxfr Iy & "7 | chuyén moén viéce (kem theo toan bo ho so)
Bude K1€:m 'tqr'a, xu’Aly h? SO; dl.‘l’ thao }<et Cong chuc O3\nga\1y/ Phidu kiém sodt quy
3 qua giai quyét thu tuc hanh chinh | duogc giao ngay lam trinh hd so
trinh 1anh dao Phong xem xét. xu ly viéc
. Ra soat, kiém tra noi dung, trinh | Lanh dao 01 ngay/ .4 .2 , ,
BIZOC lanh dao S¢ phé duyét két qua giai phong ngay lam E‘lllrllflu iél?e? : tsl?gtsoqua
quyet thu tuc hanh chinh. chuyén mén viéce glat quy
Quyét dinh gép chung
. A e 1 Ae n i L e N . | 01ngay/ | chi hanh nghé méi gidi
Budce Ppe duy,¢t ket qua giai quyet thu tuc Lanﬂh dao S¢ ngay 1am | bit dong sin/Van ban tra
5 hanh chinh. Xay dung " oL A 1k R . .
viéc 161/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so
- Vin thu vao s6 van ban giai quyét VéAn thu S(/} 0.5 nai/
Buéc | thi tuc hanh chinh, Iuu trit van ban. ?gzgdgﬁlgc néa;?g% Phiéu kiém _sodt qua
6 | - In, déng dau chimg chi hanh nghe | 400 oing viee | trinh giai quyetho so
moi gidi bat dong san. xtt Iy
- Chuyén két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két , o N
qua nhung chua giai quyét xong hd rcnl(})lilngiévich];é thggﬁ nS%Il;e/
so thi So Xay dung c6 trach nhi¢ém . , \ o1 810 ong Sa7
. e .t o 2 o | Cong chuc 0,5ngay/ | Van ban tra loi/Phicu
Budc | gui van ban xin 161 dén to chtrc, ca . < TR S
7 nhan (chuyén cho Céng chire S6 duoc giao ngay lam | xin 161 va hen lai ngay
xu ly vige tra két qua/Phiéu kiém

Xay dung lam viéc tai Trung tam),
trong do néu r6 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

soat qua trinh giai quyét
ho so
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Budc

Tra két qua cho ca nhan va thu 18
phi theo quy dinh (n€u ¢o).

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tdm

Chtng chi hanh nghé
moi giéi bat dong san/
Vin ban trd 10i/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 47:

Thi tuc: Cdp lgi chitng chi hanh nghé méi gidi bat dong sin

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue hién ) .
buée N§i dung cong viéc nhiém thue (ngay/ Két qua/san pham
thue hién ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhan ho so va
cua thanh phan ho so. hen tra két qua/ Phicu
- Quét (scan), nhgp dir liu trén Cong chuc \ yéu cau b6 sung, ’hoén
Bugc | Phan mém mot cira dién tir S¢ Xay S¢ Xay 0,5ngay/ | thién h6 so/ Phicu tur
1 dyng tai Trung tdm Phyc vy hanh | dunglam ngay lam | choi tiép nhén giai quyet
chinh céng tinh va chuyén hd so vige tai viée h6 so/Phiéu kiém soat
dén Phong Phat trién d6 thi va Ha | Trung tam qua trinh gidi quyéet ho
tang ky thuat - So Xay dung deé so (kém theo toan b ho
thuc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc |\ 5 4.0 | 05ngay/ | Phidu kiém sodt qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho R vy . L 1A
2 so va chuyén dén cong chirc dugc phong ngay lam | trinh giai quyct ho so
phan cﬁngyxfr Iy & "7 | chuyén moén viéce (kem theo toan bo ho so)
Bude K1€:m 'tqr'a, xu’Aly h? SO; dl.‘l’ thao }<et Cong chuc 03‘ng6\1y/ Phidu kiém sodt quy
3 qua giai quyét thu tuc hanh chinh | duogc giao ngay lam trinh hd so
trinh 1anh dao Phong xem xét. xu ly viéc
Bude Ra soat, kiém tra noi d}mg, trinh | Lé&nh dao 01 ngay/ Phiéu kidm sodt qué
lanh dao S& phé duyét két qua giai phong ngay lam N
4 £ A D . trinh gidi quyét ho so
quyét thu tuc hanh chinh. chuyén mén viéce
Quyét dinh cép lai
Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S Ol‘nga\ty/ Ch}I.ng' ,?hl % harih nghe
\ ; N ngay lam | moi gigi bat dong san/
5 | hanh chinh. Xay dyng visc | Phibu kiém sodt qud
& _soat qua
trinh giai quyet ho so
- Vin thu vao s6 van ban giai quyét 0.5 naav/
Buge | thu tuc hanh chinh, lvu trit van ban. | Van thu S¢ n,ga;?Z% Phiéu kiém soat qua
6 - In, d(’)ng déu chﬁ'ng chi hanh nghé Xéy dung/ vide trinh giéi quyét ho so
moi gidi bat dong san. |
- Chuyén két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh c¢6ng tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két .
qua nhung chua gidi quyét xong ho Chung chi hanh nghé
so thi S¢ Xay dung co6 trach nhiém . , \ moéi  giéi  bat  dong
Budc | giri vin ban xin 18i dén td chuc, c4 %31;% C?;f 2’53”?%/ san/Phiéu xin 18i va hen
7 | nhan (chuyén cho Céng chirc S¢ );mgy 9V¥éc lai  ngdy tra  két

Xdy dung lam viéc tai Trung tdm),
trong do néu r6 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
dugc qua 05 ngay lam viéc.

qua/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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Budc

Cong chuc
s LA oz LA . S¢ Xay
Tra két qua cho ca nhan va thu 1& dune 14
hi theo quy dinh (néu c6) (g lam
p : ) viéc tai
Trung tdm

Chung chi hanh nghé
moi gioi bat dong san/
Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh so 48:

Thi tuc: Chuyén nhwong toan bé hodc mét phan dw dn khu dé thi méi,
dw dn phdt trién nha ¢

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
budéc N§i dung cong viéc A (ngay/ Két qua/san pham
thuc hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 Gidy tiép nhén ho so
ctia thanh phan ho so. va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhdp dit liCu trén | ~5. g chirc S& \ Phiéu yéq cau bo sung,
Buee | Phan mem mot cira dién tir S6 Xay | xav Gung lam 0,5ngay/ | hoan thién ho  sof
1 dung tai Trung tdm Phuc vy hanh | .. . Trung ngay lam | Phieu tir choi ti€p nhan
chinh cong tinh va chuyén ho so | " vigc gidi quyét ho so/Phicu
den Phong Phat trien do thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - So Xay dung deé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan b ho so)
’ Tiep ‘nhan hro SO :[u Tr}mg tam }’hug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hd hona chuven | noay 13m trinh giai quyét ho so
2 | so va chuyén dén cong chirc duge | Pro9 SN 9y (kém theo toan bg ho
A A v mon viéc
phan cong xu 1y 50)
- Kiém tra sy phu hop cua thanh
phén, ndi dung ho so.
Buée | Lay y 4 klen cla cac co quan c6 lién | Cong chirc 10 ngay/ | Van ban lay y kién/
3 quan dé t6 chuc thim dinh ho so. dugc giao xir | ngay lam | Phicu ki€ém soat quy
- Dy thao két qua giai quyét thu tyc ly vige trinh ho so
hanh chinh trinh lanh dao Phong
xem xét.
Bu6c | Ra soat, kiém tra noi dung, trinh Ijanh daOA 02\nge\1y/ Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh phong chuyeén | ngay lam trinh giai quyét hd so
: ’ T mon viéc
Xem xét, quyét dinh:
- Truong hop khong du diéu kién
cho phép chuyén nhugns, ¢ Xay Ly | Van ban wa 1o
. dung c6 van ban tra 161 cho chu dau ~ , 01 ngay/ N £ -2 ,
Budc f A1y Lanh dao S& LT trinh/Phiéu kiém soat
tu chuyén nhuong biét rd 1y do. N ngay lam L . L LA
5 . X Xay dung A qud trinh gidi quyét ho
- Truong hop ho so dat yéu cau, S¢ viee S
Xay dyng c6 To trinh dé nghi
UBND tinh ky ban hanh quyet dinh
cho phép chuyén nhuong.
- Truong hop khong du diéu kién
cho phep chuyén nhuong, Vin thu
vao sO van ban tra 101 va chuyen 0.5 naav/ Van ban tra 10i/To
Budc | cho Cong chuc dugc giao xu ly dé | Van thu S¢ o %a?/n trinh (kém theo ho so)l
6 | trakét qua. Xay dung gvi’éc Phiéu kiém soat qui

- Truong hop hd so dat yéu cau,
Van thu vao s6 To trinh va chuyén
ho so dén UBND tinh.

trinh giai quyét hd so
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Quyét dinh cho phép

Budce Phe duy,e t keE qua giai qu yet t hu‘A tuc , 05\nga\1y/ chuyén nhugng/Phiéu
hanh chinh va chuyén két qua vé S6 | UBND tinh ngay lam 2 . T s
7 A - kiém sodt quéd trinh
Xay dung. viéc L, 1A
giai quyét ho so
Vin ban trd 16i/Quyét
Budc | Chuyén tra két qua vé Trung tdm Cong ¢ hu'cq 0’5\ ng{\aly/ dinh cho p}}ep chu.yxen
. . A dugc giao xtt | ngay lam | nhuong/Phiéu  kiém
8 Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. g  n , , \ .
ly Viec soat’ qua trinh  giai
quyét ho so
, Cong chic S Vin ban trd 15i/Quyét
Budc 1 Ae s 2 Xay dung lam . , 2
Tra ket qua cho t6 chtrc. A dinh cho phép chuyén
9 viéc tai Trung
tam nhuong

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay/ngay lam viéc (trong do,
Sé Xay dung: 15 ngay lam viéc;
UBND tinh: 05 ngay lam viéc)
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Quy trinh s 49:

Thi tuc: Thdm dinh va phé duyét dw todn chi phi ldp dé dn quy hoach

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue h i¢n £ 2
buéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Ket qua/san pham
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ G}ay ticp r71he_1nA ho Sfy
ctia thanh phan ho so. Vam’h¢nA tra‘A ke;[ qua/
, o e qen A A Qs Phicu yéu cau bo sung,
- Quét (scan), nhap dit liéu trén | Cong chuc So X \ A X
Budc | phan mém mot cira dién tir So Xay | Xay dung lam | 0,19/ | hoan  thién ~ ho  so/
1 gun tai Trune tim P -y ‘e tai Trun ngay lam | Phicu tir choi tiep nhan
g tai Trung tam Phyc vy hanh | vicetal Trung viéc giai quyet ho so/Phiéu
Chinh cong tinh va chuyén ho so tam Kiém sodt qua trinh
o bin Qi X g -5 st vt i 0
- - ¥ theo toan bo ho so)
Tiép nhéan hd so tir Trung tAm Phuc Lanh dao 0,25 ngay/ Phiéu kiém soat qua
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho phong Chﬂyén r;géy IAm trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc mon vide (kem theo toan bo ho
phan cong xu ly i 50)
- Kiém tra ho so néu c6 tai liéu con
thiu, tai liéu khong dung theo quy
dinh hoac khong ding véi thuc té
thi thong bado mot l?m bang vin ban
cho chu diu tu dé bd sung, hoan
chinh hd so trong thoi gian khong . ,
.| ua 05 ngay lam viée. Cong chuc 3,5 ngay/ Van bg}n yéum’céu P 0
Bude Thoi gian td chue, ca nhan bd sung, | dugc giao xir ngay lam surrlg ho stI Ph‘leu kleil}?
3 | chinh sira hd so khong tinh vio thoi Iy vide soit qua trinh  giai
gian giai quyét hd so. quyet ho so
- Tién hanh thdm dinh hd so du
toan chi phi 14p d6 an quy hoach.
- Dy thao két qua giai quyét thu tyc
hanh chinh trinh 1anh dao Phong
xem Xxét.

.| Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao 01 ngay/ L .2 , ,
Bude | . © A A 1A g R R LSS Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ pl{e duy@lt ket qua giai | phong E:huyen ngay lam trinh eidi auvét hd so

quyet thu tuc hanh chinh. mon viée glat quy
, , 0,75 ngay/ Quyét dinh phé duyét
Budc | Phé duyét ket qua giai quyet thu tuc | Lanh dao So n v 1AM dy toan/Phieu kiém
5 hanh chinh. Xay dung gay soadt qua trinh giai
viee quyét hd so
- Van thu vao sb van ban giai quyét v/
Budc | thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. | Vin thu S¢ 2’%”%% Phiéu kiém soat qua
6 - Cong chtrc xir Iy ho so dong ddu | Xay dung gV)i/é c trinh giai quyét ho so
tham dinh vao hd so du toan. '
Buéde | - Chuyén tra két qua vé Trung tam Cong chirc 0,5 ngay/ guyet, d/lIr)lE A’phe .du31'§F
7 Phuc vy hanh chinh cong tinh. dugc giao xir ngay lam i toan/Fhicu ximn 101

va hen lai ngay tra két
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- Trudng hop dén thoi han tra két ly viée qua/Phiéu  kiém soat
qua nhung chua giai quyét xong ho qua trinh giai quyét ho
so thi S¢ Xay dung c6 trach nhiém SO
gui van ban xin 161 dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho Coéng chirc So
Xay dung lam viéc tai Trung tam),
trong d6 néu r6 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.
Thoi han tra két qua 1an sau khong
duogc qua 05 ngay lam viéc.
Céng chirc S& Quyét dinh phé duyét
Buoe Tra két qua cho td chirc. Xﬁy d1_1:ng am dl:r toan/I.’hlel‘l xmn 1(21
8 viéc tai Trung va hen lai ngay tra két
tam qua.
] 07 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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ban phit hop véi tiéu chudn phdp quy ky thugt

Quy trinh s6 50:

Thi tuc: Tiép nhin hé so cong bé sin pham vit lidu xdy dung trén dia

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
budéc N§i dung cong viéc A (ngay/ Két qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va ki‘ém tra tinh hop 1¢ G‘iﬁ% ticp r71h€1(nA ho Sf;
cua thanh phan ho so. va hen tra‘A e;[ qua
. A e 1A eeA A Qs Phicu yéu cau bo sung,
- Quét (scan), nhip dir li¢u trén | COngchue S0\ g g ey | poan “thien hd  sof
Bude | phin mém mét cira dién tir S Xay | Xay dyng lam | 5 "9 an - tien - 00 S
1 g . o tam Ph ha z vide tai Trun ngay lam | Phicu tir choi ti€p nhan
ung talA Trur}g tan} P uc vu han A & viéc giai quyet ho so/Phiéu
(Cil}mh hc‘ong tinh I’,a Cfm{len ho so tam kiém soat qui trinh
dén Phong Quan 1§ Xay dyng - So gidi quyét ho so (kém
dy dyng de thuce hien. theo toan bo ho so)
’ Tiép ‘nhan h’o SO :[u Trvung tam }’hug Lanh dao 0,25 ngay/ Pl‘neu .l<’1'em sAroat qud
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét ho hona chuven | noav 1am trinh giai quyét h6 so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc phong chuly 9 Y (kem theo toan bo ho
. A . mén viée
phan cong xu ly 50)
- Kiém tra hd so, tién hanh thong
bao tiép nhan hd so coéng bd h
, b 800N conochie | 1.25ngayl | o e .
Budce | quy. . \ o Phiéu kiém soat qua
i o duogc giao xr | ngay lam R L 1A
3 - Du thao két qua giai quyet thu tuc IV A trinh giai quyét ho so
N . R ~ \ Yy viec
hanh chinh trinh 1anh dao Phong
xem xét.

.| Ra soat, kiém tra noi dung, trinh |  Lénh dao 01 ngay/ 54 . .
Bude | . A A LA . a R R N Phieu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ phé duyét ket qua gidi | phong chuyén | ngay lam trinh eidi auvét hd so
quyét thu tyc hanh chinh. mon viéc glat quy
Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao So 0’5\ nggy/ G.lxay daflg kY/Ph‘l e

X ; ~ ngay lam | kiém soat qua trinh
5 hanh chinh. Xay dung A R S
viéc giai quyét ho so
Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét | Vin thu S¢ 0622 n?;%// Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV)i/éc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két
qua I}hu’flg cAhu’a giai quyca’t xong }10 Gidy dang ky/Phiéu
so thi So Xay dung c6 trach nhi¢ém A , \ L Txe AN
. o .t e 2 o | Cong chic 0,25 ngay/ | xin 101 va hen lai ngay
Budc | gui van ban xin 101 dén to chuc, ca . , N . 1A s ot A 1R
N 2 . , . | dugc giao xtt | ngay lam | tra két qua/Phi¢u kiém
7 nhan (chuyén cho Cong chirc So v A , .
Yy vige soat qua trinh  giai

Xay dung lam viéc tai Trung tam),
trong d6 néu r6 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

quyét hd so
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Budc

Tra két qua cho to chire va thu 18
phi theo quy dinh (néu o).

Cong chuc So

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Gidy ding ky/Phiéu
Xin 1§)i va hen lai ngay
tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

04 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 51:

Thi tuc: Thdm dinh gid bdn, thué mua, thué nha é xi héi dwec dau tw

xdy dung theo dw dn bang nguon von ngoai ngdn sach nha nuwdc

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
budéc N§i dung cong viéc A (ngay/ Két qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhan hd so
ctia thanh phan ho so. va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap dit liéu trén | o500 e So _ | Phiu yéu cau bo sung,
Bugc | Phan mém mot cura dién tir S& Xay Xay dung 1am 0,5\ nggy/ hoan thién h6 so/
1 dung tai Trung tdm Phuc vy hanh | .. . Trung ngay lam | Phicu tir choi tiep nhin
chinh cong tinh va chuyén ho so | ™ vigc gidi quyét ho so/Phicu
den Phong Phat trien do thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - So Xay dung deé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan b ho so)
’ Tiep ‘nhan hro SO :[lI Tr}lng tam Fhug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hd hona chuven | noay 13m trinh giai quyét ho so
2 | so va chuyén dén cong chuc duge | Prong Sy gay (kém theo todn bé hé
A A v mon viéc
phan cong xur 1y. 50)
Kiém tra, tham dinh ho so; dy thao | o | g o o
Buée | két qua giai quyét tha tuc hanh | - O1EENE O Y| Phidu kiém sodt quy
3 chinh trinh l1anh dao Phong xem i ig gay trinh ho so
. y viéc
xet.

, Ra soat, kiém tra noi dung, trinh Lanh dao 03 ngay/ 4 2 , ,
Budc | |« 1A 1A . g A o A Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao So phé duyét ket qua giai | phong chuyén | ngay lam trinh idi quvét ho so

quyét thit tuc hanh chinh. mon vigc glat quy
) ) 01 naav/ Van ban thong bao két
Bude | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc | Lanh dao So N9V qua thim  dinh/Phiéu
N ., R ngay lam 2 . A
5 hanh chinh. Xay dung vide kiém soat qua trinh
i giai quyet ho so
Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét | Vian thu S¢ %53”%2?;1 Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gv)i/éc trinh giai quyét ho so
- Chuyén két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Trudng hop dén thoi han tra két ,
qua nhung chua giai quyét xong ho Van bér} thong bao k§t
so thi S¢ Xay dung co6 trach nhiém A , \ qua tham dinh/Phicu
. b oxova o.oao x| Cong chirc 0,5 ngay/ C X C
Budge | gui van ban xin 161 dén to chirc, ca duoc wiao xit | noav lam | X 161 va hen lai ngay
7 nhan (chuyén cho Céng chirc So : ic’;/ gVBi/éc tra két qua/Phiéu kiém

Xay dung lam viéc tai Trung tam),
trong d6 néu r6 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

soat qua trinh gidi
quyét ho so
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Budc

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc So

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Vin ban thong bao két
qua tham dinh/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 52:

Thii tuc: Théng bdo nha ¢ hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwoc

ban, cho thué mua

Trinh Thoi gian
tw cac Trach nhigm | T¥e hién , )
buéc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ Keét qui/san pham
thuc : N ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop Gidy tiép nhan hd so va
1€ ctia thanh phan ho so. hen tra ket qua/Phicu
- Quét (scan), nhdp dir li€u trén | 5.0 hice So Yéu cau bo sung, hoan
Buge | Phin mém mot cira dién tir S Xaygdung e | 05ngay/ | thien hd so/Phiéu i
1 Xay dung tai Trung tm Phuc VU | iae ta.i Trung ngay lam Cl}éi tiep nhén giﬁéi quyét
hanh chinh cong tinh va chuyén | * vige h6 so/Phiéu kiém soat
ho so dén Phong Phat trién do thi qua trinh giai quyét ho
va Ha tang ky thudt - S¢ Xay so (kém theo toan by ho
dung dé thuc hién. 50)
. Ticp nhan ‘ho 59 ’tu T{ung 'fam Lanh dao 0,5ngay/ | Phiéu kiém soat qua
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. N o LT \ L. x
Ay 1A \ POV phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyet ho so
2 Duyét ho so va chuyén dén cong N n s A A
; A A 1 mon viéc (keém theo toan bo ho so)
churc dugce phan cong xu ly
Kiém tra, tham dinh ho so; dw | o 4o | 05 noav o
Buée | thao két qua giai quyét thu tue | -O1EENE | STV | Phidu kiém soat qua
3 hanh chinh trinh 1anh dao Phong i ig gv)i/éc trinh giai quyet ho so
xem xét. y i
. Ra soat, kiém tra ndi dung, trinh Léanh dao 02 ngay/ .4 .2 , ,
Bude | - 1A 1 Ke g X A s s Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao So phé duyét ket qua giai | phong chuyén | ngay lam trinh eidi quvét ho so
quyét thit tuc hanh chinh. mon vige glat quy
. A A, 1A W e £ s ~ , 01 ngay/ - A -2 , .
Budc | Phé duyét két qua gidi quyet thu | Lanh dao S& ngav 1am Phiéu ki€m soat qua
5 tuc hanh chinh., Xay dung gv)i/éc trinh gidi quyét ho so
Budc V%n thu vao S0 van ban g1a1~qu}iet Van thu S¢ 0’5\ nngly/ Phiéu kiém soat qua
thi tuc hanh chinh, luu trit van ~ ngay lam . 20
6 ban Xay dung vide trinh giai quyet ho so
- Chuyén két qua vé Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
- Truong hop dén thoi han tra két
qua nhung chua giai quyét xong Van ban tra 16i/Van bgin
h6 so thi S¢ Xay dung co trach thdng b&o nha ¢ du diéu
Bude nhiém gui van ban xin 10i dén t6 | Cong chuc 0,5ngay/ | kién ban, cho thué mua/
7 chue, ca nhan (chuyén cho Cong | duge giao xu | ngay lam | Phicu xin 16i va hen lai
chiec So Xdy dung lam viéc tai ly viéce ngay tra két qud/Phicu
Trung tam), trong d6 néu 14 ly do kiém soat qua trinh giai
qua han va hen lai ngay tra ket quyet ho so
qua.
Thoi han tra két qua lan sau
khong dugc qua 05 ngay lam viéc.
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Budc

Cong chtrc So

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.

Van ban tra 16i/Van ban
thong bao nha & du diéu
kién ban, cho thué
mua/Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

10 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 53:

Thi tuc: Chdp thudn chii trwong dau tw xdy dwng nha & thudc thim
quyén cuia Uy ban nhan déin cap tinh

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
budéc N§i dung cong viéc A (ngay/ Két qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhén ho so
ctia thanh phan ho so. va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhdp dit liCu trén | ~5. g chirc S& \ Phiéu yéq cau bo sung,
Buéc | Phan mem mot cira dién tir S& Xay | x4 qime lam 0,5ngay/ | hoan thién ho so/
1| dung tai Trung tam Phyc vy hanh | L'~ Trung | "98Y1am | Phiéu tr chéi tiép nhan
chinh cong tinh va chuyén ho so | " vigc gidi quyét ho so/Phicu
den Phong Phat trien do thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - So Xay dung deé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan bo ho)
’ Tiep ‘nhan hro SO :[lI Tr}lng tam Fhug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hd hona chuven | noay 13m trinh giai quyét ho so
2 | so va chuyén dén cong chirc duge | Pro9 SN 9y (kém theo toan bg ho
A A v mon viéc
phan cong xu ly. 50)
- Kiém tra ho so, giri van ban iy ¥
kién cta cac co quan nha nudc cod
lién quan vé du an hodc to chuc hop R . o
Bud cung cdc co quan lién quan thay | Céng chirc r%zénglaél)r/é V?fl ban‘ ‘la};l y/IE}i'e?/
113'00 cho viéc lay y kien bang van bén, | duoc giao xur gv?éc G.lxay mql op \leﬁ
thoi gian gép y cla cac co quan co ly i klem S(A’)a‘;lkqua trin
lién quan la 05 ngay lam viéc. giat quyct ho so
- Tong hop ¥ kién tham gia trinh
lanh dao Phong xem Xxét.
Budc | Ra soat, kiém tra noi dung, trinh hI(‘;ﬁnhcgﬁoén r?3angl?r/'r/1 Phiéu kiém ’soé‘t qua
4 lanh dao S¢ xem xét. phong chuly g YA trinh giai quyét ho so
mon viée
Budc . L 4 Lanh dao S& OZ\nga}y/ T.(Z trinh (:ile ngh’;/Ph‘l U
Xem xé&t, quyét dinh. N ngay lam | kiém soat qua trinh
5 Xay dung " Y
viéc giai quyét ho so
, v 0.5 naay/ | TO trinh de nghi (kém
Busc | Van thy vao s6 Té trinh va chuyén | VanthuSo | %a?/n theo hé so)/Phiéu kiém
6 | hd so dén UBND tinh. Xay dung gvz’éc sodt qué trinh giai
: quyét ho so
N S \ % Vin ban chép thuan
. XIrJ y k3 en cua HDND cune 7cap/ 05 ngay/ | hoic khong chap thuan
Budc | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc , L ; A
. , N 2 1 4° . xa. | UBND tinh ngay lam | chu truong dau tu du
7 hanh chinh va chuyén két qua vé S& " . A1 a , ,
Xay dung viéc an/Phiu kiém soat qua
e trinh giai quyét ho so
Budc | Chuyén tra két qua vé Trung tdm dggzlg i(::,uiﬁ g’San%Z?;]/ }\lléfl 13?? Chﬁ? ﬂﬁ“‘zm
8 | Phuc vu hanh chinh céng tinh. )¢ 8] gay oac khong chap thuan
ly viee chu truong dau tu du
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&4n/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Budc

Coéng chuc So

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

Vin ban chip thuan
hodc khong chap thuan
cha truong dau tu du
an

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

24 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 54:

Thi tuc: Lwa chon chii diu tw dw dn xdy dung nha ¢ thwong mai

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ %
buéc Noi dung cong viéc Al (ngay/ Ket qua/san pham
thwe hién iy
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhan hd so
ctia thanh phan ho so. va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhdp dit liCu trén | ~5, g chitc S& ) Phiéu yéq cau bo sung,
Buée | Phan mem mot cira dién tir S Xay | x40 i lam 0,5ngay/ | hoan thién ho  sof
1 dung tai Trung tdm Phuc vu hanh vide tai Trung ngay lam | Phiéu tir ’ché} tiép nhé}n
chinh cong tinh va chuyén ho so | " vigc gidi quyét ho so/Phicu
den Phong Phat trien d6 thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - So Xay dung deé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan b ho so)
’ Tiep ‘nhan hro SO :[lI Tr}lng tam Fhug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh c6ng tinh. Duyét hd hona chuven | noav 1am trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc phong chuly 9 YA (kem theo toan bo ho
A A e mon viéce
phan cong xu ly. 50)
Kiém tra hd so; t6 chuc hop To o , \
Budc | chuyén gia dé xem xét, danh gia dCong < hucq 10\nga\1y/ Phiéu kiém soat qué
< , Coah e s uoc giao xur | ngay lam R £ 1A
3 nang lyc cua nha dau tu; trinh 1&nh v A trinh giai quyét ho so
\ ] % viéc
dao Phong xem xét.
Budc | Ra soat, kiém tra noi dung, trinh hI(‘;ﬁnhcgﬁoén r?zang%}r/é Phiéu kiém ,soég qua
4 | 1anh dao S& xem xét. phong chuly gay trinh giai quyét hd so
mon viéc
Xem xét, quyét dinh.
- Néu nha dau tu du diéu kién lan o1 A A
. 2 , A . Van ban dé nghi cong
chu dau tu dy an, So Xay dung co N e \ ho
vin ban giri UBND tinh dé cong 01 ngay/ nhan/Van ban thong
Budc nhan Lanh dao S& gy 1am bao khong du diéu
) - N . s Xay dung gv?éc kién/Phiéu kiém soat
- .Neu nha dau tu khong du dicu : qua trinh giai quyét hd
kién lan chu dau tu du an, S& Xay SO
dung co6 van ban thong bao dé nha
dau tu biet rd ly do.
- Van thu vao qé Van ban thong 51 bin dd nehi c3
bio khong du dieu kign va chuyen V}?}l bzl} dehng };‘cong;
. cho Cong chuc dugc giao xu ly dé . . 0,5 ngay/ n Van ( ?m L €o ho SO?
Bu6e | 4 1ét qua Van thu So < Van ban thong bao
qua. . ngay lam A s A A
6 a1 thu va0 s& van ban dd nehi Xay dung vide khong du di€u kién/
- Van th‘} vao S‘L van fl? ¢ nghl - Phiéu kiém sodt qua
cong nhan va chuyén ho so dén trinh gidi quyét hd so
UBND tinh.
) ) Van ban coéng nhan
Bude Phé duyét ket qua gidi quyet thu tuc 05 ngay/ | chu dau tu dy an xay
7 hanh chinh va chuyén két qua vé S6 | UBND tinh ngay lam | dung nha ¢/Phiéu kiém
Xay dung. vigc soat qua trinh  gidi

quyét ho so
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Van ban cong nhan

Budc | Chuyén tra két qua vé Trung tam Cong ¢ hu’cq 0,5 ngay/ | chu dau‘uﬂr du:;an xay
. A, dugc giao xtt | ngay lam | dung nha ¢/Phiéu kiém
8 Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh. g  n , , \ .
ly ViEC soat  qua trinh  giai
quyét ho so
Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan. ay dung chu dau tu dy an xay
9 viéc tai Trung L,
A dung nha ¢
tam
20 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: ngay lam
viéc
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Quy trinh s 55:

Thu tuc: Cho thué nha ¢ xd héi thudc so hiru nha nwoc

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ %
buéc Noi dung cong viéc Al (ngay/ Ket qua/san pham
thwe hién iy
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhén ho so
ctia thanh phan ho so. va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhdp dit liCu trén | ~5, g chitc S& ) Phiéu yéq cau bo sung,
Buée | Phan mém mot cira dién tr S& XAy | yao qimo lam | 02 "98Y/ | hoan  thién ho  so/
du‘ng tal Trung tam Phuc vu hanh .,\y " g ngéy lam Phiéu ttr choi tlép nhan
1 - : . PR viéc tai Trung A L 1A .
chinh cong tinh va chuyén ho so tam viee giai quyét ho so/Phiéu
den Phong Phat trien d6 thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - So Xay dung deé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan b ho so)
’ Tiep ‘nhan hro SO :[lI Tr}lng tam Fhug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hona chuven | noav 1am trinh giai quyét ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc phong chuly 9 YA (kem theo toan bo ho
A A s mon viéce
phan cong xu ly. i 50)
" ‘ 14 ngay/
- Ki€ém tra, phén loai ho so; tham ngay lam
muu lanh dao Phong truc giép xét viéc
duyét hgéc thé}nh lap Hoi dong xét 34 ngay/
duyét ho so dé thyc hién xét duyét ) . ngay lam
) \ A < s X Cong chuc 9 £ .2 , .
Budc | timg ho so dang ky, xac dinh doi duoc sino xir | ViEe (doi | Phi€u kiém soat qua
3 tuong da diéq kién ,hoaflc cham diém - ig véi truong | trinh gidi quyet ho so
xét chon uu tién (n€u co). y hop phai
- Dy thao két qua giai quyét thu tyc xét duyét,
hanh chinh trinh lanh dao Phong t6 chire
xem xét. cham
dieém)

.| Ra soat, kiém tra noi dung, trinh |  Lénh dao 02 ngay/ L 4 . .
Budce | . 1A 1A . o N R LT Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ phé duyét ket qua giai | phong chuyén | ngay lam trinh eidi quvét ho so

quyét thu tuc hanh chinh. mon viée glat quy
Quyét dinh phé duyét
danh sach nguoi duoc
Budc | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Léanh dao S& 1’5\ ng?y/ thlfe n,h a/Vari bar}
5 | hanh chinh Xay dung | "9V 1am | thong bio khong di
' y aune vikc | didu kien/Phibu kiém
soat qua trinh gidi
quyét ho so
Budc | Van thu vao sb van ban giai quyét | Van thu So r?langl?r/é Phiéu kiém soat qua
6 | th tuc hanh chinh, luu trit van ban. | Xay dung gvz’éc trinh giai quyét hd so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm A , > Quyét dinh phé duyét
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. dCong ¢ hucq 0’5\ nggy/ danh sach nguoi dugc
. ) , uQc giao Xt | ngay lam " o0 :
7 - Truong hop dén thoi han tra két ly viéc thué  nha/Van ban

qua nhung chua giai quyét xong hd

thong bao khong du
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so thi S& Xay dung co6 trach nhiém
giri van ban xin 16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc S&
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu ro 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duogc qua 05 ngay lam viéc.

diéu kién/Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua/Phiéu  kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO

Budc

Coéng chuc So

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Tra ket qua cho ca nhan.

Quyét dinh phé duyét
danh sach nguoi dugc
thué nha/Van ban tra
16i/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay/ngay lam viéc; 40 ngay/
ngay lam viéc doi véi truong hop
phai xét duyét, to chirc cham diem
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Quy trinh s6 56:

Thu tuc: Cho thué mua nha ¢ xa héi thupc so hivu nha nuoc

Trinh Thoi gian
tu cac Trach thue Eién ) .
buwéc Noi dung cong viéc nhiém thuc N / s Keét qué/san pham
thue hién (ngay/ ngay
hién ; lam viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop Gidy tiép nhan ho so va
1€ ctia thanh phan ho so. hen tra ké:[ qué/ Phiéu
- Quét (scan), nhdp dir ligu trén | Cong chirc ) yéu cau b6 sung, hoan
Bugc | Phan mém mot cua dién tir So S¢ Xay 0,5ngay/ | thién ho so/ Phicu tur
1 Xay dyng tai Trung tdm Phuc vu | dunglam ngay lam | choi tiép nhén giai quyet
hanh chinh cong tinh va chuyén |  viéc tai vige h6 so/Phiéu kiém soat
ho6 so dén Phong Phat trién d6 thi | Trung tam qua trinh giai quyét hd
va Ha tang ky thuat - S¢ Xay so (kem theo toan b ho
dung dé thyc hién. 50)
| Tiép nhan ho so tr Trung tm |\ o0 400 | 05ngay/ | Phidu kiém sodt qud
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. R L9 ) L 1A
A 1A . ISV SN phong ngay lam | trinh giai quyét ho so
2 Duyét ho so va chuyén dén cong AT " n X A A
; A A v chuyén mon viéc (kem theo toan bé ho so)
churc dugce phan cong xu 1y.
- Kiém tra, phan loai ho so;’tham ioén%?r/é
muu lanh dao Phong truc tiép xét gv>i/éc
duyét hodc thanh 1ap Ho1 dong xét o
duyét ho so dé thyc hign xétduyét | 25 ngay/
Bude | tung ho so dajmg ky, x4c dinh C,i(”)i dong chue 'rA\gay !gm“ Phiéu kiém soat qua
3 tuong du di€u kién hO?C cham u:qs: igl a0 Vl@c, (doi voi trinh giai quyét ho so
diém xét chon uu tién (néu cd). xuly tmﬁglg hop
- Dy thao két qua giai quyét tha é)u aé txi(t;)
tuc hanh chinh trinh lanh dao cht’r}c, 'Cilélm
Phong xem xét. X
diém)
Bu6c | Ra soat, kiém tra noi dung, trinh Lan}‘l dao 02‘nga\1y/ Phiéu kiém soat qua
~ . . phong ngay lam v ear gia
4 lanh dao S¢ xem xét. A " trinh giai quyét ho so
chuy&n mon viéc
Xem xét, quyét dinh.
- Truong hop chua du didu kién
hodc chua dugc xét duyét, So Xay
don o6 vin bin hng i i gy | T sV bin g
Buse | L& Lanh dao S& 9T bao khong du didu kién/
biét. N ngay lam £ 2 . ,
5 . o 5 Xay dung A Phiéu kiém soat qua
- Truong hop da diéu kién hoac viec trinh giai quyét hd so
duogc uu tién xét duyét thué mua
nha ¢, S¢ Xay dung c6 To trinh
bao cdo UBND tinh cap quyét
dinh.
- Vin thu vao s6 Van ban thong 0.5ngay/ | 10 trinh (kém theo ho
Budc | béo khong di diéu kién va chuyén | Van thuSo | ?a?; 50)/Vin ban thong béo
6 cho Cong churc dugce giao xur ly dé | Xay dung gv>i/éc khong du diéu kién/

tra két qua.

Phiéu ki€m soat qua
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- Van thu vao sb To trinh va
chuyén ho so dén UBND tinh.

trinh giai quyét ho so

05 ngay/
ngay lam
viéc
, , 10ngay/ | Quyét dinh phé duyét
Bude Phé duyét keét qua giai quyét thu ngay lam danh sach nguoi duoc
7 tuc hanh chinh va chuyén két qua | UBND tinh | viéc (d61 voi thu@ mua qnhé & xa hoi/
vé So Xay dung truong hop | Phieu  kiém ) sog’tt qua
phai xét trinh giai quyét ho so
duyét, to
chirc cham
diém)
Quyét dinh phé duyét
danh sach nguoi duogc
Budc | Chuyén tra két qua vé Trung tim Cong C}.lﬁc 0'5 ngll?y/ thllé mua nha fy xd hé,i/
8 Phuc vu hanh chinh cong tinh. du(_)ﬁ: g} a0 nga},ﬁ am Vafl banﬁ thgng ijao
xu ly viée khong du diéu kién/
Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét hd so
Cong chuc Quyét dinh phé duyét
Bude ) So Xay danh sach nguoi duoc
9 Tra két qua cho ca nhan. dung lam thué mua nha ¢ xa hoi/
viéc tai Van ban thong bao
Trung tam khong du diéu kién

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay/ngay lam viéc; 40 ngay/ ngay
lam viéc doi véi truong hop phai xét
duyét, to chirc cham diém
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Thu tuc: Thué nha

nhén din cdp tinh

Quy trinh s6 57:

& cong vu thudc tham quyén quan Iy ciia Uy ban

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
budc Noi dung cong viéc en’ (ngay/ Keét qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhan hd so
cta thanh phan ho so. va hen tra ké:[ qua/
- Quét (scan), nhdp dit liCu trén | ~5. g chirc S& \ Phiéu yéq cau bo sung,
Buse | Phan mém mot cira dién tr S XAy | yau dime lam | 02 "98Y/ | hoan  thién ho  so/
1| dung tai Trung tim Phyc vy hanh | L' % fmng ngay 1am | Phiéu tir chéi tiép nhan
chinh cong tinh va chuyén ho so | " vigc gidi quyét ho so/Phicu
den Phong Phat trien do thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - So Xay dung deé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan bg ho so)
’ Tiep ‘nhan hro SO :[lI Tr}lng tam Fhug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hona chuven | noay 13m trinh giai quyét ho so
2 | so va chuyén dén cong chuc duge | Prong Sy gay (kém theo todn bé hé
A A v mon viéc
phan cong xu ly. i so)
- Kiém tra h(f) s0, xin y kién cua
UBND tinh vé viéc cho thug”: nha &
Buge | €Ong vu. Thoi gian xin y kien 14 05 | Cong chie 08 ngdy/ | Van ban xin y kién/
3 ngay lam viéc. dugc giao xur | ngay lam | Phicu ki€m soat quy
- Dy thao két qua giai quyét thii tyuc ly viée trinh ho so
hanh chinh trinh 1anh dao Phong
xem Xeét.

, Ra soat, kiém tra noi dung, trinh Lanh dao 02 ngay/ 4 .2 , ,
Buédce | - X . R e 14 A A s s Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ket | phong chuyén | ngay lam trinh idi quvét ho so

qua giai quyet thu tuc hanh chinh. mon viéc glat quy
. A Ap 1A Yy Ay 1o ~ , 01 ngay/ - X -2 . .
Budc | Phé duyét két qua giai quyet tha tuc | Lanh dao So N Phicu kiém soat qua
. ; R ngay lam . LA
5 hanh chinh. Xay dung vide trinh giai quyét ho so
, , 0.5 naay/ | Quyét dinh cho thue
Budc | Van thu vao sO van ban giai quyet | Van thu So n’ 3 gljé?/n nha ¢ cong vu/Phiéu
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gv)i/éc kiém soat quy trinh ho
i SO
- Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh c6ng tinh.
) ng“g h‘-’ill" den thoi han trd liléf Quyét dinh cho thué
Bud qua nhung chua gial quyet xong o | 00 chyre 0,5ngay/ |nha & coéng vu/Phiéu
7 ¢ SO _thlv S%?(ay_dulg_g gf) tr?chhr}h1¢n} dugc giao xr | ngay lam | xin léi va hen lai ngay
gul van ban xin [o1 den (o chue, ca ly vigc tra két qua/Phicu kiém

nhan (chuyén cho Céng chirc S&
Xay dung lam viéc tai Trung tam),
trong d6 néu 1o ly do qué han va
hen lai ngay tra két qua.

soat quy trinh ho so
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Thoi han tra két qua lan sau khong
duogc qua 05 ngay lam viéc.

Budc

Tra két qua cho c4 nhan.

Coéng chure So

Xay dung lam

vi€c tai Trung
tam

Quyét dinh cho thué
nha & coéng vu/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

13 ngay/
ngay lam
viée
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khéng chuyén quyén thué nha )

Quy trinh so6 58:

Thi tuc: Cho thué nha & cii thudc sé hiru nha nwée (@i véi trwong hop

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién
budc Noi dung cong viéc en’ (ngay/ Keét qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhén ho so
ctia thanh phan ho so. va hen tra két qua/
- Quét A(scanA), r{hépwdfr 71iél} tr?n Céng chirc S& \ Ph{éu Yél{ f?ﬁu bQA sung,
Bugc | Phan mém mot cura dién tir S6 Xay | y4 dung 1am 0,5ngay/ | hoan thién ho so/
dung tai Trung tam Phuc vu hanh | ©ix. . ngay 1am | Phiéu tir chéi tiép nhan
1 - . . PR viéc tai Trung " n LA .X
chinh cong tinh va chuyén ho so tam viee giai quyét ho so/Phiéu
dén Phong Phat trién d6 thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - So Xay dung deé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan b ho so)
’ Tiep ‘nhan hro SO :[lI Tr}lng tam Fhug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hona chuven | noay 13m trinh gidi quyet ho so
2 | so va chuyén dén cong chuc duge | Prong Shiy gay (kém theo toan bg hé
A A s mon viéc
phan cong xu ly. i 50)

Budce KI?m .Er & xu’Aly h? 50, dl:I thao }<et Cong < hu’cq 14\nga}y/ Phiéu kiém soat qua
3 qua giai quyét thu tuc hanh chinh | dugc giao xtr | ngay lam trinh eidi quvét hd so
trinh 1anh dao Phong xem xét. ly viéc glar quy

, Ra soat, kiém tra noi dung, trinh Lanh dao 02 ngay/ 4 2 , ,
Buédce | - X . R e 14 A - N Phiéu kiém soat qua
4 lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ket | phong chuyén | ngay lam trinh idi quvét ho so
qua giai quyet tha tuc hanh chinh. mon viéc glat quy

Quyét dinh ddi twong
Budc | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc | Léanh dao S& 02\nge\1y/ duoic thlue~ nha o
X ; R ngay lam | thudc sé hiru nha nude
5 hanh chinh. Xay dung " Lz . .
viéc /Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Budc | Van thu vao sd vin ban giai quyét | Vian thu S¢ %53”%2?;( Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung gV)i/éc trinh giai quyét ho so
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
~ Truong hop dén thot han tra ket Quyét dinh phé duyét
qua nhung chua gidi quyét xong ho % A
o A . A doi tuong duogc thué
so thi S¢ Xay dung co6 trach nhiém . , \ -SRI
. o . oxs o 2 o | Congchic 0,5ngay/ | nha ¢ ci/Phicu xin 16i
Budc | gtri van ban xin 101 dén to chue, ca . , T . Uk
N 2 . , . | dugc giao xttr | ngay lam | va hen lai ngay tra két
7 nhan (chuyén cho Cong chirc So v A s ol & ¥y .
y viéc qua/Phiéu kiém soat

Xay dung lam viéc tai Trung tam),
trong d6 néu r6 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua lan sau khong
duoc qua 05 ngay lam viéc.

qua trinh giai quyét ho
SO
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Budc

Coéng churc So

Xay dung lam

viéc tai Trung
tam

Tra ket qua cho ca nhan.

Quyét dinh phé duyét
ddi tuong dugc thué
nha & cii/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két
qua

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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nhgn chuyén quyén thué nha 6)

Quy trinh s6 59:

Thi tuc: Cho thué nha & cii thudc sé hiru nha nwée (@i véi trwong hop

Trinh Thaoi gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
budéc N§i dung cong viéc A (ngay/ Két qua/san pham
thwe hién Ny
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhan hd so
cua thanh phan hé so. va hen tra ké:[ qua/
- Quét A(scanA), r{hépmdfr qliél} tr?n Céng chirc S& \ Ph{éu Yél{ f?ﬁu bQA sung,
Buge | Phan mém mét ctra dién tr S& Xay Xay dung 1am 0,5\ nggy/ hO'C}P :fhl(,fIA}. '1}0 Sff/
1 dung tai Trung tam Phucqvu be‘mh viéc téi Trung ngayAIam P.hvl.e u tu,;ChOi tep nhgn
chinh cong tinh va chuyén ho so | 3, viée gidi quyet ho so/Phiéu
den Phong Phat trién do thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - S¢ Xay dung dé giai quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan bo ho so)
’ Tiep ‘nhefm h’6 SO :[lI Tr}lng tam Fhug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘liéu ‘kqi‘ém sA’oét kquél
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hona chuven | noay 13m trinh giai quyét ho so
2 | so va chuyén dén cong chirc dugc | Pro9 SN 9y (kém theo toan bg ho
A A s mon viéc
phan cong xu ly. 50)
Kiém tra, xtr Iy hd so; dy thao két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh
trinh 1anh dao Phong xem xét.
Dbi véi truong hop nguoi thué nha
nhan chuyén nhugng trudc nga A . 5
Bude | 6/6/2013, éu b 50 gth 16 hi S dg;’?g chire 114Gy | ppie Lidm sodt qua
A 2 J— yc giao xur | ngay lam . LA
3 Xay dyng chuyén cho Bon vi quan Iy vide trinh giai quyét ho so
ly van hanh d¢ dang tai thong tin. '
Sau 30 ngay ding tin, néu khong co
tranh chap thi Pon vi quan 1y van
hanh ky hop dong véi nguoi thué
nha va bao cao S¢ Xay dung biét.
Bude 132‘1 soat, kfém tra ’n(f)i ciung, AtrinA’h Ijﬁnh daoA 02\ngé\1y/ Phiéu kiém soat qua
4 lanh qap S¢ xem xét, phé duyét két | phong E:huyen ngay lam trinh eidi quvét hd so
qua giai quyét thu tuc hanh chinh. mon viéc glal quy
Vin ban dong y hoic
) N ) 02 ngay/ khong dong y vé vige
Budce | Phé duyét két qua gidi quyét thu tuc | Lanh dao So ngay lam chuyén nhuong quyén
5 hanh chinh. Xay dung A thué nha/Phicu kiém
VIee soat qua trinh gidi
quyét hd so
Budc | Van thu vao sb van ban giai quyét | Van thu So 2,95{}13%22:4 Phiéu kiém soat qua
6 thu tuc hanh chinh, luu trit van ban. Xay dung vide trinh giai quyét ho so
e | P S T T Cong i | 05y | Vi1 i 6o o
T . gHn. dugc giao xtr | ngay lam ong dong y ve viee
7 | - Truong hop dén thoi han tra két Iy vide chuyén nhugng quyén

qua nhung chua giai quyét xong hd

thué nha/Phiéu xin 13i
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so thi S& Xay dung co6 trach nhiém
giri van ban xin 16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc S&
Xdy dung lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu ro 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Thoi han tra két qua 1an sau khong
duogc qua 05 ngay lam viéc.

va hen lai ngay tra két
qua/Phiéu kiém soat
qué trinh gidi quyét ho
SO

Budc

Tra két qua cho c4 nhan.

Cong chuc So

Xay dung lam

vi€c tai Trung
tam

Vin ban dong ¥ hoic
khong dong y vé viéc
chuyén nhuong quyén
thué nha/Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Thu tuc: Ban nha ¢ cii thugc so hiru nha nwéc

Quy trinh so6 60:

Trinh Thaoi gian
tu cac . - thuce hién
- - A < n Trach nhiém MU P ) 2
buéc Noi dung cong viéc Al (ngay/ Ket qua/san pham
: : thwe hién iy
thuc : : ngay lam
hién viéc)
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ Gidy tiép nhan hd so
ctia thanh phan ho so. va hen tra két qua/
- Quét ‘A(scanA), r{hap.Ad& }iél} tr?n Céng chirc S& o Ph{éu yéq f:éu bfi sung,
Bugc | Phan mém mot cua dién tir S¢ Xay Xay dung lam 0’5\ ngay hog? t h1¢r}' .I}O 59 /
1 dung tai Trung tdm Phuc vy hanh vide tai Trung ngay lam | Phiéu tir ’ChO} tiép nhg}n
chinh cong tinh va chuyén ho so | " vigc gidi quyét ho so/Phicu
dén Phong Phat trién do thi va Ha kiém soat qua trinh
tang ky thuat - So Xay dung deé gidi quyet ho so (kem
thuc hién. theo toan bo ho so)
’ Tiep ‘nhan hro SO :[lI Tr}lng tam Fhug Lanh dao 0,5 ngay/ Pl‘neu }f{em sA’oat qud
Budc | vu hanh chinh cong tinh. Duyét ho hona chuven | noav 1am trinh gidi quyéet ho so
2 so va chuyén dén cong chuc dugc phong chuly 9 YA (kem theo toan bo ho
A A e mon viéce
phan cong xur 1y. i 50)
- Kiém tra, xir ly hd so; tham muu
lanh dao Phong t6 chuc hop Hoi
dong xac dinh giad ban nha 6, quyén 5 ] > » "
Buéde | . g g b Cong < hucq 17\nga\1y/ Phicu kiém soat qua
st dung dat. dugc giao xtt | ngay lam . £ 1A
3 S S R 8 " trinh giai quyét ho so
- Du thao két qua giai quyét tha tuc ly VigC
hanh chinh trinh lanh dao phong
Xem Xeét.
Budc | Ra soat, kiém tra noi dyng, trinh hgﬁn}i;ﬁﬁoén r?4angl?rlrl1 Phiéu kiém ’soé‘t qua
4 | 1anh dao So xem xét, quyét dinh, | PHONg EY gay trinh gidi quyét hd so
mon viéc
Xem xét, quyét dinh.
- Truong hop nguodi c6 nhu ciu
mua nha & cii khong thudc doi
tuong dugc mua nha ¢ cili, S& Xay
dung c6 van ban thong bao cho 02 noav/ To  trinh/Van  ban
Budc | nguoi c6 nhu cau mua nha & cli | Lanh dao So ngay thdng bao/Phicu kiém
X N ngay lam ] AR
5 biét. Xay dung vide soat qua trinh giai
- Truong hop nguodi c6 nhu ciu ' quyét ho so
mua nha & ci thudc doi tuong duogc
mua nha ¢ ci, S6 Xay dung co To
trinh dé nghi UBND tinh xem xét,
quyét dinh.
- Van thu vao s6 vin ban thong bao
cho nguoi ¢6 nhu cau mua nha & cii T& trinh (kém theo ho
Bude khong thudc doi tuong dugc mua Vin thy Sg | 02 N0ay/ | s0)/Van  ban  thong
5 nha ¢ cti va chuyén cho Cong chirc Xav dun ngay lam | bao/ Phiéu kiém soat
duoc giao xur 1y dé tra két qua. y dung viée qua trinh giai quyét hd

- Van thu vao sb TO trinh va
chuyén ho so dén UBND tinh.

SO
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Quyét dinh ddi tuong

| Phé duyét két qua giai quyét thu tuc 05 ngay/ Vo
Budc | hanh chinh va chuyén két qua vé So | UBND tinh | ngay lam | dug¢ mua nha 6 ct/
7 Xav dun vide Phiéu kiém soat qua
y Qung. : trinh giai quyet ho so
R , . Quyét dinh ddi tuong
Buodc | Chuyén tra két qua vé Trung tdm dggzlg ica}(l)u;& g’Sanglg% dugc mua nha & ci/
8 | Phuc vu hanh chinh céng tinh. e gl gay Phiéu kiém soat qui
Iy VIEC \ e £ 1A
trinh giai quyét ho so
Cong chuc So ’ )
Buoe Tra két qua cho c4 nhan. Xﬁy dgng am Quyét dinh (,10} tlm‘ng
9 viéc tai Trung dugc mua nha & ci
tam
] 30 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh: ngay lam
viée
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